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1. INTRODUCCION

1.1. Marco normativo

* Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion 2/2006 (BOE de 4 de mayo), modificada por la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se Maodifica la Ley Organica de Educacion (BOE de 29
de diciembre).

* Ley Organica 5/2002, de 19 de Junio, de las cualificaciones y de la formacion profesional.

* Ley Orgénica 8/2013, de 9 de diciembre (Publicada en el B.O.E. del 10 de diciembre de 2013) para la
mejora de la calidad educativa que regula la Formacion Profesional en los articulos 39 y siguientes.

* Real Decreto-ley 5/2016, de 9 de diciembre, de medidas urgentes para la ampliacién del calendario de
implantacién de la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

* Real Decreto 1147/2011 de 29 de Julio, por el que se establece la ordenacién general de la formacién
profesional del sistema educativo.

* Real Decreto 732/1995, de 5 mayo, por el que se establecen los derechos y deberes de los alumnos y las
normas de convivencia en los centros (BOE de 2 de junio).

* Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la ordenacién y las ensefianzas minimas
de la Educacién Secundaria Obligatoria (BOE de 30 de marzo).

* Real Decreto 356/2014, de 16 de Mayo, por el que se establece el titulo Profesional basico en Informética
de Oficina y se fijan sus ensefianzas minimas.

* Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos especificos de la Formacién
Profesional Basica de las Ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo, se aprueban
catorce titulos profesionales bésicos, se fijan sus curriculos basicos y se modifica el Real Decreto
1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expedicién de titulos académicos y profesionales correspondientes
a las ensefianzas establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Toda esta normativa se concreta en la Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha en la siguiente legislacion:

» Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha (DOCM de 28 de julio de 2010).

» Decreto 3/2008, de 08-01-2008, de la convivencia escolar en Castilla- La Mancha (DOCM de 11 de enero).

» Decreto 85/2018, de 20 de noviembre, por el que se regula la inclusidon educativa del alumnado en la
comunidad auténoma de Castilla-La Mancha (DOCM de 23 de noviembre).

» Decreto 8/2022, de 8 de febrero, por el que se regulan la evaluacion y la promocion en la Educacion Primaria,
asi como la evaluacion, la promocion y la titulacién en la Educacién Secundaria Obligatoria, el Bachillerato y
la Formacion Profesional en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha (DOCM de 14 de febrero).

» Orden 118/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, de regulacién de la
organizacién y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de Educacién Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional en la comunidad de Castilla-La Mancha (DOCM de 22 de
junio).

» Decreto 82/2022, de 12 de julio, por el que se establece la ordenacion y el curriculo de Educacién Secundaria
Obligatoria en la comunidad autbnoma de Castilla-La Mancha (DOCM de 14 de julio).

» Decreto 92/2022, de 16 de agosto, por el que se regula la organizacién de la orientacion académica, educativa
y profesional en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha (DOCM de 24 de agosto).

» Decreto 80/2014, de 1 de agosto de 2014, por el que se establece el curriculo del ciclo formativo de Formacion
Profesional Bésica correspondiente al titulo profesional Basico en Informatica de Oficina, en la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha.

» Orden de 29 de Julio de 2010, de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Cultura, por la que se regula la
evaluacion, promocién y acreditacién académica del alumnado de formacién profesional inicial del sistema
educativo de la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

> Segun establece el articulo 37.1 del Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, corresponde a la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha la competencia de desarrollo legislativo y ejecucion de la
ensefianza en toda su extension, niveles y grados, modalidades y especialidades, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 27 CE y leyes organicas que conforme al articulo 81.1 de la misma lo desarrollen y sin perjuicio
de las facultades que atribuye al Estado el nim. 30 articulo 149.1 y de la alta inspeccion para su cumplimiento
y garantia.
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> Decreto 55/2014, de 10/07/2014, por el que se regula la Formacion Profesional Bésica del sistema educativo
en Castilla-La Mancha.

» Orden de 19/05/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regula la evaluacion,
promocidn y acreditacién académica del alumnado de Formacion Profesional Basica del sistema educativo en
la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha. [2016/5963].

» Decreto 61/2014, de 24/07/2014, por el que se establece el curriculo del ciclo formativo de Formacién
Profesional Basica, correspondiente al Titulo Profesional Basico en Informatica de oficina, en la Comunidad
Auténoma de Castilla-La Mancha. [2014/9768], los criterios de evaluacion de las materias impartidas por el
departamento de INFORMATICA seran el referente fundamental para valorar tanto el grado de adquisicion de
las competencias basicas y la consecucién de los objetivos.

1.2. Contextualizacién

CARACTERISTICAS DEL ALUMNADO Y SU ENTORNO

Yepes es una localidad de la provincia de Toledo que apenas supera los 5.000 habitantes, pertenece a la comarca de
la Mesa de Ocafia y limita con otros pueblos mas pequefios como Ciruelos, Huerta de Valdecardbanos y Villasequilla.
Todas estas localidades envian a su alumnado al IES Carpetania, centro que tiene ya una cierta antigliedad y que se
va haciendo hueco en la comarca. Los condicionantes que rodean el centro tanto sociales, econémicos, religiosos,
ideoldgicos son claramente rurales.

Los alumnos pertenecen a familias de tipo medio, no observdndose que domine ningun perfil socioeconémico
determinado. La mayoria de los padres/madres de los alumnos trabajan en la construccién, en las industrias y
comercios de la zona y muy pocos en la agricultura ya que esta actividad ya no tiene tanto peso como antafio.

Los alumnos del centro, en general, muestran un buen comportamiento y en cuanto a la motivacién, mejorable. Un
porcentaje del alumnado, similar al resto de la comunidad autbnoma, no consigue el titulo de la ESO y abandona
cuando alcanzan la edad legal para trabajar. Pero en los Ultimos afios este aspecto estd cambiando, pues cada vez
mas alumnos llegan a cursar 4° de la ESO y consiguen titular, bien por la via ordinaria o cursando el Ciclo de Formacion
Profesional Basico. Ademas, la situacion del mercado laboral ya no es tan boyante y cada vez mas alumnado opta por
continuar su formacién hasta los 18 afios.

Concretamente, el alumnado que accede a 1°CFGB tiene edades comprendidas entre los 15/16 y suelen disponer en
casa de un ordenador personal, ademas de conexién a Internet.

La variedad del alumnado y de ambientes socioculturales, requiere la elaboracién de materiales curriculares
especificos para cada caso. Se debe tener en cuenta esta circunstancia de diversidad y brindar multiples posibilidades
de trabajo capaces de atender a colectivos de diferente indole, el planteamiento de este moddulo debe ser
eminentemente practico, por lo que se debe proponer la actividad a realizar, y posteriormente explicar los detalles
mas técnicos.

CARACTERISTICAS DEL PROFESORADO

Durante este curso académico, el Departamento de FP Basica del IES Carpetania, queda compuesto por cinco
miembros en primer curso:

1. Alicia Llorente Fagundez.

Ambito de Comunicacion y Ciencias Sociales. Materias: Lengua Castellana y Ciencias Sociales.
2. Sara Martin Rodriguez.

Ambito de Comunicacion y Ciencias Sociales. Materia: Lengua Extranjera de Iniciacion Profesional.
3. José Enrique Merchan Guerrero del Valle.

Ambito de Ciencias Aplicadas. Materias: Matematicas Aplicadas y Ciencias Aplicadas.
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M& Concepcion Lopez Bayon.

Ambito Profesional. Mddulo: Ofimatica y archivo de documentos.

Alicia Mena Martinez.

Ambito Profesional. Médulo: Montaje y mantenimiento de sistemas y componentes informaticos.

El Departamento se reunird una vez a la semana, como consta en los horarios individuales de los profesores (los
miércoles), siendo estas reuniones “ordinarias”, en las que se marcaran las directrices generales de actuacion, se
revisaran los asuntos relacionados con el desarrollo de las distintas materias, intentando adaptar la programacion
general al ritmo efectivo de los diferentes cursos. En caso de necesidad se realizaran cuantas reuniones
extraordinarias sean precisas.

2. OBJETIVOS

2.1 Obijetivos de la formacion profesional

La Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa establece los objetivos de la
Formacidn Profesional que contribuiran a que el alumnado consiga los resultados de aprendizaje que le permitan:

a)

b)

c)

d)

Desarrollar las competencias propias de cada titulo de formacion profesional.

Comprender la organizacidon y las caracteristicas del sector productivo correspondiente, asi como los
mecanismos de insercién profesional.

Conocer la legislacion laboral y los derechos y obligaciones que se derivan de las relaciones laborales.
Aprender por si mismos y trabajar en equipo, asi como formarse en la prevenciéon de conflictos y en la
resolucién pacifica de los mismos en todos los &mbitos de la vida personal, familiar y social, con especial
atencion a la prevencidn de la violencia de género.

Fomentar la igualdad efectiva de oportunidades entre hombres y mujeres, asi como de las personas con
discapacidad, para acceder a una formacion que permita todo tipo de opciones profesionales y el ejercicio de
las mismas.

Trabajar en condiciones de seguridad y salud, asi como prevenir los posibles riesgos derivados del trabajo.

Desarrollar una identidad profesional motivadora de futuros aprendizajes y adaptaciones a la evolucién de los
procesos productivos y al cambio social.

Afianzar el espiritu emprendedor para el desempefio de actividades e iniciativas empresariales.
Preparar al alumnado para su progresion en el sistema educativo.

Conocer y prevenir los riesgos medioambientales.

2.2 Objetivos generales del ciclo

Los objetivos generales de este ciclo formativo de grado basico son los siguientes:

1)

2)

3)

Instalar aplicaciones informéaticas, integrandolas en el sistema operativo y red de la oficina, para su uso en red
en el tratamiento e impresion de datos, textos y presentaciones y su posterior archivado.

Utilizar las aplicaciones informaticas para tratamiento de texto y hojas de céalculo aplicando procedimientos de
escritura al tacto con exactitud y rapidez, utilizando un sistema de grabacién seguro.

Desarrollar actividades de registro y encuadernacion de documentos.
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4) Ensamblar y conectar componentes y periféricos utilizando las herramientas adecuadas, aplicando
procedimientos y normas, para montar sistemas microinformaticos y redes e interpretando y aplicando las
instrucciones de catélogos de fabricantes de equipos y sistemas.

5) Sustituir y ajustar componentes fisicos y l6gicos para mantener sistemas microinformaticos y redes locales,
aplicando técnicas de localizacién de averias sencillas en los sistemas y equipos informaticos siguiendo
pautas establecidas para mantener sistemas microinforméaticos y redes locales

6) Identificar y aplicar técnicas de verificacién en el montaje y el mantenimiento siguiendo pautas establecidas
para realizar comprobaciones rutinarias.

7) Ubicar y fijar canalizaciones y demas elementos de una red local cableada, inaldmbrica o mixta, aplicando
procedimientos de montaje y protocolos de calidad y seguridad, para instalar y configurar redes locales.

8) Aplicar técnicas de preparado, conformado y guiado de cables, preparando los espacios y manejando equipos
y herramientas para tender el cableado en redes de datos.

9) Reconocer las herramientas del sistema operativo y periféricos manejandolas para realizar configuraciones y
resolver problemas de acuerdo a las instrucciones del fabricante.

10) Elaborar y modificar informes sencillos y fichas de trabajo para manejar aplicaciones u ofimaticas de
procesadores de texto.

11) Comprender los fenémenos que acontecen en el entorno natural mediante el conocimiento cientifico como un
saber integrado, asi como conocer y aplicar los métodos para identificar y resolver problemas basicos en los
diversos campos del conocimiento y de la experiencia.

12) Desarrollar habilidades para formular, plantear, interpretar y resolver problemas aplicar el razonamiento de
calculo matemético para desenvolverse en la sociedad, en el entorno laboral y gestionar sus recursos
econémicos.

13) Identificar y comprender los aspectos basicos de funcionamiento del cuerpo humano y ponerlos en relacién
con la salud individual y colectiva y valorar la higiene y la salud para permitir el desarrollo y afianzamiento de
hébitos saludables de vida en funcién del entorno en el que se encuentra.

14) Desarrollar habitos y valores acordes con la conservacion y sostenibilidad del patrimonio natural,
comprendiendo la interaccién entre los seres vivos y el medio natural para valorar las consecuencias que se
derivan de la accion humana sobre el equilibrio medioambiental.

15) Desarrollar las destrezas béasicas de las fuentes de informacién utilizando con sentido critico las tecnologias
de la informacion y de la comunicacién para obtener y comunicar informacion en el entorno personal, social o
profesional.

16) Reconocer caracteristicas basicas de producciones culturales y artisticas, aplicando técnicas de andlisis
basico de sus elementos para actuar con respeto y sensibilidad hacia la diversidad cultural, el patrimonio
historico-artistico y las manifestaciones culturales y artisticas.

17) Desarrollar y afianzar habilidades y destrezas linguisticas y alcanzar el nivel de precision, claridad y fluidez
requeridas, utilizando los conocimientos sobre la lengua castellana y, en su caso, la lengua cooficial para
comunicarse en su entorno social, en su vida cotidiana y en la actividad laboral.

18) Desarrollar habilidades linguisticas basicas en la lengua extranjera para comunicarse de forma oral y escrita
en situaciones habituales y predecibles de la vida cotidiana y profesional.

19) Reconocer causas Yy rasgos propios de fenémenos y acontecimientos contemporaneos, evolucion histérica,
distribucion geografica para explicar las caracteristicas propias de las sociedades contemporaneas.
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20) Desarrollar valores y habitos de comportamiento basados en principios democraticos, aplicandolos en sus
relaciones sociales habituales y en la resolucién pacifica de los conflictos.

21) Comparar y seleccionar recursos y ofertas formativas existentes para el aprendizaje a lo largo de la vida para
adaptarse a las nuevas situaciones laborales y personales.

22) Desarrollar la iniciativa, la creatividad y el espiritu emprendedor, asi como la confianza en si mismo, la
participacion y el espiritu critico para resolver situaciones e incidencias tanto de la actividad profesional como
de la personal.

23) Desarrollar trabajos en equipos, asumiendo sus deberes, respetando a los deméas y cooperando con ellos,
actuando con tolerancia y respeto a los demas para la realizacion eficaz de las tareas y como medio de
desarrollo personal.

24) Utilizar las tecnologias de la informacion y de la comunicacién para informarse, comunicarse, aprender y
facilitarse las tareas laborales.

25) Relacionar los riesgos laborales y ambientales con la actividad laboral con el propésito de utilizar las medidas
preventivas correspondientes para la proteccion personal, evitando dafios a las demas personas y en el medio
ambiente.

26) Desarrollar las técnicas de su actividad profesional asegurando la eficacia y la calidad en su trabajo,
proponiendo, si procede, mejoras en las actividades de trabajo.

27) Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, teniendo en cuenta el marco legal que
regula las condiciones sociales y laborales para participar como ciudadano democratico.

2.3 Objetivos transversales del médulo

Este modulo profesional incluye, de forma transversal con otros moédulos profesionales del ciclo, los siguientes
objetivos:

- Comparar y seleccionar recursos y ofertas formativas existentes para el aprendizaje a lo largo de la vida para
adaptarse a las nuevas situaciones laborales y personales.

- Desarrollar la iniciativa, la creatividad y el espiritu emprendedor, asi como la confianza en si mismo, la
participacion y el espiritu critico para resolver situaciones e incidencias tanto de la actividad profesional como
de la personal.

- Desarrollar trabajos en equipo, asumiendo sus deberes, respetando a los demas y cooperando con ellos,
actuando con tolerancia y respeto a los demas para la realizacion eficaz de las tareas y como medio de
desarrollo personal.

- Utilizar las tecnologias de la informacion y de la comunicacion para informarse, comunicarse, aprender y
facilitarse las tareas laborales.

- Relacionar los riesgos laborales y ambientales con la actividad laboral con el propoésito de utilizar las medidas
preventivas correspondientes para la proteccion personal, evitando dafios a las demas personas y en el medio
ambiente.

- Desarrollar las técnicas de su actividad profesional asegurando la eficacia y la calidad en su trabajo,
proponiendo, si procede, mejoras en las actividades de trabajo.

- Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, teniendo en cuenta el marco legal
gue regula las condiciones sociales y laborales para participar como ciudadano democratico.
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3. PERFIL PROFESIONAL
3.1 Competencia general

La competencia general de este titulo consiste en realizar operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de
sistemas microinformaticos, periféricos y redes de comunicacion de datos, y de tratamiento, reproduccién y archivo
de documentos, operando con la calidad indicada y actuando en condiciones de seguridad y de proteccion ambiental
con responsabilidad e iniciativa personal y comunicandose de forma oral y escrita en lengua castellana y en su caso
en la lengua cooficial propia asi como en alguna lengua extranjera.

3.2 Competencias de titulo

Las competencias profesionales, personales, sociales y las competencias para el aprendizaje permanente de este
titulo son las que se relacionan a continuacién:

3.2.1 Fomento del uso de las TIC

El hecho de que el médulo profesional de Montaje y Mantenimiento de Sistemas y Componentes Informéticos esté
incluido en un ciclo formativo de la familia profesional de Informatica, no hace mas que resaltar el énfasis que habra
que realizar en el proceso de ensefianza-aprendizaje para desarrollar procedimientos y habitos correctos que
conlleven una utilizacion adecuada de las TIC por parte de los alumnos.

a) Preparar equipos y aplicaciones informaticas para llevar a cabo la grabacion, tratamiento, impresion,
reproduccidn y archivado de datos y textos, asegurando su funcionamiento.

b) Elaborar documentos mediante las utilidades basicas de las aplicaciones informaticas de los procesadores
de texto y hojas de célculo aplicando procedimientos de escritura al tacto con exactitud y rapidez, archivando
la informacién y documentacion, tanto en soporte digital como convencional, de acuerdo con los protocolos
establecidos.

c) Acopiar los materiales para acometer el montaje y/o mantenimiento en sistemas microinformaticos y redes
de transmision de datos.

d) Realizar operaciones auxiliares de montaje de sistemas microinformaticos y dispositivos auxiliares en
condiciones de calidad.

e) Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento y reparacion de sistemas microinformaticos garantizando
su funcionamiento.

f) Realizar las operaciones para el almacenamiento y transporte de sistemas, periféricos y consumibles,
siguiendo criterios de seguridad y catalogacion.

g) Realizar comprobaciones rutinarias de verificaciébn en el montaje y mantenimiento de sistemas y/o
instalaciones.

h) Montar canalizaciones para cableado de datos en condiciones de calidad y seguridad.
i) Tender el cableado de redes de datos aplicando las técnicas y procedimientos normalizados.

i) Manejar las herramientas del entorno usuario proporcionadas por el sistema operativo y los dispositivos de
almacenamiento de informacion.

k) Resolver problemas predecibles relacionados con su entorno fisico, social, personal y productivo, utilizando
el razonamiento cientifico y los elementos proporcionados por las ciencias aplicadas y sociales.

I) Actuar de forma saludable en distintos contextos cotidianos que favorecen el desarrollo personal y social,
analizando habitos e influencias positivas para la salud humana.
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m) Valorar actuaciones encaminadas a la conversacion del medio ambiente diferenciando las consecuencias de
las actividades cotidianas que pueda afectar al equilibrio del mismo.

n) Obtenery comunicar informacién destinada al autoaprendizaje y a su uso en distintos contextos de su entorno
personal, social o profesional mediante recursos a su alcance y los propios de las tecnologias de la
informacion y de la comunicacion.

0) Actuar con respeto y sensibilidad hacia la diversidad cultural, el patrimonio histérico-artistico y las
manifestaciones culturales y artisticas, apreciando su uso y disfrute como fuente de enriquecimiento personal
y social.

p) Comunicarse con claridad, precisién y fluidez en distintos contextos sociales o personales y por distintos
medios, canales y soportes a su alcance, utilizando y adecuando recursos lingliisticos orales y escritos
propios de la lengua castellana y, en su caso, de la lengua cooficial.

g) Comunicarse en situaciones habituales tanto laborales como personales y sociales utilizando recursos
linglisticos basicos en lengua extranjera.

N Realizar explicaciones sencillas sobre acontecimientos y fenédmenos caracteristicos de las sociedades
contemporaneas a partir de informacion histérica y geografica a su disposicion.

s) Adaptarse a las nuevas situaciones laborales originadas por cambios tecnoldgicos y organizativos en su
actividad laboral, utilizando las ofertas formativas a su alcance y localizando los recursos mediante las
tecnologias de la informacién y la comunicacion.

t) Cumplir las tareas propias de su nivel con autonomia y responsabilidad, empleando criterios de calidad y
eficiencia en el trabajo asignado y efectuandolo de forma individual o como miembro de un equipo.

u) Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las distintas personas que intervienen
en su ambito de trabajo, contribuyendo a la calidad del trabajo realizado.

v) Asumiry cumplir las medidas de prevencion de riesgos y seguridad laboral en la realizacién de las actividades
laborales evitando dafios personales, laborales y ambientales.

w) Cumplir las normas de calidad, de accesibilidad universal y disefio para todos que afectan a su actividad
profesional.

X) Actuar con espiritu emprendedor, iniciativa personal y responsabilidad en la eleccién de los procedimientos
de su actividad profesional.

y) Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad profesional, de acuerdo con lo
establecido en la legislacion vigente, participando activamente en la vida econémica, social y cultura.

3.2.2 Las competencias profesionales del titulo
Cualificaciones profesionales completas:

a) Operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de sistemas microinformaticos IFC361_1
(Real Decreto 1701/2007, de 14 de diciembre), que comprende las siguientes unidades de
competencia:

UC1207_1: Realizar operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos
UC1208_1: Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos
UC1209 1: Realizar operaciones auxiliares con tecnologias de la informacion y la comunicacién.

Cualificaciones profesionales incompletas:
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Operaciones de grabacion y tratamiento de datos y documentos ADG306_1 (Real Decreto 107/2008,
de 1 de febrero), que comprende las siguientes unidades de competencia:

UCO0974_1: Realizar operaciones basicas de tratamiento de datos y textos.

UCO0971_1: Realizar operaciones auxiliares de reproduccion y archivo en soporte convencional o
informatico.

3.2.3 Entorno profesional

Este profesional ejercera su actividad en empresas o entidades publicas o privadas, tanto por cuenta propia como por
cuenta ajena, de cualquier tamafio y sector productivo, que dispongan de equipos informaticos para su gestion.

% Los principales sectores productivos son los del sector servicios y principalmente en los siguientes
tipos de empresas:

e Empresas o entidades de cualquier tamafio que utilizan sistemas informéticos para su gestion
y que pueden estar enmarcadas en cualquier sector productivo.

e Empresas dedicadas a la comercializaciéon, montaje, mantenimiento y reparacion de equiposy
servicios microinformaticos.

e Empresas que prestan servicios de asistencia técnica microinformatica.

e En las distintas administraciones publicas, como parte del soporte informatico de la
organizacion.

% Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son:
0 Ayudante en procesos de montaje de equipos microinformaticos.
0 Ayudante en procesos de mantenimiento de sistemas microinformaticos. Con el fin de
transmitir al alumno los contenidos del médulo para que el aprendizaje sea eficaz, es
necesario realizar una correcta secuenciacion de los mismos. Para ello se deben analizar los

resultados de aprendizaje y los criterios de evaluacién de cada uno de ellos, asi como los
contenidos especificados en el Decreto 80/2014 para establecer una buena secuenciacion.
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4, MODULOS PROFESIONALES Y MATERIAS DE AMBITO DEL CICLO.

El ciclo est4 formado por dos cursos. En el siguiente cuadro se pueden ver tanto los modulos de &mbito profesionales
como las materias de los ambitos de Ciencias aplicadas, y de Comunicacién y Ciencias sociales, que forman parte de
cada curso, asi como su duracion semanal y total.

Concretamente, para 1°CFGB tenemos:

e Ambito profesional:
o Madulo: Ofimatica y archivo de documentos.
o Mddulo: Montaje y mantenimiento de sistemas y componentes informaticos.

e Ambito de Ciencias aplicadas:
o Materia: Matematicas aplicadas.
o Materia: Ciencias aplicadas.

e Ambito de Comunicacion y Ciencias sociales:
o Materia: Lengua castellana.
o Materia: Ciencias sociales.
o Materia: Lengua Extranjera de Iniciacién Profesional.

Distribucién de horas
Horas Sema- | Horas Sema-
Horas Totales nales nales
Modulos 1¥ Curso 2° Curso
3031. Ofimatica y archivo de documentos. 255 8
3029. Mcntaje‘y man,te.nimiemo de sistemas y 320 10
componentes informaticos.
30C9. Ciencias aplicadas . 160 5
3011. Comunicacion y sociedad |. 160 5
Tutoria. 65 2
3016. Instalacion y mantenimiento de redes
para transmision de datos. 1 !
3930. Operacion§§ auxiliares para la configura- 210 8
cién vy la explotacion.
3019. Ciencias aplicadas Il. 160 6
3012. Comunicacion y sociedad Il 165 6
Tutoria. 25 1
CLMO0041. Iniqiacién a la actividad emprendedo- 50 5
ra y empresarial.
3033. Formacién en centros de trabajo 240
Total 2000 30 30
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5. Modulo profesional: OFIMATICA Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS

5.1. Introduccién

El médulo “Ofimatica y archivo de documentos”, se encuadra en el primer curso del Ciclo Formativo de Grado Basico,
perteneciente a la familia profesional de Informética y Comunicaciones y Administracion y Gestion, correspondiente al
Titulo de Técnico Bésico en Informética de oficina.

Las ensefianzas de Formacién Profesional Basica forman parte de las ensefianzas de Formaciéon Profesional Inicial
qgue forman parte del sistema educativo y su implantacion, ordenacion y desarrollo se integran con el resto de las
ensefianzas de Formacion Profesional Inicial.

Al finalizar los estudios se obtendra el titulo Profesional Basico correspondiente, con valor académico y profesional,
permitira el acceso a los Ciclos Formativos de Grado Medio.

En el ambito laboral tendra los mismos efectos que el titulo de Educacién Secundaria Obligatoria para el acceso a
empleos publicos y privados.

5.2. Contextualizacién

El entorno profesional, social, cultural y econdmico del centro, su ubicacién geografica y las caracteristicas y
necesidades del alumnado, constituyen los ejes prioritarios en la planificacion de los procesos de ensefianza y
aprendizaje. Los Centros docentes tendran en cuenta dicho entorno y las posibilidades de desarrollo de éste, a la hora
de establecer las programaciones de cada uno de los médulos profesionales y del ciclo formativo en su conjunto. De
esta forma, el Centro educativo juega un papel determinante como columna vertebral del conjunto de decisiones
implicadas en el proceso de adaptacién y desarrollo del curriculo formativo.

Dadas las condiciones de acceso a estos estudios, la edad de nuestros alumnos estara comprendida entre los 15y
los 17 afios. Dicho alumnado procede de Yepes o de las poblaciones circundantes tales como: Huerta de
Valdecardbanos, Ciruelos y Villasequilla lo que incrementa la pluralidad del alumnado en base a caracteristicas
sociales, econdmicas, etc.

Se trata de alumnos y alumnas que presentan, con frecuencia, experiencias negativas de su paso por el sistema
educativo ordinario (no han superado la ESO) y que acceden a la FPB porque tienen ganas de superarse y obtener
un titulo que les facilite su insercion en el mundo laboral.

Proceden de familias de clase media y disponen de los recursos didacticos adecuados para la realizacion de aquellas
actividades y tareas relacionadas con el madulo que el profesor considere oportuno tengan que realizar en su casa.

5.3. Legislacién

Para elaborar esta programacién se ha considerado la siguiente legislacién en materia de educacion:

1. Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo de Educacién.

2. Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion general de la formacion
profesional del sistema educativo.

3. La Ley Orgénica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa, en su apartado tres del
articulo Gnico, introduce el apartado 10 en el articulo 3 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
y crea los ciclos de Formacion Profesional Basica dentro de la Formacion Profesional del sistema educativo,
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como medida para facilitar la permanencia de los alumnos y las alumnas en el sistema educativo y ofrecerles
mayores posibilidades para su desarrollo personal y profesional.

Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, de las Cualificaciones y de la Formacion Profesional, mediante la que
se crea el Sistema Nacional de Cualificaciones Profesionales, cuyo instrumento fundamental es el Catalogo
General de Cualificaciones Profesionales.

Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos especificos de la Formacion
Profesional Basica de las Ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo, se aprueban catorce
titulos profesionales basicos, se fijan sus curriculos basicos y se modifica el Real Decreto 1850/2009, de 4 de
diciembre, sobre expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas
establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

El Real Decreto 356/2014, de 16 de mayo, por el que se establecen siete titulos de Formacién Profesional
Basica del catalogo de titulos de las ensefianzas de Formacién Profesional, establece para el Titulo
Profesional Basico en Informatica de Oficina, el curriculo bésico, los parametros bésicos del contexto
formativo, la correspondencia entre modulos profesionales y unidades de competencia para su acreditacion o
convalidacién y los ciclos formativos de grado medio a los que el titulo permite la aplicacién de criterios
preferentes para la admision en caso de concurrencia competitiva.

Segun establece el articulo 37.1 del Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, corresponde a la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha la competencia de desarrollo legislativo y ejecucion de la
ensefianza en toda su extension, niveles y grados, modalidades y especialidades, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 27 CE y leyes organicas que conforme al articulo 81.1 de la misma lo desarrollen y sin perjuicio
de las facultades que atribuye al Estado el nim. 30 articulo 149.1 y de la alta inspeccion para su cumplimiento
y garantia.

La Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha, dispone en el articulo 70.1 que los
curriculos de los titulos de Formacién Profesional se estableceran atendiendo a las necesidades del tejido
productivo regional y la mejora de las posibilidades de empleo de la ciudadania de Castilla-La Mancha.
Decreto 55/2014, de 10/07/2014, por el que se regula la Formacion Profesional Basica del sistema educativo
en Castilla-La Mancha.

Una vez publicado el Real Decreto 356/2014, de 16 de mayo, donde se fija el curriculo basico del Titulo
Profesional Basico en Informatica de Oficina, procede establecer el curriculo correspondiente al titulo indicado,
en el &mbito territorial de esta Comunidad Auténoma, teniendo en cuenta los aspectos definidos en la
normativa citada anteriormente.

Esta cualificacion comprende, entre otras, las unidades de competencia UC971 1y UC 0974_4, cubiertas por los
modulos formativos MF0971_1 y MF0974_1, que son el objetivo de esta programacion didactica.

5.4. Objetivos

El Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion general de la formacién profesional
del sistema educativo, define la formacion profesional del sistema educativo como el conjunto de acciones formativas
gue tienen por objeto la cualificacién de las personas para el desempefio de las diversas profesiones, para su
empleabilidad y para la participacion activa en la vida social, cultural y econdmica (Articulo 1).

Asi mismo, las finalidades de la formacidn profesional del sistema educativo, (articulo 2) son:

1) Cualificar a las personas para la actividad profesional y contribuir al desarrollo econémico del pais.

2) Facilitar su adaptacion a los cambios profesionales y sociales que puedan producirse durante su vida.

3) Contribuir a su desarrollo personal, al ejercicio de una ciudadania democratica, favoreciendo la inclusion y

la cohesion social y el aprendizaje a lo largo de la vida.
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5.4.1. Objetivos general del médulo profesional

Este mddulo profesional contiene la formacion asociada a la funcion de tramitar informacion en linea y la elaboracion
de documentos informaticos mediante hojas de calculo y aplicaciones de presentaciones.

La definicién de esta funcién incluye aspectos como:
— La tramitacién de informacion en linea.
— La elaboracién y gestion de los documentos informaticos.
— El archivo y encuadernacién de documentos.

La formacion del médulo se relaciona con los siguientes objetivos generales del ciclo formativo b), ¢) y j) vy las
competencias profesionales, personales y sociales a), b) y j) del titulo. Ademas, se relaciona con los objetivos t), u),
V), W), X), ¥) ¥ 2); y las competencias p), q), 1), S), t), u), v), w) y z), que se incluiran en este médulo profesional de
forma coordinada con el resto de modulos profesionales.

Las lineas de actuacion en el proceso ensefianza aprendizaje que permiten alcanzar las competencias del médulo
versaran sobre:

— La tramitacién y blsqueda de informacion a través de redes informaticas.
— La utilizacion de diferentes aplicaciones informaticas para la elaboracién de documentos.
— La encuadernacion funcional.
Segun esto podriamos definir los objetivos generales del médulo como los siguientes:
*  Tramitar informacién en linea aplicando herramientas de Internet, intranet y otras redes.

* Realizar comunicaciones internas y externas mediante las utilidades de correo electrénico siguiendo las
pautas marcadas.

* Elaborar documentos utilizando las funciones basicas del procesador de texto.
* Elaborar documentos utilizando las aplicaciones basicas de hojas de célculo.

» Ultilizar los equipos de reproduccion, informaticos y de encuadernacion funcional - fotocopiadoras, impresoras,
escaneres, reproductoras, perforadoras, encuadernadoras u otros-, en funciéon del trabajo a realizar.

* Obtener encuadernaciones funcionales utilizando los utiles y medios apropiados en funcion de las
caracteristicas de los documentos tipo.

5.4.2. Objetivos y competencias transversales

Este modulo profesional incluye, de forma transversal con otros mddulos profesionales del ciclo, los siguientes
objetivos:

e Comparar y seleccionar recursos y ofertas formativas existentes para el aprendizaje a lo largo de la vida para
adaptarse a las nuevas situaciones laborales y personales.
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e Desarrollar la iniciativa, la creatividad y el espiritu emprendedor, asi como la confianza en si mismo, la
participacién y el espiritu critico para resolver situaciones e incidencias tanto de la actividad profesional como
de la personal.

e Desarrollar trabajos en equipo, asumiendo sus deberes, respetando a los demas y cooperando con ellos,
actuando con tolerancia y respeto a los demas para la realizacion eficaz de las tareas y como medio de
desarrollo personal.

e Utilizar las tecnologias de la informacion y de la comunicacion para informarse, comunicarse, aprender y
facilitarse las tareas laborales.

e Relacionar los riesgos laborales y ambientales con la actividad laboral con el propésito de utilizar las medidas
preventivas correspondientes para la proteccion personal, evitando dafios a las demas personas y en el medio
ambiente.

e Desarrollar las técnicas de su actividad profesional asegurando la eficacia y la calidad en su trabajo,
proponiendo, si procede, mejoras en las actividades de trabajo.

e Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, teniendo en cuenta el marco legal que
regula las condiciones sociales y laborales para participar como ciudadano democratico.

Este médulo profesional incluye, de forma transversal con otros médulos profesionales del ciclo, las siguientes
competencias profesionales:

e Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las distintas personas que intervienen
en su ambito de trabajo, contribuyendo a la calidad del trabajo realizado.

e Realizar explicaciones sencillas sobre acontecimientos y fendmenos caracteristicos de las sociedades
contemporaneas a partir de informacion histérica y geografica a su disposicion.

e Adaptarse a las nuevas situaciones laborales originadas por cambios tecnoldgicos y organizativos en su
actividad laboral, utilizando las ofertas formativas a su alcance y localizando los recursos mediante las
tecnologias de la informacion y la comunicacién.

e Cumplir las tareas propias de su nivel con autonomia y responsabilidad, empleando criterios de calidad y
eficiencia en el trabajo asignado y efectuandolo de forma individual o como miembro de un equipo.

¢ Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las distintas personas que intervienen
en su ambito de trabajo, contribuyendo a la calidad del trabajo realizado.

e Asumiry cumplir las medidas de prevencion de riesgos y seguridad laboral en la realizacion de las actividades
laborales evitando dafios personales, laborales y ambientales.

e Cumplir las normas de calidad, de accesibilidad universal y disefio para todos que afectan a su actividad
profesional.

e Actuar con espiritu emprendedor, iniciativa personal y responsabilidad en la eleccion de los procedimientos
de su actividad profesional.

e Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad profesional, de acuerdo con lo
establecido en la legislacion vigente, participando activamente en la vida econémica, social y cultural.

5.5. Unidades de competencia relacionadas

El médulo profesional 3031 Ofimatica y archivo de documentos desarrolla las siguientes unidades de competencia
del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales:

- UCO0974_1: Realizar operaciones basicas de tratamiento de datos y textos y confeccién de documentacion.
- UCO0971_1: Realizar operaciones auxiliares de reproduccién y archivo en soporte convencional o informatico.
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5.6. Contenidos

5.6.1. Contenidos basicos

Los contenidos basicos para este médulo son los siguientes:

1. Tramitacién de informacién en linea. Internet, intranet, redes LAN:

Redes informéticas.

Busqueda activa en redes informaticas.

Servicios de alojamiento compartido de informacién en internet.
Paginas institucionales.

2. Realizacion de comunicaciones internas y externas por correo electronico:

Procedimientos de trasmision y recepcién de mensajes internos y externos.

Envio y recepcion de mensajes por correo.

Inclusién de documentos y vinculos en mensajes de correo electrénico.

Clasificacion de contactos y listas de distribucién. Convocatorias y avisos.

Medidas de seguridad y confidencialidad en la custodia o envio de informacion.

Organizacién de la agenda para incluir tareas, avisos y otras herramientas de planificacion del trabajo.

3. Utilizacion de equipos de reprografia:

Equipos de reproduccién: Tipos, componentes, caracteristicas de los dispositivos.

Identificacion de incidencias elementales en equipos de reprografia.

Funcionamiento de los equipos de reprografia: fotocopiadoras, impresoras, escaneres, reproductoras,
perforadoras, encuadernadoras u otros.

Software de digitalizacién de documentos.

Obtencion de copias en formato documental y/o digital.

Observacién de los procedimientos de calidad en la reproduccion de documentos.

Procedimientos de seguridad en la utilizacion de equipos de reproduccién.

Eliminacién de residuos: Normativa aplicable.

4. Encuadernacién funcional:

Equipos, utiles y herramientas de encuadernacion funcional: Tipos, caracteristicas, funcionamiento,
deteccién de posibles incidencias.

Materiales de la encuadernacion funcional: Tipos, caracteristicas y su utilizacion.

Técnicas de encuadernacion funcional: Corte, perforado y encuadernado funcional.

Equipos, Utiles y herramientas de encuadernacion funcional en condiciones de seguridad.

Ejemplos préacticos de encuadernacion.

Eliminacién de residuos respetando la normativa.

5. Uso de procesadores de texto:

Estructura y funciones de un procesador de texto.

Gestion de documentos en procesadores de textos.

Aplicacién de formato a documentos.

Utilizacion de plantillas.

Edicion de textos y tablas.

Insercion de objetos.

Ejemplos practicos de elaboracién de textos. Insercion de objetos. Hipervinculos.
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e Configuracion e impresién de textos.

6. Elaboracion de documentos mediante hojas de célculo:
e Tipos de datos. Referencias a celdas. Rangos. Hojas. Libros.
e Utilizacion de formulas y funciones. Aplicaciones practicas.
e Creacion y modificacion de graficos.
e Creacion de listas, filtrado, proteccién, ordenacion de datos y otros elementos basicos de bases de datos
mediante hoja de célculo.
e Reglas ergonémicas.
e Elaboracién de distintos tipos de documentos.

7. Elaboracién de presentaciones:
e |dentificaciéon de opciones basicas de las aplicaciones de presentaciones.
e Disefio y edicion de diapositivas. Tipos de vistas.
e Aplicacion de efectos de animacion y efectos de transicion.
e Aplicacién de sonido y video.
e Formateo de diapositivas, textos y objetos.
e Utilizacion de plantillas y asistentes.
e Presentacion para el publico: conexion a un proyector y configuracion.

5.6.2. Unidades de trabajo

Los contenidos se conciben como instrumentos para conseguir el desarrollo de los resultados de aprendizaje. Dentro
de los modelos profesionales, estos contenidos se agrupan en bloques de contenidos cuya estructura responde a
lo que se quiere que se tenga en cuenta por parte del profesorado a la hora de elaborar los proyectos curriculares y
las programaciones.

Con el fin de transmitir al alumno los contenidos del médulo para que el aprendizaje sea eficaz, es necesario realizar
una correcta secuenciacion de los mismos. Para ello se deben analizar los resultados de aprendizaje y los criterios de
evaluacion de cada uno de ellos, asi como los contenidos especificados en el Decreto 80/2014 para establecer una
buena secuenciacion.

El Decreto 80/2014 establece los contenidos del curriculo del ciclo formativo de Profesional de Informética de oficina,
dividido por médulos profesionales. En nuestro caso, para el médulo de Ofimética y archivo de documentos se
dispone una duracion de 255 horas, impartidas en 8 sesiones semanales de 55 min a la semana durante 3
evaluaciones.

Para crear la secuencia de contenidos, se realizard una division temética del mddulo Ofimética y archivo de
documentos considerando los resultados de aprendizaje a conseguir en el alumno.

La division en bloques tematicos se ha realizado teniendo en cuenta y focalizando los resultados de aprendizaje en
cada uno de ellos.

La secuenciacién de los contenidos que se ha elegido es la siguiente:

Programacion Dpto. FP Basica Pagina 20



PROGRAMACION DE CFGB Castilla-la Mancha

IES|Carpetania “INFORMATICA DE OFICINA” o Somtierdade

y Deportes

OFIMATICA Y ARCHIVO DE DOCUENTOS

Bloque 1. 1. Tramitacion de informacion en linea. Internet, intranet, redes LAN

- Redes informéticas.
- Busqueda activa en redes informaticas. UT1 TRABAJO EN
- Servicios de alojamiento compartido de informacion en

internet. ENTORNOS DE RED
- Péaginas institucionales.

35 12

Bloque 2. Realizacion de comunicaciones internas y externas por correo electronico

- Procedimientos de trasmisién y recepcién de mensajes
internos y externos. uT 2 35 12

- Envio y recepcion de mensajes por correo.

- Inclusién de documentos y vinculos en mensajes de correo COMUNICACIONES
electronico.

- Clasificacion de contactos vy listas de distribucion. INTERNAS Y
Convocatorias y avisos. EXTERNAS POR

- Medidas de seguridad y confidencialidad en la custodia o CORREO
envio de informacion ELECTRONICO

- Organizacion de la agenda para incluir tareas, avisos y otras
herramientas de planificacién del trabajo.

Blogue 3. Uso de procesadores de texto

- Estructura y funciones de un procesador de texto.

- Gestion de documentos en procesadores de textos.

- Aplicacion de formato a documentos.

- Utilizacién de plantillas. UT 5 PROCESADOR | 46 13y 22

- Edicién de textos y tablas.

- Insercioén de objetos. TEXTOS

- Ejemplos practicos de Elaboracion de textos, insercion de
objetos, e hipervinculos.

- Configuracién e impresion de textos.

Bloque 4. Elaboracion de documentos mediante hojas de célculo

- Tipos de datos. Referencias a celdas. Rangos. Hojas. Libros.

- Utilizacion de férmulas y funciones. Aplicaciones practicas.

- Creacion y modificacion de gréficos.

- Creacion de listas, filtrado, proteccion, ordenacion de datos y UT 6 HOJA DE 35 22
otros elementos basicos de bases de datos mediante hoja de CALCULO
calculo.

- Reglas ergondmicas.

- Elaboracion de distintos tipos de documentos.

Blogue 5. Elaboracion de presentaciones
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- Identificacion de opciones basicas de las aplicaciones
de presentaciones.

- Disefio y edicién de diapositivas. Tipos de vistas.

- Aplicacion de efectos de animacion y efectos de transicion. UT 7 ELABORACION 38 22y 3
- Aplicacion de sonido y video. DE

- Formateo de diapositivas, textos y objetos.

- Utilizacion de plantillas y asistentes. PRESENTACIONES
- Presentacién para el publico: conexién a un proyector y

configuracion.

Blogue 6. Utilizacion de equipos de reprografia

- Equipos de reproduccion: Tipos, componentes, caracteristicas
de los dispositivos.
- ldentificacion de incidencias elementales en equipos de

reprografia.

- Funcionamiento de los equipos de reprografia; fotocopiadoras, 15 3a
impresoras, escaneres, reproductoras, perforadoras, UT 3 UTILIZACION
encuadernadoras u otros. DE EQUIPOS DE

- Software de digitalizacién de documentos. REPROGRAFIA

- Obtencién de copias en formato documental y/o digital.

- Observaciéon de los procedimientos de calidad en la
reproduccién de documentos.

- Procedimientos de seguridad en la utilizacién de equipos de
reproduccién.

- Eliminacién de residuos: Normativa aplicable

Bloque 7. Encuadernacion funcional

- Equipos, utiles y herramientas de encuadernacion funcional: uT4 15 32
Tipos, caracteristicas, funcionamiento, deteccidon de posibles | ENCUADERNACION
incidencias

- Materiales de Ila encuadernacion funcional:  Tipos, FUNCIONAL

caracteristicas y su utilizacion.

- Técnicas de encuadernacion funcional: Corte, perforado y
encuadernado funcional.

- Equipos, Utiles y herramientas de encuadernacién funcional en
condiciones de seguridad.

- Ejemplos practicos de encuadernacion.

- Eliminacién de residuos respetando la normativa aplicable.
Dedicaremos entre 3-4 semanas 15-20 horas de repaso para 255
Evaluacion 22 ordinaria de Junio y profundizar para otros.
Total

5.6.3. Distribucion temporal de las Unidades de Trabajo.
Este mddulo tiene asignadas 255 horas para su desarrollo.

El curso tiene una duraciéon aproximada de 37 semanas, de las que lectivas son 32, por lo que quedan asignadas 8
horas semanales para este médulo.

12 EVALUACION [1Semana 1 hasta semana 11. Del 18 de Septiembre, hasta la semana del 11 de Diciembre.

22 EVALUACION [Semana 12 hasta semana 21. Del 18 de Diciembre, hasta la semana del 12 de Marzo.
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32 EVALUACION DSemana 23 hasta semana 32. Del 19 de Marzo, hasta la semana del 20 de Junio.

12 EVALUACION 22 EVALUACION 32 EVALUACION

10

[sp \Ts
—y A

17
18

N
N

21
29
32

SEMANA

5.7.Metodologia
5.7.1. Principios metodolégicos generales

La metodologia que se empleara en el proceso educativo debe estar dirigida a proporcionar al alumno/a conocimientos
y capacidades Utiles para el desarrollo de su actividad laboral. Se enfocara, por tanto, la educacién como un proceso
de cooperacién entre el profesor y el alumno/a, que pretende obtener como resultado la adquisicion, por parte del
alumno/a, de conocimientos y capacidades terminales, directamente aplicables al sector del mercado laboral
relacionado con el ciclo formativo y/o con el Formacién Profesional Basica.

La metodologia, a su vez, debe conseguir ser motivadora de futuros aprendizajes y debe ayudar a comprender al
alumno que el aprendizaje es algo que nunca se acaba ya que los cambios en el sistema productivo, los adelantos
tecnoldgicos, los nuevos descubrimientos y la propia posicién del individuo le debe convertir en un sujeto “deseante
de mas conocimiento”. Para ello es basico orientar la ensefianza hacia unos aprendizajes que relacionen los
contenidos tedricos con la practica.

Por otra parte, y en relacién con los procesos de aprendizaje, se debe partir de la idea de que el alumno/a es, en
Ultima instancia, quien realiza su propio conocimiento. Pero el aprendizaje no se produce en el vacio y es el profesor
el que actlla como guia, proporcionando los recursos necesarios y planificando las situaciones para que se puedan
llevar a cabo los aprendizajes. En ese sentido, las decisiones metodologicas que se adopten deben tener en cuenta
gue aprender es asimilar significados nuevos en un proceso interactivo entre el propio alumno, los contenidos, el
profesor y los compafieros o compafieras. De ahi, la importancia de trabajar en equipo.
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Los principios basicos a tener en cuenta para el desarrollo de esta metodologia deben ser:

La intervencién educativa esta condicionada por el nivel de madurez del alumno/a.

La intervencion educativa ha de tener en cuenta los conocimientos previos del alumno/a y su interés por saber.
Estos son la base que permitira aprendizajes significativos, es decir que pueda el alumno relacionar lo que
sabe con lo que aprende.

La accion educativa debe incidir en lo que se llama “Zona de Desarrollo Proximo” que se establece viendo la
diferencia entre lo que el alumno/a es capaz de hacer y de aprender por si solo y lo que es capaz de hacery
aprender con el concurso de otras personas, observandolas, imitandolas, siguiendo sus instrucciones o
colaborando con ellas.

La accion educativa debe asegurar aprendizajes funcionales, asi el aprendizaje toma vida propia y el alumno/a
puede traducirlo a su propio lenguaje, utilizarlo en otras areas y aprovechar lo aprendido para seguir
aprendiendo.

Utilizar estrategias que favorezcan el espiritu emprendedor a través de actividades que favorezcan la
creatividad, la iniciativa y la capacidad de investigacion e innovacion.

Tener en cuenta estrategias que den una utilidad practica a los contenidos y procedimientos que se estan
trabajando. Insistiendo en esta dimensidn se unira mas la situacion de aprendizaje con sus aplicaciones en
situaciones reales y posteriormente en el mundo laboral.

La intervencion educativa debe dar respuesta a la diversidad del alumnado, marcada por las diferentes
caracteristicas personales y de los entornos sociales significativos.

La accién educativa incidira en la superacion de las necesidades educativas especificas, mediante ayudas
personales o materiales a los alumnos que lo precisen temporal o permanentemente, para que alcancen las
finalidades de la etapa educativa. Se planificara el disefio de las actividades y organizacioén de los grupos, de
forma que favorezcan la superacion de las dificultades.

La accion educativa atendera la orientacion académica y profesional lo que ayudara al alumno a ir tomando
decisiones para construir su propio itinerario formativo-profesionalizador. Se facilitara la informacion y las
oportunidades de aprendizaje a través del conocimiento del entorno educativo, social y laboral por medio de
actividades previamente disefiadas y a través del médulo de F.C.T.

Se favorecera la adquisicion de actitudes intimamente relacionadas con la insercién laboral futura del
alumnado.

5.7.2. Método de trabajo

El modelo actual de Formacion Profesional Basica requiere una metodologia didactica que se adapte a la adquisicion
de las capacidades y competencias del alumnado y le facilite la transicion hacia la vida activa y ciudadana y su
continuidad en el sistema educativo.

La metodologia didactica de las ensefianzas de Formacién Profesional Basica integra los aspectos cientificos,
tecnolégicos y organizativos, con el fin de que el alumno adquiera una vision global de los procesos productivos propios
de la actividad profesional del técnico en formacién profesional de nivel basico.

La metodologia a seguir durante el curso debera ser concretada por cada profesor en funcion de las disponibilidades
gue tenga el centro, el entorno en el que se encuentra y el alumnado, etc.

El método para desarrollar cada una de las unidades es el siguiente:

Partir de los conocimientos previos de los alumnos, teniendo en cuenta su diversidad y sobre todo que en las
primeras unidades obviamente, sera necesario incidir mas en conocimientos basicos de la especialidad.

La explicacion de los contenidos basicos se puede realizar en el aula taller, empleando los recursos de los
gue se dispone: pizarra, videos, programas interactivos etc.
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e Es muy importante definir con claridad los objetivos que se pretenden alcanzar, esto favorece el desarrollo de
su autonomia para aprender y les ayuda a detectar mejor sus progresos y dificultades.

e Es necesario dirigir la accién educativa hacia la comprension, la busqueda, el analisis y cuantas estrategias
eviten la simple memorizacion y ayuden a cada alumno a asimilar activamente y a aprender a aprender.

e El profesor cerrara la sesién con un resumen de los conceptos presentados y una asamblea en la que se
observara el grado de asimilacién de conceptos mediante «preguntas rebote» (un alumno pregunta a otro
alumno) y «preguntas reflejo» (un alumno lanza la pregunta al grupo) que cubran las partes mas significativas
de la materia tratada en la sesion.

¢ Una vez los contenidos tedricos se han explicado, se pueden realizar las practicas programadas. Para ello, el
profesor realizara, si es necesario, una demostracion para que después se realice individualmente. Durante
el seguimiento de la actividad el profesor puede plantear cuestiones y dificultades especificas, a la vez que
resolverd las dudas que el alumnado plantee.

e Un planteamiento deductivo permitira que, con el desarrollo de las diferentes practicas y actividades, el alumno
aprenda y consolide métodos de trabajo y establezca los procesos y procedimientos mas adecuados.

e Las actividades practicas constituyen el referente inmediato de la consecucion de los conocimientos y
destrezas y son el componente mas adaptativo de la programacién, por lo que su planificacion debe responder
al principio de la méxima flexibilidad.

e Elalumno debera realizar una serie de précticas que dependeran de los contenidos de las unidades de trabajo.
Estas practicas seran individuales. Ademas, se podra proponer algun trabajo o actividad que englobe
conocimientos de varias unidades de trabajo para comprobar que los conocimientos han sido
satisfactoriamente asimilados.

e Tanto los enunciados de las practicas a realizar, como las unidades de trabajo que se les facilite al alumno,
como cualquier otro material didactico se le hara llegar al alumno a través de la plataforma EducamosCLM,
mas concretamente a través del aula virtual del médulo.

e Las entregas de trabajos, ejercicios, formularios, etc por parte del alumno también se hara a través de la
plataforma EducamosCLM, en las entregas que para ello habilitara el profesor en el aula virtual de este
madulo.

5.7.3. Organizacién de tiempos

e Se comenzara con actividades breves encaminadas a averiguar el conocimiento a priori del alumnado sobre
la tematica de la unidad. Sera interesante plantear estas actividades en forma de debate para lograr conferirles
cierto caracter motivador. Se intentara que los alumnos y alumnas trabajen sobre cédigos ya hechos, ya que
asi se les ayuda a superar ese bloqueo inicial que aparece al enfrentarse a conceptos nuevos.

e Seseguiracon la explicacién de los conceptos de cada unidad de trabajo y se realizard una exposicion teérica
de los contenidos de la unidad por parte del profesor. Se utilizara un libro de texto para que el alumno estudie
el médulo. Se facilitar bibliografia complementaria y fotocopias de apoyo para cada uno de los conceptos del
madulo.

e Posteriormente, el profesor expondra y resolvera una serie de ejercicios, cuyo objetivo sera llevar a la practica
los conceptos tedricos expuestos en la explicacién anterior. El profesor resolvera todas las dudas que puedan
tener todos los alumnos/as, tanto tedricas como practicas. Incluso si él lo considerase necesario se realizaran
ejercicios especificos para aclarar los conceptos que mas cueste comprender al alumnado. Posteriormente,
se propondra un conjunto de ejercicios, de contenido similar a los ya resueltos en clase, que deberan ser
resueltos por los alumnos/as, bien en horas de clase o bien en casa.

e El profesor cerrara la sesién con un resumen de los conceptos presentados y una asamblea en la que se
observara el grado de asimilacién de conceptos mediante «preguntas rebote» (un alumno pregunta a otro
alumno) y «preguntas reflejo» (un alumno lanza la pregunta al grupo) que cubran las partes mas significativas
de la materia tratada en la sesion.
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5.7.4. Agrupamientos del alumnado

La realizacion de un disefio equilibrado de actividades de ensefianza y aprendizaje pasa por una organizacion en el
aula clase que contiene distintas modalidades de agrupamiento y la posibilidad de combinarlas en funcion de los
distintos objetivos a conseguir. Las decisiones a este respecto, seran un elemento importante en el proceso educativo,
ya que de la forma de agrupamiento que optemos en la realizacion de actividades, dependera en buena medida la
viabilidad de otras decisiones de tipo metodolégico. Al no existir modelos Unicos ni mejores a la hora de agrupar a los
alumnos, tendremos presentes una serie de indicaciones a la hora de establecer los agrupamientos:

1. La organizacién o agrupamiento ha de ser flexible atendiendo a la individualidad de los procesos de educacion, asi
como las respuestas de apoyo y refuerzo educativo que pudieran ser necesarios.

2. A veces las actividades seran actividad de gran grupo, trabajo en pequefio grupo o trabajo individual.
3. El trabajo de apoyo se realizara preferiblemente cuando estan en trabajo individual.

El profesor procurara disefiar situaciones de aprendizaje que faciliten los mecanismos de interaccion social, de
cooperacion entre los alumnos, para el aprendizaje y resolucion de situaciones problematicas. Se debe pues, estimular
el intercambio de ideas entre los alumnos. La confrontacién facilita el aprendizaje comprensivo. El profesor como
dinamizador del aprendizaje tratara de generar un ambiente psicosocial y una disposicién material de la clase que,
mediante diversos agrupamientos y/o disposiciones grupales, estimulen la creatividad y autonomia de los alumnos,
asi como el cultivo de un espiritu de colaboracion y solidaridad que exige la sociedad.

Como tipo de actuaciones que pueden definir el nuevo estilo de ensefianza del profesor como dinamizador del
aprendizaje en el aula enumeraremos las siguientes:

e Una distribucion flexible del tiempo en torno a los objetivos trazados, con equilibrio del tiempo dedicado a las
tareas de grupos y alas individuales. Las primeras orientadas al aprendizaje de la cooperaciony las segundas
al progreso en el propio control y en la autonomia en el aprendizaje.

e Una distribucién del espacio que permita el intercambio fluido de informacién, la discusion y la elaboracion de
sintesis en el trabajo colectivo.

e La organizacion del espacio disponible para diversos fines (de trabajo individual en silencio, de intercambio,

.)

e Unadistribucién de alumnos en grupo para el aprendizaje que permita la ayuda mutua y la creciente regulacion
de la participacién por partes de los propios miembros del grupo, evitando utilizar como criterio de agrupacion
la desigualdad de nivel académico.

Segun estas premisas la distribucion espacial del aula se hara de forma que los alumnos trabajen de forma individual
y ocasionalmente se trabajard en grupo (gran grupo o pequefo grupo) si la actividad propuesta asi lo requiere.

La disponibilidad numérica de equipos, paneles de instalaciones y material fungible para desarrollar cada
procedimiento practico sera de vital importancia para conseguir que cada alumno disponga de su propio equipo y
material evitando que éste sea compartido. Se identificara cada equipo de forma que sea responsabilidad del alumno
al que se le asigne, el cual respondera de cualquier dafio o desperfecto ocasionado que no sea debido al propio uso
del mismo.

5.7.5. Espacios de trabajo

Hay espacios que han sido expresamente disefiados para que en ellos se produzcan determinados procesos de
ensefianza-aprendizaje. El aula es uno de estos lugares; seguramente, al menos hasta ahora, el mas especifico y
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extendido. El aula es una encarnacion material de la pedagogia docente. Es, quiza junto al libro de texto, la
materializacién mas tangible del curriculo.

En nuestro caso las clases se desarrollan en el aula de informética donde, como ya se ha mencionado, hay un equipo
informatico para cada alumno. Las mesas son individuales de forma que cada alumno dispone de su propio espacio
de trabajo. El aula se encuentra dividida en dos zonas bien diferenciadas: la zona de taller y la zona de clase.

La zona de taller se encuentra en el fondo de la clase y esta, como su nombre indica, destinada a las labores de taller.
Esta equipada con mesas grandes para trabajar en grupo y con material de diverso tipo como: PCs, impresoras,
monitores, estanterias, herramientas varias, etc.

La zona de clase se encuentra delante de la zona de taller y esta formada por las mesas individuales de cada alumno
distribuidas en varias filas.

Ademas de las anteriores caracteristicas, las actividades también se adecuaran a las necesidades de formacion, a los
alumnos (distintos ritmos de aprendizajes, alumnos con necesidades educativas que requieran de espacios especiales
u organizacion especial del aula, etc.), y demas variables que afectan al dia a dia del proceso de ensefianza
aprendizaje.

5.8. Materiales y recursos didacticos

En los albores del siglo XXI entre los recursos mas utilizados en los procesos de aprendizaje estaba el soporte en
papel. El libro y, sobre todo, el libro de texto es el material didactico por excelencia. Sin embargo, tanto las
administraciones educativas como los profesionales de la educacion apuestan cada vez mas por el uso de otros
medios, fundamentalmente con aquellos relacionados con el tratamiento de la informacion y que son presentados en
soportes técnicos o tecnoldgicos.

De forma genérica, los materiales didacticos son los productos disefiados para ayudar en los procesos de aprendizaje.
Desde el punto de vista de su utilizacion didactica los medios y los materiales curriculares deben reunir algunos
criterios de funcionalidad tales como:

e Deben ser una herramienta de apoyo o ayuda para nuestro aprendizaje, por tanto, deben ser utiles y
funcionales y, sobre todo, nunca deben sustituir al profesorado en su tarea de ensefiar, ni al alumnado en su
tarea de aprender.

e Su utilizacién y seleccién deben responder al principio de racionalidad. Luego... se deben establecer criterios
de seleccion.

e Finalmente, la organizacion delos recursos es uno de los elementos de la intervencion educativa y se refiere
a como se establecen los grupos, cémo se organiza el espacio, como se distribuye el tiempo y qué materiales
se utilizan.

La organizacion de los recursos debe tener en cuenta las directrices recogidas en el proyecto educativo para utilizarlos
en la realizacion de la programacion.

En cuanto a los criterios de seleccion de los diversos materiales curriculares y recursos didacticos se pueden resumir
en los siguientes:

e Que fomenten su uso igualitario: alumnos y alumnas, distintos niveles econémicos, etc.
¢ Que puedan usarse de forma colectiva o grupal, al menos en ciertos periodos.

o Que no contaminen al medio ambiente.

o Que sean seguros en su manejo.
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RECURSOS MATERIALES

Denominacion Ubicacion Observaciones

Pizarra, rotuladores...

Armario de recogida de equipos. Donde cada alumno
debe dejar su equipo
apagado y enchufado
en Su hueco
correspondiente.

Aula 1° CFGB
Materiales complementarios entregados por el profesor
como fotocopias.
Material fungible para la realizacién de las practicas Situado en la parte de
(cable, terminales...) atras del aula y solo
debe ser utilizado con
permiso del profesor.
RECURSOS AUDIOVISUALES Y DIGITALES
Denominacién Ubicacion Observaciones
Videoproyector Aula 1° CFGB
Conexion a internet Wifi
Cada alumno tiene su
usuario y password de
. acceso era de uso
Aula Virtual EducamosCLM : S0ys us
obligado para
seguimiento del
madulo.
RECURSOS INFORMATICOS
Denominacién Ubicacion Observaciones
Ordenadores Personal e
Aula 1° CFGB intransferible para
cada alumno.
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RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

LIBROS DE TEXTO RECOMENDADOS

Fecha de

Titulo e ISBN Autor/es Editorial . .,
implantacion

Ofimética y archivo de Josefa Ormefio Alonso

documentos Luis Gregorio Carbajal Martin Editex 18-02-2022

978-84-1321-860-1 Lidia Beatriz Sanz Sumelzo

5.9. Medidas de inclusién educativa y atencién a la diversidad.

Se ha decidido a nivel de departamento, adoptar las medidas de inclusién educativa y de atencion a la diversidad que
se encuentran reflejadas en el apartado 10 de esta programacion.

5.10. Evaluacién

5.10.1. Tipos de evaluacién

La evaluacién seréd continua, diferenciada segun los distintos médulos profesionales del curriculo e
integradora en cuanto que estard inmersa en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado. La aplicacion del
proceso de evaluacion continua a los alumnos requiere la asistencia regular a las clases y actividades programadas
para el médulo profesional. A este respecto, esta programacion fija en un 30% el limite maximo de faltas de asistencia
permitido, a partir del cual se considera perdida la capacidad del profesor para poder evaluar al alumno por el
procedimiento de evaluacién continua.

La evaluacion de la formacion profesional basica tiene como finalidad valorar el aprendizaje del alumnado dirigido a
la adquisicién de la competencia general del ciclo formativo, sus competencias profesionales, personales y sociales.
Para ello se tendran en cuenta los resultados de aprendizaje y criterios de evaluacién especificados en los Reales
Decretos que establecen los titulos y sus correspondientes ensefianzas minimas y los Decretos por los que se
establecen los curriculos de cada ciclo formativo en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha. Se tendran en
cuenta, ademas, sus posibilidades de insercion en el sector profesional y de progreso en los estudios posteriores a
los que pueda acceder.

La evaluacién continua se concreta y organiza durante el curso con un momento inicial (evaluacion inicial), el
seguimiento y desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje a lo largo del mismo (evaluacion formativa), y un
momento de sintesis final al concluir el proceso ordinario 0, en su caso, extraordinario (evaluaciéon sumativa).

e Evaluacion inicial, diagnostica o preevaluacion: Antes de crear la instruccion, es necesario saber para
gué tipo de estudiantes estas creando la instruccién. Tu objetivo es conocer las fortalezas y debilidades de
tus estudiantes y las habilidades y conocimiento que poseen antes de recibir la instruccion. Para ello, al
comienzo del curso se realizard alguna actividad encaminada a detectar las ideas previas de los alumnos.
Nos servira también para planificar y programar las actividades futuras de ensefianza aprendizaje.

e Evaluacién formativa: Durante todo el proceso de aprendizaje, consiste en valorar los progresos y
dificultades de cada alumno, mediante la observacion sistemética del proceso de aprendizaje, y el registro
de éstas. Cumple una funcion formativa, puesto que aporta conocimientos sobre sus progresos y sobre cédmo
superar sus dificultades.

e Evaluacién sumativa: La evaluacion sumativa apunta a valorar el alcance al cual han llegado los resultados
mas importantes al final de la instruccidon. Pero mide mas: la efectividad del aprendizaje, las reacciones
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acerca de la instruccion y los beneficios de una base a largo plazo. Para ello, al final de cada evaluacién,
comprobaremos el grado de consecucion de los criterios de evaluacion.

Estos tres tipos de evaluacion son completamente necesarios y complementarios. Sin embargo, se pueden utilizar
mas formulas para evaluar lo que aprenden los estudiantes dependiendo del objetivo y el momento.

e Evaluacion Confirmativa: El objetivo de la evaluacién confirmativa es investigar, determinar si el proceso de
ensefianza es exitoso con el paso del tiempo, y si el modo en que ensefa el docente es apropiado. Puede
comprender una extensién de la evaluacion sumativa.

e Evaluacion referenciada en la norma: Compara el rendimiento de un estudiante con el del aula promedio.
Esto podria ser la norma promedio nacional para la materia Historia, por ejemplo. Otro ejemplo es cuando el
docente compara la calificacién promedio de sus estudiantes con la calificacion promedio de toda la escuela.

e Evaluacion referenciada en el criterio: Mide los rendimientos del estudiante con un grupo establecido de
criterios predeterminados o estdndares de aprendizaje. Chequea lo que se espera que sepan los estudiantes
y sean capaces de hacer en una etapa especifica de su educacion. Las pruebas referenciadas en el criterio
son usadas para evaluar un cuerpo de conocimiento especifico o un grupo de habilidades, es una prueba para
evaluar el curriculum ensefiado en un curso.

e Evaluacion ipsativa: Mide el rendimiento de un estudiante con los rendimientos previos de ese estudiante.
Con este método estas intentando mejorarte a ti mismo al comparar resultados previos. No estas
comparandote con otros estudiantes, lo cual puede no ser tan bueno para la confianza en ti mismo.

5.10.2. La evaluacion

La evaluacién del proceso de aprendizaje del alumnado que cursa estudios de Formacion Profesional Basica sera
continua y diferenciada segun los distintos médulos profesionales del curriculo.

La evaluacion de la formacién profesional basica tiene como finalidad valorar el aprendizaje del alumnado dirigido a
la adquisicion de la competencia general del ciclo formativo, sus competencias profesionales, personales y sociales.

Los aspectos que regulan el proceso de evaluacién de los programas de Formacion Profesional basica vienen
regulados en la siguiente normativa:

- Orden de 29 de julio de 2010, de la Consejeria de Educacién, Ciencia y Cultura, por la que se regula la evaluacion,
promocion y acreditacion académica del alumnado de Formacion Profesional inicial del sistema educativo de la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

- Anexo |V del Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos especificos de la Formacion
Profesional Basica de las ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo, se aprueban catorce titulos
profesionales basicos, se fijan sus curriculos basicos y se maodifica el Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre,
sobre expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas establecidas en la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

- Decreto 55/2014, de 10/07/2014, por el que se regula la Formacion Profesional Basica del sistema educativo en
Castilla-La Mancha. [2014/9017].

- Orden de 19/05/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regula la evaluacion,
promocion y acreditaciéon académica del alumnado de Formacion Profesional Bésica del sistema educativo en la
Comunidad Autbnoma de Castilla-La Mancha. [2016/5963].

- Decreto 61/2014, de 24/07/2014, por el que se establece el curriculo del ciclo formativo de Formacion Profesional
Bésica, correspondiente al Titulo Profesional Basico en Informatica de oficina, en la Comunidad Auténoma de Castilla-
La Mancha. [2014/9768], los criterios de evaluacion de las materias impartidas por el departamento de INFORMATICA
seran el referente fundamental para valorar tanto el grado de adquisicion de las competencias bésicas y la
consecucion de los objetivos.
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El Departamento de Informatica recoge de forma explicita en la presente programacion didactica los resultados de
aprendizaje que nuestro alumnado debe alcanzar y los criterios a la hora de establecer la calificacion final diferenciada
de cada asignatura. Para abordar ambas decisiones el departamento ha tenido en cuenta:

Laidentificacion, dentro de cada uno de los criterios de evaluacién de resultados de aprendizaje que han
de actuar como indicadores para realizar la evaluacion. Estos han sido graduados en niveles de dificultad para
determinar el nivel de competencia alcanzado por el alumnado (desde la excelencia a la insuficiencia).

La elaboracion de instrumentos de evaluacion, ajustados a esos resultados de aprendizaje, que permitan
calificar, con actividades habituales como herramienta, cual es el nivel de competencia que tiene el alumnado,
para conocer de una manera real lo que éste sabe y lo que no sabe, asi como las circunstancias en las que
aprende.

La definicion de los criterios para obtener la calificacion diferenciada parcial (de cada evaluacion) y final,
incluyendo la obtenida en todos los criterios de evaluacién y ponderando, en su caso, el valor de cada uno de
ellos en el conjunto. Los criterios para tomar esta decision no son independientes y han sido consensuados
por los miembros del departamento.

5.10.3. Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion.

1. R1: Tramita informacion en linea aplicando herramientas de Internet, intranet y otras redes.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
)

Se han identificado las distintas redes informéticas a las que podemos acceder.

Se han diferenciado distintos métodos de blusqueda de informacién en redes informaticas.

Se ha accedido a informacién a través de Internet, intranet, y otras redes de area local.

Se han localizado documentos utilizando herramientas de Internet.

Se han situado y recuperado archivos almacenados en servicios de alojamiento de archivos compartidos (“la
nube”).

Se ha comprobado la veracidad de la informacién localizada.

Se ha valorado la utilidad de paginas institucionales y de Internet en general para la realizacion de tramites
administrativos.

2. R2: Realiza comunicaciones internas y externas mediante las utilidades de correo electronico siguiendo las pautas
marcadas.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Se han identificado los diferentes procedimientos de trasmision y recepcion de mensajes internos y externos.
Se ha utilizado el correo electrénico para enviar y recibir mensajes, tanto internos como externos.

Se han anexado documentos, vinculos, entre otros en mensajes de correo electronico.

Se han empleado las utilidades del correo electrénico para clasificar contactos y listas de distribucion de
informacion entre otras.

Se han aplicado criterios de prioridad, importancia y seguimiento entre otros en el envio de mensajes siguiendo
las instrucciones recibidas.

Se han comprobado las medidas de seguridad y confidencialidad en la custodia o envio de informacion
siguiendo pautas prefijadas.

Se ha organizado la agenda incluyendo tareas, avisos y otras herramientas de planificacion del trabajo.

3. R3: Elabora documentos utilizando las funciones basicas del procesador de texto.
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Criterios de evaluacion:

a)

b)

c)

d)

e)

)

h)

Se han identificado las funciones basicas, prestaciones y procedimientos simples de los procesadores de
textos y autoedicion.

Se han identificado las funciones y utilidades que garanticen las normas de seguridad, integridad y
confidencialidad de la informacion.

Se ha localizado el documento, abierto y guardado posteriormente el documento en el formato y direccion
facilitados, nombrandolos significativamente para su posterior acceso.

Se han configurado las distintas paginas del documento cifiéndose a los originales o indicaciones propuestas:
margenes, dimensiones y orientacion, tablas, encabezados y pies de pagina, encolumnados, bordes,
sombreados u otros.

Se ha trabajado con la opcién de tablas han elaborado los documentos con exactitud y con la destreza
adecuada, aplicando los formatos y estilos de texto, tablas indicadas, o sobre las plantillas predefinidas.

Se han corregido los posibles errores cometidos al reutilizar o introducir la informacién. Se han integrado
objetos simples en el texto, en el lugar y forma adecuados.

Se han configurado las diferentes opciones de impresién en funcién de la informacién facilitada.

Se ha realizado la impresién de los documentos elaborados.
Se han utilizado las funciones y utilidades del procesador de textos que garanticen la seguridad, integridad y
confidencialidad de la informacion de acuerdo con las indicaciones recibidas.

4. R4: Elabora documentos utilizando las aplicaciones béasicas de hojas de calculo.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Se han utilizado los diversos tipos de datos y referencia para celdas, rangos, hojas y libros.
Se han aplicado formulas y funciones bésicas.

Se han generado y modificado graficos de diferentes tipos.

Se ha utilizado la hoja de calculo como base de datos sencillos.

Se ha utilizado aplicaciones y periféricos para introducir textos, nimeros, codigos e imagenes.
Se han aplicado las reglas de ergonomia y salud en el desarrollo de las actividades.

5. R5: Elabora presentaciones graficas utilizando aplicaciones informaticas.

Criterios de evaluacion:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Se han identificado las opciones basicas de las aplicaciones de presentaciones.

Se reconocen los distintos tipos de vista asociados a una presentacion.

Se han aplicado y reconocido las distintas tipografias y normas basicas de composicién, disefio y utilizacion
del color.

Se han creado presentaciones sencillas incorporando texto, graficos, objetos y archivos multimedia.

Se han disefiado plantillas de presentaciones.

Se han utilizado periféricos para ejecutar presentaciones asegurando el correcto funcionamiento.

6. R6: Utilizar los equipos de reproduccidn, informaticos y de encuadernacion funcional - fotocopiadoras, impresoras,
escaneres, reproductoras, perforadoras, encuadernadoras u otros-, en funcion del trabajo a realizar.

Criterios de evaluacion:

a)

Se han identificado los principales componentes y necesidades de mantenimiento, identificando las
incidencias elementales, de acuerdo con los manuales de uso y sistemas de ayuda.
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Se ha descrito el funcionamiento de las fotocopiadoras, impresoras, escaneres, reproductoras, perforadoras,
encuadernadoras u otros
Se han identificado las posibles incidencias basicas de equipos de reproduccién e informaticos, describiendo
posibles actuaciones.
Se han realizado las tareas de limpieza y mantenimiento de (tiles de encuadernacion, y los ajustes pertinentes
para un adecuado funcionamiento.
Adecuado funcionamiento.
Se han identificado los distintos recursos consumibles - tintas y liquidos, papel, cintas y cartuchos de
impresion, téner u otros- relacionandoles con los equipos de reproduccion e informaticos.
Se ha manejado los equipos, asumiendo el compromiso de mantener y cuidar éstos, y obteniendo el maximo
provecho a los medios utilizados en el proceso, evitando costes y desgastes innecesarios.
Se ha realizado las siguientes consideraciones durante la actividad:
— Poner a punto y limpiar las maquinas.
— Detectar pequefias averias mecanicas solucionando, si es posible, las contingencias observadas.
— Aprovisionar con los materiales necesarios las maquinas.
— Realizar las pruebas de funcionamiento basico de los equipos informaticos y de reproduccién.
— Realizar labores de mantenimiento basico de los equipos informaticos y de oficina.
—  Sustituir consumibles, de entre diversos tipos facilitados, en el equipo que corresponda.
— Tomar las medidas de seguridad necesarias para comprobar el funcionamiento basico en modo seguro.
— Utilizar los equipos de proteccion de acuerdo con los conectores y terminales implicados

7. R7: Obtener encuadernaciones funcionales utilizando los Utiles y medios apropiados en funcién de las
caracteristicas de los documentos tipo.

Criterios de evaluacion:

a)

b)

c)
d)

e)

)

h)

Se ha identificado la documentacion a encuadernar describiendo las caracteristicas para su encuadernacion,
y los criterios de ordenacion mas apropiados.

Se han identificado los distintos Gtiles y herramientas empleados en las operaciones de encuadernacion
funcional —aguillotina, maquinas de perforar de papel, cizallas, u otras—, describiendo sus mecanismos,
funciones y utilizacion.

Se han identificado los distintos tipos de materiales —canutillos, grapas, espirales, anillas, cubiertas u otros—
utilizados en la encuadernacion funcional.

Se han descrito los sistemas de reciclaje en funcion de la naturaleza de los residuos producidos en la
encuadernacion funcional.

Se identificado y descrito los riesgos profesionales derivados de la utilizacion de las maquinas y herramientas
de encuadernacién funcional y sus equipos de proteccion.

Se ha identificado y comprobado el estado de funcionamiento de las herramientas de encuadernacion
funcional.

Se ha organizado la documentacién a encuadernar, ordenandola de acuerdo con los criterios establecidos y
la correcta utilizacion de los medios disponibles.

Se ha utilizado la cizalla u otros Utiles analogos realizando distintos cortes de papel con precision, observando
las medidas de seguridad correspondientes.

Se ha utilizado la maquina de perforar papel de forma correcta.

Se han realizado encuadernaciones en sus diversas formas - encanutado, grapado, espiralado, anillado u
otras - asignando el tipo de cubiertas en funcién de las caracteristicas del documento y de acuerdo con la
informacion facilitada.

Se han desechado los residuos en distintos envases de reciclado conforme a su naturaleza.

Se han aplicado las precauciones y equipos de proteccién necesarios para realizar con seguridad la
encuadernacion funcional.
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m) Se ha comprobado que la encuadernacion funcional realizada cumple con los criterios de calidad facilitados e
inherentes al tipo de encuadernacion.

Duracioén: 255 horas.

5.10.4. Criterio de evaluacion del proceso de ensefianza aprendizaje.

La adopcién de un planteamiento curricular abierto y flexible para la elaboracién del curriculo hace que la informacion
gue orienta la evolucidn aparezca distribuida en sus tres niveles de concrecion.

En el primer nivel los referentes de evaluacion se encuentran en los objetivos generales, asi como en los resultados
de aprendizaje y criterios de evaluacion establecidos en el curriculo. En el caso de los objetivos, al tratarse de
capacidades muy generales, no son directa ni univocamente evaluables, mientras que los criterios, al establecer el
tipo y grado de aprendizaje que se espera que los alumnos hayan alcanzado con respecto a esas capacidades, se
conviertan en un referente mas preciso de evaluacion.

Los criterios de evaluacion son indicadores sobre qué es lo que el alumno debe alcanzar en un aspecto basico del
area que le permita seguir progresando. Estos criterios cumplen funciones orientadoras, de evolucién formativa y
sumativa y funciones homogeneizadoras.

Una de las decisiones mas importantes en el Proyecto Curricular, como segundo nivel de concrecion, es la de
concretar los criterios de evaluaciéon, adecuandolos a las peculiaridades del contexto propio del centro y de las
caracteristicas del alumnado. Por tanto, dado que nuestros criterios de evaluacion estan formulados a partir de los
Resultados de Aprendizaje expresaremos los criterios de evaluacion asociados a cada resultado de aprendizaje:

En el tercer nivel de concrecion, y para cada unidad de trabajo se estableceran los objetivos didacticos en los que
se indiquen los resultados de aprendizaje que especificamente se pretenden desarrollar para los contenidos que se
trabajaran en la unidad y se establecera el grado de los aprendizajes. Llegar a saber el grado de progreso en estos
objetivos didacticos exige que el profesor establezca unos indicadores observables de la unidad de trabajo en
particular.

RESULTADO DE APRENDIZAJE 1.

CRITERIOS DE EVALUACION:

Crit. R1. Tramita informacion en Nota Unidades
Calific.% | linea aplicando Final de Trabajo :
. Competencias
herramientas de Internet,
intranet y otras redes. 14% a
15 Se han identificado las distintas redes
informéticas a las que podemos X
acceder.
15 Se han diferenciado distintos métodos
de busqueda de informacién en redes X
informaticas.
20 Se ha accedido a informacion a través
de Internet, intranet, y otras redes de
area local. X
L,m,n,0,p,r,s,t
20 Se han localizado documentos «
utilizando herramientas de Internet
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20

Se han situado y recuperado archivos
almacenados en  servicios de
alojamiento de archivos compartidos
(“la nube”).

Se ha comprobado la veracidad de la
informacion localizada.

Se ha valorado la utilidad de paginas
institucionales y de Internet en general
para la realizacion de tramites
administrativos.

Crit.
Calific.%

R2. Realiza
comunicaciones internas y
externas mediante las

Nota
Final

Unidades
de Trabajo

utilidades de correo 14%

electrénico siguiendo las
pautas marcadas.

2

Competencias

10

Se han identificado los diferentes
procedimientos de trasmision y
recepcion de mensajes internos y
externos.

20

Se ha utilizado el correo electrénico
para enviar y recibir mensajes, tanto
internos como externos.

20

Se han anexado documentos,
vinculos, entre otros en mensajes de
correo electrénico.

15

Se han empleado las utilidades del
correo electronico para clasificar
contactos y listas de distribucién de
informacion entre otras.

15

Se han aplicado criterios de prioridad,
importancia y seguimiento entre otros
en el envio de mensajes siguiendo las
instrucciones recibidas.

10

Se han comprobado las medidas de
seguridad y confidencialidad en la
custodia o envio de informacion
siguiendo pautas prefijadas.

L,m,n,0,p,r,s,t
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10

Se ha organizado la agenda
incluyendo tareas, avisos y otras
herramientas de planificacion del
trabajo.

Crit.
Calific.%

R3: Elabora documentos Nota
utilizando las funciones Final
bésicas del procesador

Unidades
de Trabajo

de texto. 14%

3

Competencias

15

Se han identificado las funciones
basicas, prestaciones y
procedimientos simples de los
procesadores de textos y autoedicion.

10

Se han identificado las funciones y
utilidades que garanticen las normas
de seguridad, integridad y
confidencialidad de la informacion.

15

Se ha localizado el documento,
abierto y guardado posteriormente el
documento en el formato y direccién
facilitados, nombrandolos
significativamente para su posterior
acceso.

15

Se han configurado las distintas
paginas del documento cifiéndose a
los originales o indicaciones
propuestas: margenes, dimensiones
y orientacion, tablas, encabezados y
pies de pagina, encolumnados,
bordes, sombreados u otros.

15

Se ha trabajado con la opcion de
tablas han elaborado los documentos
con exactitud y con la destreza
adecuada, aplicando los formatos y
estilos de texto, tablas indicadas, o
sobre las plantillas predefinidas.

10

Se han corregido los posibles errores
cometidos al reutilizar o introducir la
informacion. Se han integrado objetos
simples en el texto, en el lugar y forma
adecuados.

A.b,f,l,m,n,0,p,r,s,t
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Se han configurado las diferentes
opciones de impresién en funcion de
la informacion facilitada.

Se ha realizado la impresion de los
documentos elaborados.

10

Se han utilizado las funciones y
utilidades del procesador de textos
que garanticen la  seguridad,
integridad y confidencialidad de la
informacion de acuerdo con las
indicaciones recibidas.

Crit.
Calific.%

R4: Elabora documentos Nota
utilizando las aplicaciones Final
basicas de hojas de

Unidades
de Trabajo

célculo. 14%

2

Competencias

25

Se han utilizado los diversos tipos de
datos y referencia para celdas,
rangos, hojas y libros.

25

Se han aplicado férmulas y funciones
bésicas.

20

Se han generado y modificado
graficos de diferentes tipos.

10

Se ha utilizado la hoja de calculo
como base de datos sencillos.

10

Se ha utlizado aplicaciones y
periféricos para introducir textos,
nameros, codigos e imagenes.

10

Se han aplicado las reglas de
ergonomia y salud en el desarrollo de
las actividades.

A,b,fl,m,n,0,p,r,s,t
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Crit. R5: Elabora Nota Unidades
Calific.% | presentaciones graficas Final de Trabajo :
. . Competencias
utiizando  aplicaciones
informaticas. 14% 2

20 Se han identificado las opciones
basicas de las aplicaciones de X
presentaciones.

20 Se reconocen los distintos tipos de «
vista asociados a una presentacion.

20 Se han aplicado y reconocido las
distintas tipografias y normas basicas «
de composicion, disefio y utilizacion
del color.

A.bfl,m,n,0,p,r,s,t

20 Se han creado presentaciones
sencillas incorporando texto, graficos, X
objetos y archivos multimedia.

10 Se han disefiado plantilas de «
presentaciones.

10 Se han utilizado periféricos para
ejecutar presentaciones asegurando X
el correcto funcionamiento.

Crit. R6: Utilizar los equipos de Nota Unidades

Calific.% | reproduccion, Final de Trabajo
informaticos y de
encuadernacién funcional 14% 3
- fotocopiadoras,
impresoras, escaneres, Competencias
reproductoras,
perforadoras,
encuadernadoras u otros-

, en funcién del trabajo a
realizar.

15 Se han identificado los principales
componentes y necesidades de
mantenimiento, identificando las «
incidencias elementales, de acuerdo
con los manuales de uso y sistemas
de ayuda.

15 Se ha descrito el funcionamiento de X
las  fotocopiadoras, impresoras,
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escaneres,
perforadoras, encuadernadoras u
otros

reproductoras,

10 Se han identificado las posibles
incidencias basicas de equipos de
reproduccién e
describiendo posibles actuaciones.

informaticos,

10 Se han realizado las tareas de
limpieza y mantenimiento de Utiles de
encuadernacion, y los
pertinentes
funcionamiento.

ajustes X

para un adecuado

10 Adecuado funcionamiento. X

10 Se han identificado los distintos
recursos consumibles - tintas y
liquidos, papel, cintas y cartuchos de
impresion, téner u otros-
relacionandoles con los equipos de
reproduccion e informaticos.

10 Se ha manejado los equipos,
asumiendo el
mantener y cuidar éstos, y obteniendo
el maximo provecho a los medios
utilizados en el proceso, evitando

costes y desgastes innecesarios.

compromiso  de

20 Se ha
consideraciones durante la actividad:

realizado las siguientes

Poner a punto y limpiar las
maquinas.

Detectar pequefias averias
mecénicas solucionando, si
es posible, las contingencias
observadas.

Aprovisionar con los
materiales necesarios las
magquinas.

Realizar las pruebas de
funcionamiento basico de los
equipos informaticos y de
reproduccion.

Realizar labores de
mantenimiento basico de los

A,b,fl,m,n,0,p,r,s,t
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equipos informaticos y de

oficina.

- Sustituir consumibles, de
entre diversos tipos
facilitados, en el equipo que
corresponda.

- Tomar las medidas de
seguridad necesarias para
comprobar el funcionamiento
béasico en modo seguro.

- Utilizar los equipos de
proteccion de acuerdo con los
conectores y terminales
implicados

Crit. R7: Obtener Nota Unidades
Calific.% | encuadernaciones Final de Trabajo
funcionales utilizando los
Utiles y medios apropiados
en funcibn de las
caracteristicas de los
documentos tipo.

14% 3 Competencias

10 Se ha identificado la documentacion a
encuadernar describiendo las
caracteristicas para su X
encuadernacion, y los criterios de
ordenacion mas apropiados.

10 Se han identificado los distintos Utiles y
herramientas empleados en las
operaciones de  encuadernacion
funcional —aquillotina, maquinas de X
perforar de papel, cizallas, u otras—,
describiendo sus mecanismos,
funciones y utilizacion.

[,m,n,0,p,rs,t

10 Se han identificado los distintos tipos
de materiales —canutillos, grapas,
espirales, anillas, cubiertas u otros— X
utilizados en la encuadernacion
funcional.

5 Se han descrito los sistemas de
reciclaje en funcion de la naturaleza de
los residuos producidos en la
encuadernacion funcional.
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Se identificado y descrito los riesgos
profesionales derivados de la
utilizacion de las maquinas vy
herramientas de encuadernacion
funcional y sus equipos de proteccion.

10

Se ha identificado y comprobado el
estado de funcionamiento de las
herramientas de  encuadernacion
funcional.

Se ha organizado la documentacién a
encuadernar, ordenandola de acuerdo
con los criterios establecidos y la
correcta utilizacion de los medios
disponibles.

10

Se ha utilizado la cizalla u otros Utiles
analogos realizando distintos cortes de
papel con precision, observando las
medidas de seguridad
correspondientes.

10

Se ha utilizado la maquina de perforar
papel de forma correcta.

10

Se han realizado encuadernaciones en
sus diversas formas - encanutado,
grapado, espiralado, anillado u otras -
asignando el tipo de cubiertas en
funcion de las caracteristicas del
documento y de acuerdo con la
informacion facilitada.

Se han desechado los residuos en
distintos envases de reciclado
conforme a su naturaleza.

Se han aplicado las precauciones y
equipos de proteccién necesarios para
realizar con seguridad la
encuadernacion funcional.

Se ha comprobado que la
encuadernacion funcional realizada
cumple con los criterios de calidad
facilitados e inherentes al tipo de
encuadernacion.
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El profesor calificara entre 1 y 10 en nimeros enteros, cada resultado de aprendizaje previsto en cada evaluacion
parcial, teniendo en cuenta la informacion recopilada mediante los distintos instrumentos de evaluacion: los resultados
de pruebas, exdmenes, controles, trabajos, observaciones, tareas, registro, etc. y los criterios de evaluacién
establecidos para cada resultado de aprendizaje

Para calcular la calificacion obtenida en cada convocatoria (primera parcial, segunda parcial y primera ordinaria) se
realizara la media aritmética del valor de los resultados de aprendizaje ponderados, desarrollados a partir de la
secuenciacion de contenidos prevista para cada trimestre.

A partir de lo anterior, para calcular la calificacion numérica del alumnado del modulo en la 12 convocatoria parcial se
establecen la siguiente férmula:

Calificacion RA; x %6RA; + Calificacidn RA; x %RA; + ... +Calificacion
RAm x %RAL,

Callificacion 12 convocatoria parcial:

100 %

siendo RAn el dltimo resultado de aprendizaje vinculado a contenidos desarrollados durante el primer trimestre.
Si alguno de los resultados de aprendizaje no se puede calificar, porque no se haya podido impartir los contenidos
vinculados hay que redistribuir la ponderacion del resto de resultados, para que la suma sea 100%.

Si la calificacién obtenida al final de un periodo es igual o superior a 5, se considerara superada la materia, aunque la
calificacion en algunos resultados de aprendizaje sea negativa. Por el contrario, si la calificacion obtenida es inferior a
5, el alumno debera realizar actividades de recuperacion para superar los resultados de aprendizaje con evaluacion
negativa.

La calificacion definitiva de cada periodo de evaluacion (“notas tras la recuperacion”) sera la media ponderada de las
calificaciones obtenidas en cada criterio de evaluacion. Si el alumno ha tenido que realizar actividades de recuperacion
de algunos criterios de evaluacion, la calificacion de cada uno de estos criterios sera la mas favorable para el alumno
de entre las obtenidas antes y después de la recuperacion.

Para calcular la calificacion de recuperacion de la 12 convocatoria parcial, se aplicara la formula anterior. Si el
alumno ha tenido que realizar actividades de recuperacion de algunos resultados de aprendizaje, la calificacion de
cada uno de estos algunos resultados de aprendizaje sera la més favorable para el alumno de entre las obtenidas
antes y después de la recuperacion, que se incorporaran a la férmula para obtener la nota de recuperacion.

Para calcular la calificacion de la segunda convocatoria parcial del periodo de evaluacion desarrollado durante el
segundo trimestre se realizara la media aritmética de los resultados de aprendizaje ponderados segun la tabla de
ponderacién anual y que se hayan desarrollado durante el segundo trimestre, segun la siguiente férmula:

Calificacidn RA, x %RA, + Calificacion RA; x %RA; + .. + Calificacion RA; x %RA;

Calificacion 22 convocatoria parcial:
100 %

Siendo RA,, ... RAs los resultados de aprendizaje vinculados a los contenidos desarrollados durante el segundo
trimestre.

Para calcular la calificacion de recuperacién de la 22 convocatoria parcial, se procede de forma andloga a la
recuperacioén de la 12 convocatoria parcial.
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Al no existir una tercera convocatoria parcial en las Ensefianzas de Formacion profesional basica, no se considera la
necesidad de calcular una tercera convocatoria parcial. Por tanto, para el calculo de la calificacién numérica de la
12 convocatoria ordinaria se realizard la media aritmética de los valores obtenidos de todos los resultados de
aprendizaje ponderados vinculados a los contenidos desarrollados durante todo el curso.

Calificacidn RA; x %RA; + Calificacion RA; x %RA; + ... + Calificacidn RA;
X %RA,

Calificacion 12 convocatoria ordinaria:

100 %

Si dicha calificacién es igual o superior a 5, se considerara superada la materia, aunque la calificaciéon en algunos
resultados de evaluacidn sea negativa. Si la calificacion en la primera convocatoria ordinaria es inferior a 5, el alumno
debera realizar actividades de recuperacion y presentarse a la prueba de la 22 convocatoria ordinaria, para superar
los criterios de evaluacion en los que hubiera obtenido calificacién negativa.

Para calcular la calificacion de la 22 convocatoria ordinaria, se aplicara la férmula anterior. Si el alumno ha tenido
que realizar actividades de recuperacion de algunos resultados de aprendizaje, la calificacion de cada uno de estos
algunos resultados de aprendizaje sera la mas favorable para el alumno de entre las obtenidas antes (la de la 12
ordinaria) y después de la recuperacion, que se incorporaran a la formula para obtener la nota de recuperacion.

Para ajustar la nota final a un nimero entero como indica la legislacion se realizara el siguiente procedimiento:

- Alumnos con nota decimal inferior a 0.5, se le pondra directamente el nimero entero inferior al obtenido.
- Alumnos con nota decimal igual o superior a 0.5, se le pondra directamente el nimero entero superior al
obtenido.

5.10.5. Procedimientos e instrumentos utilizados en el proceso de evaluacién

Con el fin de garantizar el derecho del alumnado a que su rendimiento sea evaluado conforme a criterios objetivos, la
Direccién de los centros debera establecer el procedimiento para informar al alumnado, al comienzo del curso
académico, sobre los instrumentos, procedimientos y criterios de calificacién que se aplicaran para la evaluacion de
los resultados de aprendizaje.

PROCEDIMIENTOS

Hacen referencia al método genérico que empleamos para la recogida de informacion sobre la consecucion de los
objetivos planteados. Es decir, el como hacemos la recogida de informacién: observacion sistematica, pruebas
especificas, valoraciones por escrito, recopilacion de materiales... Se tendrén en cuenta los siguientes aspectos:

1. Seguimiento y analisis de los procedimientos desarrollados por los alumnos y alumnas
Se realizard mediante la valoracion del desarrollo de las actividades préacticas, teniendo en cuenta:

La correcta aplicacion de los conocimientos tedricos.

La utilizacion de procedimientos sistematicos de realizacion.

La optimizacién de los materiales y recursos utilizados.

La adecuacion del tiempo empleado con el necesario o previsto.
El informe presentado siguiendo el manual de procedimientos.
La resolucion de incidencias durante el desarrollo.

O O o o o o
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2. Control de valoracién sobre la asimilacion de los contenidos conceptuales:
Se realizard mediante pruebas escritas que incluyan:

0 Preguntas tedricas que permita valorar los conocimientos adquiridos.
o Documentaciones técnicas a realizar o completar.
3. Observacion de la actitud ante el proceso de aprendizaje:

Se realizard mediante el seguimiento individualizado durante el desarrollo de las actividades.
Fundamentalmente, estas observaciones tendran presente los siguientes criterios:

El interés y la participacion.

La asistencia y puntualidad.

El uso y cuidado de los equipos, instrumentos de medida y material de trabajo.
La seguridad y calidad en el trabajo.

El desenvolvimiento ante situaciones nuevas o que entrafien dificultad.

Si el alumnado tiene en cuenta los conocimientos adquiridos y los aplica.

O O O o o o

Para obtener mejores resultados, aumentando la responsabilidad, interés y motivacién del alumnado, se comentara
con ellos los objetivos que se pretenden alcanzar; especialmente a la hora de llevar a cabo determinadas actividades,
donde se buscan soluciones a un problema o hay diversos planteamientos para trabajar.

Con caracter eventual, se utilizaran dispositivos moviles dentro del aula-taller para aplicacion de diferentes
propuestas de trabajo, de forma tutorizada por el profesor y bajo las normas del centro.

INSTRUMENTOS

Los instrumentos de evaluacién son las herramientas fisicas, ya sean documentos o registros, que emplea el evaluador
para recoger en diferentes modelos las pruebas necesarias del avance o no hacia los objetivos marcados.

1. Observacion directa en el aula: el seguimiento atento de la actividad en el aula, observando el
desenvolvimiento de grupos y alumnos, y tomando las notas oportunas, permite al profesor la correccién
inmediata de las desviaciones que se produzcan, dando respuesta a las necesidades y demandas de los
alumnos e introduciendo las modificaciones pertinentes respecto a los objetivos que se persiguen.

Constituye un instrumento muy adecuado para evaluar la funcionalidad de los aprendizajes relativos a las técnicas de
uso de materiales y herramientas, y en su caso, realizar las correcciones oportunas. Permite, igualmente, comprobar
si se producen transferencias desde otras materias o la aplicacion de los conocimientos que se les proporcionan.

A través de esta observacion se evaluaran también las actitudes del alumno durante las explicaciones y el
desarrollo de las actividades.

2. Proyectos o trabajos practicos (practicas): Desde el punto de vista de la evaluacion, en el proyecto y en el
trabajo préctico se refleja una parte importante de los contenidos relacionados con las técnicas de expresion
grafico plastica, uso de diferentes materiales, composicién, fuentes de informacién utilizadas, nivel de
creatividad, interés por el acabado, ... El proyecto o el trabajo practico terminado da una idea del grado de
desarrollo de los aprendizajes que se pretenden, hecho que ademas puede observar el alumno, lo que facilita
la autoevaluacion.

3. Pruebas escritas: Muy importantes a la hora de medir la adquisicion de competencias, deberan estar
disefiadas atendiendo a los criterios de evaluacion. Las pruebas tendran una parte tedrica y otra de ejercicios
o problemas y su proporcién dependerd de los temas que entren en cada prueba. La existencia de temas muy
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tedricos y temas que son fundamentalmente practicos impide dar una proporcion fija. Se utilizaran para
comprobar los aprendizajes de los alumnos, principalmente los relativos a conceptos.

Para calificar cada uno de los criterios de evaluacion se tendra en cuenta lo siguiente:
Se valoraran de 0 a 5, ponderando cada uno de ellos en funcién de su importancia, de manera que se obtendra asi
una nota que se multiplicara por dos y se ponderara segln el peso de cada criterio de calificacién para obtener la nota

final en cada unidad de trabajo.

La Rubrica utilizada para la valoracion de los criterios de evaluacion es la siguiente:

5 Demuestra total comprension los contenidos expuestos. Todos los requerimientos de
la tarea estan incluidos en la practica, realizando esta con total correccion.

4 Demuestra considerable comprensién del contenido. Todos los requerimientos de la
tarea estan incluidos en préactica. Hay errores leves, en el proceso de resolucion del
planteamiento de la practica, pero se constata con claridad que comprende los conceptos
implicados y sabe aplicarlos, hay equivocaciones en algun paso, en las dimensiones, etc.

3 Demuestra comprensién parcial de los contenidos. La mayor cantidad de
requerimientos de la tarea/practica estan comprendidos en la misma. Hay errores
moderados, el alumno tiene ideas sobre los conceptos implicados, aunque no llega a
aplicarlos con correccidn, o bien le falta alguna parte de la practica por terminar.

2 Demuestra poca comprension de los contenidos. Muchos de los requerimientos de la
tarea faltan en la practica. Hay errores moderados y graves, la practica es incorrecta ya
que se realiza una cosa diferente a la que se pide, hay partes de la misma sin terminar.

1 No comprende los contenidos. Hay errores graves que manifiestan un desconocimiento
de los conceptos implicados.

0 No intenta hacer la practica o lo que plantea no tiene nada que ver y no se desarrolla.

5.10.6. Evaluacion del proceso ensefianza aprendizaje

El proceso de Ensefianza/Aprendizaje se ira evaluando de manera continua, a través de un andlisis de los resultados
obtenidos y de una puesta en comin con el alumnado que permita percibir la visién que los alumnos tienen sobre la
asignatura, el esfuerzo que requiere en cuanto tiempo de estudio, las dificultades que encuentran en la comprensién
de los diferentes conceptos, etc.

Se valoraran a efectos de calificacion los siguientes aspectos personales de cada alumno/a, donde cada uno de ellos
presenta un porcentaje de la calificacion:

ASPECTO A EVALUAR DESCRIPCION %
Se podré realizar de forma individual y/o por parejas, | Hasta
Proyectos, a determinar por el profesor. Se podran realizar en | un 20%
Practicas y clase o en casa consultando toda la informacion de
Trabajos la que dispongan. Podran ser sobre temas vistos en

clase o trabajos de investigacién en los que el

contenido no se haya visto en el aula.

Pruebas practicas Abarcar4 las Unidades de Trabajo impartidas | Hasta
individuales durante la evaluacién. Al menos una por evaluacion. | un 20 %

Se realizaran en clase y de forma individual.
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Pruebas escritas Abarcara las Unidades de Trabajo impartidas | Hasta

individuales durante la evaluacion, normalmente dos pruebas | un 70%
para cada evaluacion (a determinar por el profesor)
NOTA EVALUACION: Media ponderada de los aspectos indicados.

e Lanotafinal de todo el curso serd la media aritmética de las notas obtenidas en cada una de las evaluaciones,
siendo imprescindible haber llegado al 5 en cada una de las evaluaciones.
e Las practicas y trabajos solicitados se entregaran en una fecha que se avisara con la suficiente antelacion.

o Elalumno debera haber entregado todas las practicas y/o trabajos para poder ser evaluados y hacer
media con las otras notas.

0 Las practicas no entregadas supondran no superar el resultado de aprendizaje a las que va destinada.
Se deberan entregar en las fechas fijadas.

0 Alahora de calificar una practica, el profesor podra solicitar al alumno que realice una defensa de la
misma. El alumno tendra que explicar como ha realizado la practica y debera de contestar a las
preguntas relacionadas con la practica que le haga el profesor. La calificacion se hara en funcién de
esta defensa.

o Para sumar la nota de las préacticas y trabajos a la nota de las pruebas escritas y pruebas practicas

estas ultimas habran de sumar un minimo de 5 puntos.
e Sielalumno no ha superado todos los contenidos en la convocatoria ordinaria, realizara las tareas y/o pruebas
gue no haya superado previamente, de cara a la convocatoria extraordinaria, que ser evaluada en los mismos
términos que la ordina.

Se dispone de unas tablas de Excel, que se utilizaran como cuaderno del profesor, para el registro de datos de la
evaluacion, donde se introducen todos los datos correspondientes a criterios de evaluacién, criterios de calificacion,
instrumentos de evaluacion, etc. relacionados con cada actividad con la que desarrollamos los contenidos.

Por defecto, este proceso nos dara una calificacion para cada unidad de trabajo, de modo que estos tendran un peso
especifico en la nota parcial y en la global.

Se considerard que un alumno ha superado una evaluacidon cuando haya desarrollado las capacidades expresadas
en los criterios de evaluacidon relacionados con las Unidades de trabajo impartidas durante el trimestre
correspondiente. La nota media debera ser igual o superior a un 5.

La calificacién final del médulo se obtendra realizando la media ponderada de las calificaciones obtenidas en cada
una de las unidades de trabajo, segun el peso del resultado aprendizaje al que va asociada, el proceso sera mas facil
de realizar ya que se han agrupado las unidades de trabajo en bloques, y cada bloque va relacionado con un resultado
de aprendizaje segun se muestra en la siguiente tabla:

UNIDADES DE | RESULTADO DE
BLOQUE TRABAJO APRENDIZAJE PORCENTAJE
Bloque 1 UT.1 RA. 1 10%
Bloque 2 UT.2 R.A. 2 15%
Bloque 3 UT.5 R.A.3 20%
Bloque 4 UT.6 R.A. 4 20%
Bloque 5 UT.7 R.A.5 15%
Bloque 6 U.T.3 R.A. 6 10%
Bloque 7 UuT. 4 RA.7 10%
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5.10.7. Pérdida de la evaluacion continua.

De conformidad con el articulo 23.1 del Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, la evaluacién del proceso de
aprendizaje del alumnado de formacion profesional inicial del sistema educativo sera continua, integradora y
diferenciada segun los distintos modulos y se realizara a lo largo de todo el proceso formativo del alumno.

La evaluacion continua exige el seguimiento regular del alumnado de las actividades programadas para los distintos
maédulos que integran el ciclo formativo. Con caracter general la asistencia sera obligatoria. Una asistencia inferior al
setenta por ciento de las horas de duracién de cada médulo profesional supondra la pérdida del derecho a la
evaluacion continua. Las faltas de asistencia debidamente justificadas no seran computables.

Maédulo Horas totales 30 %

Ofimética y archivo de documentos 255 76

El profesor tutor con el visto bueno de la Direccion del centro, comunicara, la pérdida del derecho a la evaluacion
continua y sus consecuencias, al alumnado objeto de tal medida y, en el caso de ser menor de edad, a sus
representantes legales, en el momento en que se produzca.

El alumnado que haya perdido el derecho a la evaluacion continua o aun no habiéndolo perdido, por justificar las faltas
adecuadamente, no haya asistido a mas del setenta por ciento de las horas de duracion de cada médulo, no podra
realizar aquellas actividades practicas o pruebas objetivas que, a juicio del equipo docente, impliquen algun tipo de
riesgo para si mismos, para el resto del grupo, o para las instalaciones del centro.

Los alumnos que hayan perdido el derecho a la evaluacién continua tendran derecho a la realizacién de una prueba
objetiva. Dicha prueba tendr4 como objeto comprobar el grado de adquisicion de los resultados de aprendizaje
establecidos para cada médulo y en base a ella se realizard la calificacién del alumno en la primera sesién de
evaluacion ordinaria, durante el mes de junio. La nota obtenida en esta prueba sera la nota final del médulo.

5.10.8. Criterios y procedimientos para la recuperacion del médulo profesional y refuerzo del alumnado

Tal y como indican las instrucciones sobre evaluacién, se realizaran actividades de recuperacion dirigidas al
alumnado que no haya alcanzado los objetivos del area o necesite refuerzo en ciertos contenidos. La realizacion de
estas pruebas se producira en fechas que correspondan a la evaluacion siguiente, aunque sin interferir en esta
siguiente evaluacion.

Se implicard al propio alumnado en todo el proceso evaluador, para que pueda aprender del error y suma la
responsabilidad del éxito y el fracaso. Algunas herramientas a emplear para este procedimiento son:

e La informacion sobre contenidos y criterios de calificacion para determinar la evaluacion diferenciada, como
una guia orientativa basica.

e La incorporacion de instrumentos de evaluacidon que permitan la correcciéon inmediata del error y la
comunicacion inmediata al alumnado, mediante la autoevaluacién, la evaluacién mutua o la coevaluacion.

e Lainformacién a lo largo de todo el proceso de evaluacién mediante informes descriptivos individualizados.
Se realizara una recuperacién al final de cada trimestre. Dicha actividad consistirA en una prueba escrita de
recuperacién a realizar después de cada evaluacién. Se podra afladir a esta prueba escrita, si el profesorado asi lo

decide, la realizacion de actividades o trabajos para reforzar los contenidos y competencias. Estos instrumentos
(examen u otros) serviran para que el alumno/a recupere los criterios de evaluacién no superados.
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Los alumnos que no hayan superado el médulo durante las evaluaciones trimestrales, y aquellos que hubieran perdido
la evaluacion continua por haber acumulado mas de un 30% de faltas no debidamente justificadas, tendran que
evaluarse de nuevo en la 12 evaluacidn ordinaria.

La superacién de la materia insuficiente del alumnado en la extraordinaria de junio tendrd como referente de la
evaluacion lo establecido en su plan de trabajo individualizado, consistente en aquellos criterios que no haya
aprobado durante el curso:

= El alumnado suspenso realizara una prueba escrita realizada por los profesores del Departamento que
impartan dicho nivel y aprobada por todos los miembros del Departamento. Las actividades de refuerzo que
forman parte del plan de trabajo individualizado seran valoradas en la nota de recuperacion extraordinaria
de junio.

= Dicha prueba est4 organizada por criterios de evaluaciéon y el alumnado respondera a los ejercicios que
correspondan a los criterios de evaluaciéon no superados a lo largo del curso.

= La calificacién de la prueba ordinaria de junio se hara en funcion de los criterios de evaluacién y del valor
de estos, de acuerdo con lo expuesto en los anteriores epigrafes.

Debido a que la evaluacion continua llega hasta final de junio, en las pruebas ordinarias solo se evaluara a cada
alumno de los criterios de evaluacion no superados.

5.11. Plan de actividades complementarias

En un principio no se contemplan ningun tipo de actividades complementarias ni extraescolares. Se pueden acoger a
alguna actividad propuesta por otros departamentos.

5.12. Evaluacién del proceso de ensefianza y de la practica docente

En el apartado 9 de la programacion se pueden ver las tablas utilizadas para evaluar el proceso de ensefianzay de la
practica docente. Hay una tabla destinada al alumnado y otra para el profesorado. Son tablas comunes en el
departamento.

5.13. Observaciones.

La distribucién temporal de los contenidos, la secuenciacion y la profundizacion de los mismos, podrian ser
modificados en funcién de la coordinacién con otros médulos, del nivel de conocimientos de los alumnos y alumnas,
etc., con la finalidad de mejorar los resultados y conseguir los objetivos y contenidos minimos programados. También
se podran ampliar los contenidos si se dispusiera de tiempo suficiente. Si se realizase algiin cambio en la programacion
durante su desarrollo, quedara reflejado en la memoria final del curso.
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6. Ambito: COMUNICACION Y CIENCIAS SOCIALES

6.1. Introduccion

Los diferentes ciclos de Formacién Profesional bésica incluyen médulos comunes de ciencias aplicadas y
comunicacion y ciencias sociales que pretenden permitir a los alumnos/as alcanzar y desarrollar las competencias del
aprendizaje permanente a lo largo de la vida para proseguir estudios de ensefianza secundaria postobligatoria. Por
otra parte, el planteamiento interdisciplinar de estos médulos pretende mejorar la comprensibilidad de los contenidos
a tratar. Dichos mdédulos vinculan la FPB a ESO en aras de la doble titulacion.

El ambito de Comunicaciéon y Sociedad, que forma parte de la Formacién Profesional Basica se configura a partir de
contenidos de las materias de "Lengua Castellana”, "Ciencias Sociales" y " Lengua Extranjera de Iniciacién profesional
(Inglés)", aunque es posible utilizar algunas referencias de otras materias (EPV, Tecnologia...) siempre que se
precisen para determinadas actividades. A través de este modulo se pretende que los alumnos/as que cursen la
Formacion Profesional Basica desarrollen las capacidades linglisticas y de interpretacion de los fenébmenos sociales

necesarios para el logro de los objetivos del ciclo.

Con este ambito se pretende que los alumnos sean capaces de comprender y expresarse con correccion, propiedad
y autonomia, oralmente y por escrito, en lengua castellana; que conozcan y manejen los contenidos gramaticales
béasicos y desarrollen las capacidades linguisticas de la lengua inglesa; que desarrollen las destrezas bésicas de
recogida, seleccion, organizacidn y analisis de la informacién (utilizando tanto las herramientas tradicionales como las
tecnologias de la informacién y la comunicacién); que adquieran los elementos basicos de la cultura, especialmente
en sus aspectos humanistico y artistico; que estén formados para el ejercicio de sus derechos y obligaciones como
ciudadanos en una sociedad democratica y plural (educacién en valores o actitudes); que estén preparados para su
incorporacion a estudios posteriores y para su insercién laboral; que avancen en su autoconfianza, mejoren su
capacidad de participacion, desarrollen su sentido critico y su capacidad de iniciativa personal y de toma de decisiones
y que desarrollen y consoliden habitos de estudio, de trabajo y de autonomia personal.

Durante el curso actual se aplicara la normativa LOMLOE a 1° de CFGB estableciéndose en la actual programacion
las correspondientes variaciones programaticas en el médulo.

6.2. Perfil del alumnado

Es un alumnado con un expediente académico en el que no se han alcanzado los objetivos fijados para la ESO.
Poseen fuertes carencias en algunas competencias como la lingiistica, afectando a sus niveles de comprension y
expresion en castellano y mas en la lengua inglesa. Esta dificultad afecta a la comprension y adquisicion de nuevos
conocimientos Por otra parte carecen de habito de estudio y constancia, llegando a presentar faltas de asistencia
injustificadas o comportamientos no adecuados en el aula, aspectos estos a trabajar todos los afios.

La programacién de este modulo esta pensada para alumnos con un perfil muy concreto que ha de ser tenido en
cuenta, no solo a la hora de seleccionar los materiales, sino también al necesitar una metodologia especialmente
motivadora y cuidadosa con las necesidades de estos alumnos/as y su nivel de rendimiento, en principio mayor en el
aula que en casa.

El curriculo de referencia del médulo de Comunicacion y Sociedad es el correspondiente a las materias implicadas
de Secundaria, por lo que es muy denso, mas si cabe con la reduccion horaria en esta propuesta educativa frente a
Secundaria y esta situacion se agrava en el segundo curso donde la formacion laboral debe ocupar como minimo un
25% de la duracién del Ciclo unido todo ello a las caracteristicas citadas del alumnado.

El primer curso esta integrado por dieciséis alumnos. Contamos con un repetidor, que termind con CyS y CCAA

suspensos. Heterogeneidad de niveles curriculares, algunos pueden seguir las clases con normalidad, pero otros
presentan desfases curriculares.
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6.3. Profesorado

El médulo de Comunicacion y Sociedad por decision del Equipo Directivo en base a las necesidades del centro va a
ser impartido por las siguientes profesoras:

MODULO LCYL CCSS LENGUA INGLESA
CYS | Alicia I,_Iorente Sara Martin Rodriguez
Fagundez

6.4. Consideraciones preliminares

El presente curso escolar, 2022-23, comienza con una doble incertidumbre motivada por la evoluciéon del COVID en
el otofio y por la aplicacion de la nueva normativa. Para lo primero la actual programacion, como en cursos anteriores,
tiene previstas las medidas metodoldgicas precisas para su instruccion presencial, semipresencial o a distancia con
el apoyo en el desarrollo de las aulas virtuales y otras consideraciones plasmadas en la programacion (recursos
personales y materiales, vias de comunicacién, contenidos y evaluacién, metodologia, etc.).

En cuanto al cambio normativo se intentara desarrollar la nueva programacién en los diferentes niveles de concrecién
posibles a fecha de entrega. Si hubiese algin aspecto no tratado con el suficiente detalle se incluira en las actas de
departamento.

6.5. Formacién presencial

Como punto de partida para esta programacion tomamos el modelo de educacion presencial. Este escenario nos
permite por lo tanto continuar con el mismo método de trabajo, sistema de evaluacion, contenidos que se han de
trabajar, procesos de recuperacion de la materia, etc. Por ello, vamos a dejar reflejados a continuacion todos estos
aspectos que seran los que se deberan seguir de no existir ninguna alteracién o ninglin cambio de escenario educativo
gue nos obligue a adaptar el proceso de ensefianza-aprendizaje y todo lo que este conlleva.

6.6. Aportaciones del médulo de comunicacion y sociedad a los objetivos.
NORMATIVA FPB DESARROLLO LOMLOE CURSO 1° CFPB
El primer afio del ciclo formativo de grado basico ayuda a colaborar en la adquisicién de los siguientes objetivos:

a) Asumir responsablemente sus deberes, conocer y ejercer sus derechos en el respeto a los demas, practicar la
tolerancia, la cooperacién y la solidaridad entre las personas y grupos, ejercitarse en el diadlogo afianzando los
derechos humanos como valores comunes de una sociedad plural y prepararse para el ejercicio de la ciudadania
democrética.

b) Desarrollar y consolidar habitos de disciplina, estudio y trabajo individual y en equipo como condicidon necesaria
para una realizacion eficaz de las tareas del aprendizaje y como medio de desarrollo personal.

¢) Valorar y respetar la diferencia de sexos y la igualdad de derechos y oportunidades entre ellos. Rechazar los
estereotipos que supongan discriminacion entre hombres y mujeres.

d) Fortalecer sus capacidades afectivas en todos los ambitos de la personalidad y en sus relaciones con los demas,
asi como rechazar la violencia, los prejuicios de cualquier tipo, los comportamientos sexistas y resolver pacificamente
los conflictos.

e) Desarrollar destrezas basicas en la utilizacion de las fuentes de informacion para, con sentido critico, adquirir
nuevos conocimientos. Desarrollar las competencias tecnoldgicas basicas y avanzar en una reflexion ética sobre su
funcionamiento y utilizacion.

f) Concebir el conocimiento cientifico como un saber integrado, que se estructura en distintas disciplinas, asi como
conocer y aplicar los métodos para identificar los problemas en los diversos campos del conocimiento y de la
experiencia.

g) Desarrollar el espiritu emprendedor y la confianza en si mismo, la participacion, el sentido critico, la iniciativa
personal y la capacidad para aprender a aprender, planificar, tomar decisiones y asumir responsabilidades.
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h) Comprender y expresar con correccion, oralmente y por escrito, en la lengua castellanay, sila hubiere, en la lengua
cooficial de la Comunidad Auténoma, textos y mensajes complejos, e iniciarse en e conocimiento, la lectura y el
estudio de la literatura.

i) Comprender y expresarse en una 0 mas lenguas extranjeras de manera apropiada.

j) Conocer, valorar y respetar los aspectos béasicos de la cultura y la historia propias y de los demas, asi como el
patrimonio artistico y cultural.

k) Conocery aceptar el funcionamiento del propio cuerpo y el de los otros, respetar las diferencias, afianzar los habitos
de cuidado y salud corporales e incorporar la educacién fisica y la practica del deporte para favorecer el desarrollo
personal y social. Conocer y valorar la dimensién humana de la sexualidad en toda su diversidad. Valorar criticamente
los hébitos sociales relacionados con la salud, el consumo, el cuidado, la empatia y el respeto hacia los seres vivos,
especialmente los animales, y el medio ambiente, contribuyendo a su conservacién y mejora.

I) Apreciar la creacion artistica y comprender el lenguaje de las distintas manifestaciones artisticas, utilizando diversos
medios de expresion y representacion.

6.7. Aportacion a las competencias
NORMATIVA FPB DESARROLLO LOMLOE CURSO 1° CFPB

El eje del curriculo del ambito de Comunicacién y Ciencias Sociales aborda de manera directa las dimensiones
comunicativas, interculturales, ciudadanas y civicas necesarias para desarrollar esa ciudadania independiente, activa
y comprometida. Las competencias especificas del &mbito de Comunicacidn y Ciencias Sociales suponen una
progresion con respecto a las adquiridas por el alumnado durante los afios de escolarizacion previa, que seran el
punto de partida para esta nueva etapa en la que se deberan tener en cuenta tanto las caracteristicas especificas del
alumnado como sus repertorios y experiencias, con el fin de garantizar su inclusion social y profesional.

Las competencias especificas de este ambito, relacionadas con los descriptores de las distintas competencias clave
del Perfil de salida y con los retos del siglo XXI, permiten al alumnado asumir responsablemente sus deberes y conocer
y ejercer sus derechos a partir del aprendizaje del origen y la evolucion de las sociedades, la construccién europea,
los valores demaocréticos y la ciudadania activa. Los criterios de evaluacion del &mbito permiten determinar el grado
de consecucion de las competencias especificas por parte del alumnado, por lo que se presentan vinculados a ellas.
Estas son las competencias especificas:

1. Identificar y comprender la naturaleza histérica y geografica de las relaciones sociales, las actividades economicas,
las manifestaciones culturales y los bienes patrimoniales, analizando sus origenes y evolucion e identificando las
causas y consecuencias de los cambios producidos, los problemas actuales y sus valores presentes, para realizar
propuestas que contribuyan al bienestar futuro y al desarrollo sostenible de la sociedad. Esta competencia especifica
se conecta con los siguientes descriptores del Perfil de salida: CP3, CPSAAL, CC1 CC2, CC3, CC4, CCECL1.

2. Comprender los origenes y evolucién de los procesos de integracién europea y su relevancia en el presente y futuro
de la sociedad espafiola y de las comunidades locales, destacando la contribucién del Estado, sus instituciones y las
entidades sociales a la paz, a la seguridad integral ciudadana, a la cooperacion internacional, al desarrollo sostenible
frente al cambio climéatico y a la ciudadania global, para contribuir a crear un mundo mas seguro, solidario, sostenible
y justo. Esta competencia especifica se conecta con los siguientes descriptores del Perfil de salida: CCL2, CC1, CC2,
CC3, CC4, CE1, CCECL1.

3. Reconocer los principios, valores, derechos y deberes de nuestro sistema democratico y constitucional, analizando
de forma critica los planteamientos histéricos y geogréficos, las instituciones y las diferentes organizaciones politicas
y econémicas en que se enmarcan y manifiestan, para adecuar el comportamiento propio al cumplimiento de dichos
principios, valores, derechos y deberes. Esta competencia especifica se conecta con los siguientes descriptores del
Perfil de salida: CCL5, CC1, CC2, CC3, CC4, CCEC1.

4. Buscar y seleccionar informacion de manera progresivamente auténoma a partir de diferentes fuentes, evaluando
su fiabilidad y pertinencia en funcién de las necesidades detectadas y evitando los riesgos de manipulacion y
desinformacion, para integrarla como conocimiento y compartirla desde un punto de vista critico, personal y
respetuoso con la propiedad intelectual. Esta competencia especifica se conecta con los siguientes descriptores del
Perfil de salida: CL3, CD1, CD4, CPSAA4, CPSAAS5, CES3.
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5. Comunicar en lengua castellana de manera cooperativa y respetuosa, atendiendo a las convenciones propias de
los diferentes géneros discursivos y a su adecuacion a diferentes ambitos y contextos, para dar respuesta a
necesidades concretas. Esta competencia especifica se conecta con los siguientes descriptores del Perfil de salida:
CCL1, CCL2, CP2, STEM4, CPSAAL, CPSAA4, CPSAA5, CC3, CEL.

6. Interpretar y valorar obras diversas como fuente de placer y conocimiento, compartiendo experiencias de lectura,
para construir la propia identidad lectora y disfrutar de la dimensién social de esta actividad. Esta competencia
especifica se conecta con los siguientes descriptores del Perfil de salida: CCL1, CCL2, CCL4, CPSAAL, CPSAA3,
CPSAA5, CCEC1, CCEC2, CCEC3, CCECA4.

7. Comunicarse en lengua extranjera, con creciente autonomia, empleando recursos analégicos y digitales y usando
estrategias bésicas de comprension, produccion e interaccion, para responder de manera creativa y eficaz a
necesidades personales y profesionales concretas. Esta competencia especifica se conecta con los siguientes
descriptores del Perfil de salida: CCL1, CCL2, CCL5, CP1, CP2, STEM1, CD3, CPSAA5, CC1.

8. Valorar criticamente y adecuarse a la diversidad lingiistica y cultural, usando los repertorios personales y tomando
conciencia de las estrategias y conocimientos propios, para gestionar de forma empatica y respetuosa situaciones
interculturales. Esta competencia especifica se conecta con los siguientes descriptores del Perfil de salida: CCL5,
CP2, CP3, CPSAAL, CPSAAS, CC3, CCEC1.

6.8.Relacion entre saberes basicos, competencias especificas, criterios de evaluacion, instrumentos de

evaluacion y descriptores.

COMUNICACION Y SOCIEDAD 1

- COMUNICACION Y CIENCIAS SOCIALES- 1° CFGB

SABERES BASICOS COMPETENCIAS CRITERIOS DE EVALUACION INSTR. DESC
ESPECIFICAS EVALUACION | RIPTO
RES
A. CIENCIAS SOCIALES
1.0Objetivos y estrategias de las | 1. Identificar y comprender la | 1.1 Analizar e interpretar el entorno Prueba
Ciencias Sociales: procedimientos, | naturaleza historica y | desde una perspectiva sistémica e Objetiva CP3
términos y conceptos. geografica de las relaciones | integradora, a través de conceptos y
somalles_, las actlwdao:es %rocgfc_ilmlzntos geogra_mc?s, Observacién CPSA
2. Fuentes histéricas y arqueolégicas economicas, as | identificando sus  principales
del conocimiento histérico. Riesgos mamfestamones cultu_rales'ylos ele_mentos y las interrelaciones _
del uso de las tecnologias de la blen_es patr!monlales, eX|sten_te_$, valorando_ _el_grado de Registro CC1
informacién y de la comunicacién. Uso anahza_mdo sus origenes y sostembmdad Y eqwhbnq de los
- . - ’ evolucién e identificando las | espacios a partir de actitudes de _
ético de la informacion. El problema de ) 2 . Exposicion CC2
la_ desinformacién. El estudio del | 2USaSY consecuencias de los defer)sa, proteccién, conservacion oral
entorno local y regional cambios producidos, los | y mejora del entorno (natural, rural y (Individual)
: problemas actuales y  sus | urbano). cc3
valores presentes, para realizar
3. Las grandes migraciones humanas y | propuestas que contribuyan al . Exposicion
el nacimiento de las primeras culturas. bienestar futuro y al ii'\iliz;:?éizgnar Lljaes cggurashaz (grupo) cca
La Prehistoria en los territorios de la desarrollo sostenible de la desarroliado a o E’;\rgo de la historia
actual Castilla-La Mancha. sociedad. con las distintas  identidades CCEC1
colectivas que se han construido
4. Las raices clasicas del mundo hasta la actualidad, explicando y
occidental: las instituciones, el valorando la realidad multicultural
pensamiento y el arte greco-latino. El generada a lo largo del tiempo y
legado grecolatino en Espafia y analizando las situaciones y los
Castilla-La Mancha. problemas del presente.
5. Principales hitos de la historia 1.3 Valorar, proteger y conservar el
mundial, europea y nacional: patrimonio histérico-artistico,
causas y consecuencias sociales, cultural y natural, como fundamento
politicas, econémicas y culturales. de nuestra identidad colectiva y
como un recurso esencial para el
disfrute y el desarrollo de los
pueblos, realizando propuestas que
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6. Las relaciones internacionales y el
estudio de conflictosy violencias. El
Holocausto.

7. La ciudad y el mundo rural a lo largo
de la historia: polis, urbes, ciudades,
vilas y aldeas. El problema de la
Espafia vaciada y su repercusion en
Castilla-La Mancha..

8. Organizacion social y politica a lo
largo de la historia: la transformacion
politica del ser humano (desde la
servidumbre a la ciudadania). La ley
como contrato social.

9. Las formaciones identitarias
(ideologias, nacionalismos y
movimientos supranacionales).

10. La  huella humana y Ia
conservacion, proteccion y defensa del
patrimonio histérico-artistico, cultural y
natural con especial atencion al entorno
mas cercano. Significado y funcién de
las expresiones artisticas y culturales
en las distintas civilizaciones. La
relacion del ser humano y la naturaleza
alo largo de la historia.

11. El proceso de construccion
europea: integracion  econémica,
monetaria y ciudadana. Las
instituciones europeas. Ciudadania
europea y global: ideas y actitudes
para la formacién de una identidad
comun.

12. La contribucion del Estado y sus
instituciones a la paz, a la

seguridad integral ciudadana y a la
convivencia social.

13. Espafia en Europa y el mundo. La
seguridad y la cooperacion

internacional. Los compromisos
internacionales de Espafia. La
resolucién pacifica de los conflictos. El
papel de Espafia y Castilla-La Mancha
en el presente y el futuro de la UE.

14. El sistema democratico: su
construccioén, sus principios basicos y
distintos modelos. Instituciones vy
organizaciones  democraticas. La
Constitucion espafiola y el
ordenamiento normativo autonémico,
nacional y supranacional. El Estatuto
de Autonomia de Castilla-La Mancha.

15. Valores, derechos y deberes
democréticos. La ciudadania
democréatica: la participacion, la
responsabilidad ética y ecosocial,
participacion en proyectos
comunitarios.

2. Comprender los origenes y
evolucién de los procesos de
integracion europea y su
relevancia en el presente y
futuro de la sociedad espafiola
y de las comunidades locales,
destacando la contribucion del
Estado, sus instituciones y las
entidades sociales a la paz, ala
seguridad integral ciudadana, a
la cooperacion internacional, al
desarrollo sostenible frente al
cambio climatico y a la

ciudadania global, para
contribuir a crear un mundo
mas seguro, solidario,

sostenible y justo.

3. Reconocer los principios,
valores, derechos y deberes de
nuestro sistema democratico y
constitucional, analizando de
forma critica los planteamientos
histéricos y geogréficos, las
instituciones y las diferentes
organizaciones  politicas 'y
econémicas en que se
enmarcan y manifiestan, para
adecuar el comportamiento
propio al cumplimiento de
dichos  principios, valores,
derechos y deberes.

contribuyan a su conservaciéon y a
un desarrollo ecosocial sostenible.

2.1 Explicar el proceso de
unificacion del espacio europeo y su
relevancia en la construccion de la
sociedad espafiola, analizando su
evoluciébn y argumentando su
influencia en la politica nacional.

2.2 |dentificar 'y  valorar las
principales instituciones europeas,
analizando sus principios rectores,
sus normas de funcionamiento y sus
funciones, juzgando su papel en los
conflictos internacionales y
reconociendo su contribucion a la
pazy ala cooperacion internacional,
al desarrollo sostenible, a la lucha
contra el cambio climatico y a la
ciudadania global.
2.3 Interpretar desde la perspectiva
del desarrollo sostenible y la
ciudadania global los principales
desafios del mundo actual,
expresando la importancia de
implicarse en la busqueda de
soluciones y en el modo de
concretarlos desde la propia
capacidad de accién, valorando la
contribucién de programas vy
misiones dirigidos por los Estados,
los organismos internacionales y las
asociaciones civiles para el logro de
la paz, la seguridad integral, la
convivencia social y la cooperacion
entre los pueblos.

3.1 Identificar y analizar los
principios, valores, deberes y
derechos fundamentales de la
Constitucion espafiola, el sistema
democrético y sus instituciones y
organizaciones sociales, politicas y
econdmicas, explicando su funcion
como mecanismos que regulan la
convivencia y la vida en comunidad.

CCL2

CC1

CC2

CC3

CC4

CE1l

CCEC1
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16. La Declaracién Universal de los 3.2 Reconocer
Derechos  Humanos: origen vy mecanismos que han regulado la
justificacién. convivencia y la vida en comunalo
largo de la historia, desde el origen
17. El problema de la desigualdad. La d.e‘ _Ia ‘somedad a las dlstln_tas
solidaridad con  colectivos  en C|V|I|za_C|ones que  se han ido CCLs
situaciones de pobreza su_ce(_jlendo, sefialando los
vulnerabilidad y exclusion social ’ principales  modelos de cc1
' organizacion social y politica que se
han ido gestando.
18. Diversidad social, multiculturalidad Cc2
23 Adecusr el comporamieto
eurocentrismo propio al cumplimiento de los CC3
’ principios, valores, derechos 'y
deberes democraticos y
19. El logro de una efectiva igualdad de constitucionales, identificando los cca
género. Manifestaciones 'y conductas motivos y argumentos que
no sexistas. El reconocimiento de los sustentan su validez y rechazando CCEC1
derechos LGTBQ+. todo tipo de discriminacion,
especialmente aquella que se da
. s por motivos socio-econémicos, de
20. La emergencia climatica Y Io_s género, orientacion sexual o
prob_lemas ecosomaIQS. La conciencia pertenencia a minorias
ambiental. Compromiso y accion ante etnoculturales.
los Objetivos de Desarrollo Sostenible.
Los efectos de la globalizacion en las
sociedades actuales.
B. COMUNICACION EN LENGUA
CASTELLANA
1. Alfabetizacién mediatica e Prueba
informacional. 4. Buscar y seleccionar | 4.1 Aplicar estrategias tanto Objetiva CCL3
informacion de manera | analégicas como digitales de
1.1 Estrategias de blsqueda y | progresivamente auténoma a | bUsqueda, seleccion y Observacion cD1
seleccion de informaciéon fiable, | partir de diferentes fuentes, | organizacion de informacion,
pertinente y de calidad. evaluando su fiabilidad y | evaluandosu fiabilidad y su Reqist
pertinencia en funcién de las | pertinencia en funciéon del objetivo egistro CD4
. . necesidades detectadas vy | perseguidoy evitando los riesgos de
il,{tze|2§ff,2‘ftos basicos de la propiedad evitando _’Ios ri'esgos "de manipulacién y desinformacion. Exposicion CPSAA
' manipulacién y desinformacion, oral 4
para integrarla como . . (Individual)
1.3 Riesgos y consecuencias de la | conocimiento 'y compartirla 4;(;'6132ra&i]%?gaigfo?ugr:?gslosyd: AC,:AZS
manipulacién y la desinformacion. desde un punto de vista critico, &anera progresivarr’\ente Exposicion CE3
personal y respetuoso con la auténoma aolicando las p ’
. o propiedad intelectual. Y ap . (grupo)
1.4 Estrategias de organizaciéon de la convenciones basicas establecidas
informacion: notas, esquemas, mapas para su presentacion, respetando
conceptuales, resimenes, etc. los principios de propiedad
intelectual y citando las fuentes
1.5 Tecnologias de la informacion. consultadas.
Dispositivos, aplicaciones
informaticas y plataformas digitales
de busqueda de informacion.
2. Comunicacion.
2.1 Estrategias de produccion, 5. Comunicar en lengua
comprension y andlisis critico de castellan_a de manera .
) - cooperativa y  respetuosa | 5.1 Comprender e interpretar el
textos orales, escritos y multimodales - . -
de diferentes ambitos con atencion atengjlendoalas convenciones _sentldo _global, ,Ia estructura, la
conjunta a los siguientes aspectos: propias d'e Io_s diferentes |nformaC|on mas relevant_e en
’ géneros discursivos y a su | funcion de las necesidades
adecuacion a diferentes [ comunicativas y la intencion del
2.2 Contexto: grado de formalidad de la | ambitos y contextos, para dar | emisor en textos orales, escritos y
situacion; caracter publico o privado; | respuesta a necesidades | multimodales de diferentes &mbitos,
propdsitos comunicativos e | concretas. evaluando su calidad, su fiabilidad y cCL1
interpretacion de intenciones; canal de la idoneidad del canal utilizado.
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Ed

comunicacién y elementos no verbales
de la comunicacion.

2.3 Secuencias textuales bésicas, con
especial atenci6n a las expositivas y
argumentativas.

2.4 Mecanismos de coherencia,
cohesién y adecuacion textual. -
Géneros discursivos propios del ambito
personal: la conversacion, con especial
atencion a los actos de habla que
amenazan la imagen del interlocutor (la
discrepancia, la queja, la orden, la
reprobacion)

2.5 Géneros discursivos propios del
ambito social. Redes sociales y
medios de comunicacion. Etiqueta
digital y riesgos de desinformacion,
manipulacion 'y vulneracion de la
privacidad. Andlisis de la imagen y de
los elementos paratextuales de los
textos iconico-verbales multimodales.

2.6 Géneros discursivos propios del
ambito profesional: el curriculum vitae,
la carta de motivacion y la entrevista de
trabajo.

2.7 Interaccion oral y escrita de caracter
informal 'y formal. Cooperacion
conversacional, cortesia linguistica y
etigueta digital. Escucha activa,
asertividad y resolucion dialogada de
los conflictos. Estrategias discursivas y
dialogicas para la expresion de ideas, la
confrontacién y el consenso.

2.8 Comprensién oral: sentido global
del texto. Seleccion de la informacién
relevante. La intencién del emisor.
Produccion oral formal. Adecuacion a la
audiencia y al tiempo de exposicion.
Elementos no verbales. Rasgos
discursivos y linglisticos de la oralidad
formal. La deliberacion oral
argumentada.

2.8 Comprension lectora: sentido global
del texto. La intencion del emisor.

2.9 Produccién escrita. Planificacion,
redaccién, revision y edicibn en
diferentes soportes.

2.10 Correccion  gramatical vy
ortogréfica. Los signos de puntuacion
como mecanismo organizador del texto
escrito. Su relacion con el significado.
Uso de diccionarios, manuales de
consulta y correctores ortograficos en
soporte digital.

2.11 Autoconfianza: puesta en valor de
puntos fuertes. El error en Ila

5.2 Realizar exposiciones orales
con diferente grado de planificacion
sobre temas de interés personal,
ecosocial y profesional,

ajustandose a las convenciones
propias de los diversos géneros
discursivos, con fluidez, coherencia
y el registro adecuado, en diferentes
soportes y utilizando de manera
eficaz recursos verbales y no
verbales.

5.3 Planificar la redaccion de textos
escritos 'y multimodales, tanto
literarios como no literarios,
atendiendo a la situacion
comunicativa, destinatario,
prop6sito y canal; redactar
borradores y revisarlos, y presentar
un texto final coherente,

cohesionado y con el registro
adecuado, con precision léxica y
correccién ortogréafica y gramatical.

5.4 Participar de manera activa y
adecuada en interacciones orales
informales, en el trabajo en equipo y
en situaciones orales formales de
caracter dialogado, con actitudes de
escucha activa y estrategias de
cooperacion  conversacional 'y
cortesia linguistica.

5.5. Utilizar el conocimiento
explicito de la lengua y un
metalenguaje especifico en la
interaccién comunicativa oral y
escrita, facilitando la produccién y
la comprension de distintos
formatos de texto.

cciz
cP2

STEM4

CPSAA

CPS
AA4

CPS
AAS5

CC3

CE1l
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comunicacién como oportunidad de
mejora.

3. Educacion literaria.

3.1 Lectura guiada de obras relevantes
del patrimonio literario nacional y
universal y de la literatura actual
inscritas en un itinerario tematico o de
género.

3.2 Estrategias de construccion
compartida de la interpretacion de

las obras. Discusiones
conversaciones literarias.

3.3 Construccion del sentido de la
obra a partir del andlisis de sus
elementos formales y contextuales.
Efectos de sus recursos expresivos en
la recepcion.

3.4 Estrategias de movilizacién de la
experiencia personal, lectora y

cultural para establecer vinculos de
manera argumentada entre la obra
leida y aspectos de la actualidad, asi
como con otros textos y
manifestaciones artisticas.

3.5 Expresion, a través de modelos, de
la experiencia lectora y de diferentes
formas de apropiacién y recreacion de
los textos leidos.

3.6 Lectura expresiva, dramatizacion y
recitacion de los textos atendiendo
a los procesos de comprension,
apropiacion y oralizacion implicados.

6. Interpretar y valorar obras
diversas como fuente de placer
y conocimiento, compartiendo
experiencias de lectura, para
construir la propia identidad
lectora y disfrutar de la
dimensioén social de esta
actividad.

6.1 Leer de manera auténoma
textos seleccionados en funcién de
los propios gustos, intereses y
necesidades, dejando constancia
del progreso del propio itinerario
lector y cultural y explicando los
criterios de seleccion de las
lecturas.

6.2 Compartir la experiencia de
lectura literaria en soportes diversos
relacionando el texto leido con otras
manifestaciones artisticas en

funcibn de temas, estructuras,
lenguaje 'y valores éticos y
estéticos.

6.3 Leer, de forma guiada, obras y
fragmentos relevantes de la
literatura juvenil contemporanea y
del patrimonio literario universal,
inscritas en itinerarios teméticos o
de género, que incluyan la
presencia de autoras y autores,
interpretdndolas como fuente de
placer, conocimiento e igualdad.

6.4 Recitar y dramatizar textos,
individualmente o en grupo,
modulando la voz, potenciando la
expresividad verbal y no verbal,
atendiendo a los procesos de
comprension, apropiacion y

oralizacion implicados. CCL1
4. Reflexion sobre la lengua.
CCL2
4.1 Analisis de la diversidad linguistica
del entorno. Biografia linguistica. CCL4
o CPSAA
4.2 Reconocimiento de las lenguas de 1,
Espafia y de las variedades
dialectales del espafiol. Las lenguas
de signos. Exploracion y CPSAA
cuestionamiento de  prejuicios y 3
estereotipos linguisticos.
CPSAA
4.3 Aproximacion a la lengua como 5
sistema y a sus unidades basicas
teniendo en cuenta los diferentes CCEC1
niveles: el sonido y sistema de
escritura, las palabras (forma y
significado) y su organizacién en el CCEC2
discurso (orden de las palabras y
conexion entre los componentes CCEC3
oracionales).
- g CCEC4
4.4 Procedimientos de adquisicion y
formacion de palabras. Reflexion
sobre los cambios en su significado,
las relaciones semaénticas _entre
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connotativos en funcion del contexto y
el propésito comunicativo.
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[ae) o

PRODUCCION Y COMPRENSION DE TEXTOS ORALES Y ESCRITOS BASICOS EN LENGUA INGLESA Y MEDIACION

- Autoconfianza. El error como
instrumento de mejora.

- Estrategias basicas para la
planificacion, ejecucion, control y
reparacion de la comprension, la
produccién y la coproduccion de
textos orales, escritos y
multimodales.

-Funciones comunicativas basicas
tanto del ambito personal como del

ambito profesional de
especializacion: saludar,
despedirse y presentarse;

describir a personas, objetos y
lugares; situar eventos en el

7. Comunicarse  en

7.1 Interpretar el sentido global y

la informacion especifica y
explicita de textos orales,
escritos y multimodales breves y
sencillos sobre temas frecuentes
y cotidianos, de relevancia
personal o propios del ambito
profesional de especializacion,
expresados de forma clara y en
el registro estandar de la lengua
extranjera.

7.2 Producir en lengua extranjera
textos orales, escritos |y
multimodales, breves, sencillos,
estructurados, comprensibles y
adecuados a la situacion

tiempo; situar objetos, personas y | lengua extranjera, con | comunicativa, siguiendo pautas

lugares en el espacio; pedir e | creciente autonomia, | establecidas y haciendo uso de

intercambiar  informacién; dar | empleando recursos | herramientas y recursos Prueba

instrucciones y oérdenes; ofrecer, | analogicos y digitales y | analégicos y digitales. CCL1. CCL2
aceptar y rechazar ayuda, | usando estrategias Objetiva COLE (;Pl C|;2
proposiciones o sugerencias. basicas de comprensién, | 7.3 Participar en situaciones y STE’Ml (’ZDS '

produccién e interaccion, | acciones guiadas sincronas y Observacién ' '

- Modelos contextuales y géneros | para  responder de | asincronas, breves y sencillas, CPSAAS, CCL.
discursivos  comunes en la | manera creativa y eficaz | en lengua extranjera, sobre Registro

comprension,  produccion y | g necesidades | temas cotidianos, de relevancia

coproduccién de textos orales, personales y | personal o préximos al @mbito

escritos y multimodales breves y | profesionales concretas. | profesional del ciclo, mostrando

sencillos tanto del &mbito personal empatia y respeto por la cortesia

como del ambito profesional de lingliistica y la etiqueta digital, asi

especializacion. como por las diferentes

necesidades, ideas, inquietudes,

-Unidades linguisticas basicas y iniciativas y motivaciones de

significados asociados a dichas interlocutores e interlocutoras.

unidades tales como la expresion

de la entidad y sus propiedades; la 7.4 Utilizar, de forma guiada y en

cantidad y la cualidad; el espacio y entornos personales y de la

las relaciones espaciales; el propia especialidad profesional,

tiempo y las relaciones estrategias adecuadas para

temporales; la afirmacion; la iniciar, mantener y terminar la

negacion; la interrogacién y la comunicacion, tomar y ceder la

exclamacion; relaciones légicas palabra, solicitar y formular

bésicas. - Léxico, frases vy aclaraciones y explicaciones en

expresiones de uso comun en el lengua extranjera.
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ambito personal y en el ambito
profesional de especializacion.

- Patrones sonoros, acentuales,
ritmicos y de entonacién béasicos, y
significados e intenciones
comunicativas generales
asociadas a dichos patrones. -
Convenciones ortograficas
béasicas y significados e
intenciones comunicativas
asociados a los formatos, patrones
y elementos gréficos.

- Cortesia linguistica y etiqueta
digital. -Herramientas analégicas y

digitales  basicas para la
comprension, produccion y
coproduccion oral, escrita y

multimodal; y plataformas virtuales
de interaccion y colaboracion para
el aprendizaje y la comunicacion
tanto en el ambito personal como
en el ambito profesional de
especializacion.

- Estrategias y técnicas para
responder eficazmente a una
necesidad comunicativa basica y
concreta de forma comprensible, a
pesar de las limitaciones derivadas

8.1 Mejorar la capacidad de
comunicarse en lengua
extranjera utilizando los
conocimientos y estrategias del
repertorio linglistico y cultural

Exposicion oral

del nivel de competencia en la . i ivi
_ p ! 8. Valorar criticamente y propio, cgr'\ apoyo de otras y (Individual)
lengua extranjera y en las demas | . a la | otros participantes y de soportes
lenguas del repertorio linglistico ) . L 6Qi igi
rogio P 9 diversidad linglistica y analdgicos y digitales. Prueba
propio. cultural, usando los Obieti
) 8.2 Aceptar y valorar la jetiva
. - repertorios personales y | . o
-Estrategias basicas para o diversidad lingiistica y cultural
: s - tomando conciencia de . o CCLS5, CP2, CPS3,
identificar, recuperar y utilizar . como fuente de enriquecimiento
; S o las estrategias y . CPSAA1L,
unidades linglisticas  (Iéxico, o . personal y profesional
: . conocimientos  propios, . ) ' Prueba CPSAA3, CC3,
morfosintaxis, patrones sonoros, " de f atendiendo tanto a variedades CCEC1
) ” ara gestionar de forma | .
etc.) a partir de la comparacion de Zmpégca y respetuosa dialectales como a lenguas Objetiva
las lenguas y variedades que situaciones habladas dentro y fuera del
conforman el repertorio lingistico | ° &mbito nacional, identificando los Exposicién
interculturales.
personal. elementos culturales y
_ lingtiisticos que fomentan el (grupo)
-Aspectos  socioculturales 'y respeto, la sostenibilidad y la o
sociolinglisticos basicos relativos democracia. Exposicion
a la vida cotidiana y a las (grupo)

situaciones propias del ambito
profesional de especializacion.

- Estrategias basicas para
entender y apreciar la diversidad
linguistica y cultural.

Segun consta en la memoria del curso pasado, durante el primer curso de FPB los alumnos de FPB2 trabajaron todas
las unidades comprendidas en el libro de texto, y por tanto, todos los contenidos. Ademas, todos aprobaron los
resultados referentes a la lengua inglesa, por lo que, a priori, no deberia haber grandes problemas especialmente con
las primeras unidades del segundo curso, donde se revisan los contenidos del primer curso. No obstante, las pruebas
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de diagnostico aplicadas muestran un nivel bajo, y en algunos casos muy bajo. Por lo tanto, a pesar de que todos los
contenidos deberian ser conocidos en cierta medida, no debe presuponerse el conocimiento actual de los mismos.

6.9. Secuenciacién y temporalizacion de bloques por unidades didacticas.

Como médulo con un planteamiento de ambito se pretende un tratamiento interdisciplinar intentando buscar los puntos
de conexion en aspectos como los mencionados a continuacion a través de las sucesivas unidades didacticas y
situaciones de aprendizaje.

- Contenidos gramaticales y literarios de las dos lenguas incluidas en el médulo.

- Aspectos culturales como las aportaciones de RU y Espafia al acervo cultural internacional.

- Aspectos politicos. La politica internacional desde la perspectiva britdnica y la espafiola y sus relaciones
diplomaticas a lo largo de los siglos.

CCSS: GEOGRAFIA E HISTORIA LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA
U.D.Y SITU. CONTENIDOS sesiones | SABERES uDY SITU. CONTENIDOS sesiones SABERES
APRENDIZAJE BASICOS | APRENDIZAJE | ESPECIFICOS DE BASICOS
CADA UNIDAD
Los paisajes | — Los paisajes | 3 Al A2; | La -la entrevista. 4 B2.Comunicacion
naturales.  El | naturales. A.7; A.10 comunicacion - La comunicacién y 2.1, 22; 24;25;
paisaje agrario | Aspectos sus elementos 2.6;2.7; 2.8, 2.9
generales y -Comunicacion 2.10;2.11;2.12;2.13
locales. verbal y no verbal B4. Reflexion sobre
El espacio agrario y -La lengua: la lengua.
sus caracteristicas. unidades y 4.3
organizacion
-Las funciones del
lenguaje
Las sociedades | La Edad de Piedra | 4 A.1; A.2; A3 | Lengua y | -la noticia 4 B2.Comunicacion
prehistoricas El Paleolitico y el sociedad -lenguaje, lengua y 2.1;2.2;2.4;2.6;2.8;
Neolitico habla 2.9; 2.10; 2.11; 2.12;
La Edad de los -la variacion 2.13
Metales linguistica: los B4. Reflexién sobre
La prehistoria en la dialectos la lengua.
peninsula Ibérica -variedades 4.1;4.2
sociales
-los niveles del
lenguaje
Los tipos de | -la descripcion 4 B2.Comunicacion
textos -el texto y sus 2.1,2.2;2.3;2.4,2.6;
propiedades 2.9; 2.10; 2.11; 2.12;
-los tipos de textos: 2.13
narrativos,
descriptivos,
expositivos
argumentativos y
dialogados
Las ciudades y | El nacimiento de | 4 Al;A2;A3 | La palabra. | -la carta 4 B2.Comunicacion
su historia las ciudades. El Clases, -la palabra y sus 2.1; 2.2; 2.3; 4; 2.8;
habitat urbano y su estructura y | clases 2.9; 2.10; 2.11; 2.12;
evolucién. formacion -la estructura de la 2.13
Gréficos de palabra B4. Reflexion sobre
representacion -la formacién de la lengua.
urbana. palabras 4.3;4.4
Las sociedades Las palabras | Las instrucciones 4 Bl Alfabetizacion,
urbanas antiguas. variables | -el sustantivo, los mediatica e
La cultura griega: determinantes, los informacional
extension, rasgos pronombres, el 11;1.2;13;14.15
adjetivo B2.Comunicacion
2.1,2.2;2.3;2.4,2.6;
2.8; 2.9; 2.10; 2.11;
2.12;2.13
B4 reflexion sobre la
lengua
43
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CCSS: GEOGRAFIA E HISTORIA LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA
u.D. SITU CONTENIDOS sesiones SABERES UNID. Y SITU CONTENIDOS sesiones SABERES
APRENDIZAJE | ESPECIFICOS DE BASICOS | APRENDIZAJE | ESPECIFICOS DE BASICOS
CADA UNIDAD CADA UNIDAD
La edad | La cultura griega: | 4 Al; A.2; | Las palabras | -La publicidad 4 B2.Comunicacion
Antigua: Grecia | extension, rasgos e A4; A5 variables Il -el verbo, la 2.1;2.2;2.3;2.4; 2.6;
y Roma hitos principales. conjugacion verbal 2.8; 2.9; 2.10; 2.11;
Caracteristicas 2.12;2.13
esenciales del arte B4 reflexion sobre la
griego. lengua
La cultura romana. 4.3
Caracteristicas
esenciales del arte
romano.
La Europa Pervivencia de 4 A.l; A.2; | Las palabras | -el debate y la | 4 B2.Comunicacion
Medieval usos y costumbres. A5 A.7: invariables asamblea 2.1;2.2;2.3;2.4; 2.5
El contacto con A8 -el adverbio, las 2.8; 2.9; 2.10; 2.11;
otras culturas. ' preposiciones, las 2.12;2.13
conjunciones, las B4 reflexion sobre la
interjecciones lengua
4.3
La Europa de | Las grandes | 6 Al A.2; | EI enunciado. | -el diario y el blog 4 B2.Comunicacién
las monarquias | monarquias A5; A8 Sujeto y | -el enunciado 2.1;2.2;2.3;2.4,2.5;
absolutas ubicacién y predicado -los sintagmas: el 2.8; 2.9; 2.10; 2.11;
evolucién sobre el sujeto y el 2.12;2.13
mapa en el predicado B4 reflexion sobre la
contexto europeo. lengua
La monarquia 4.3
absoluta en
Espafia.
Evolucion del
sector productivo
durante el periodo.
CCSS: GEOGRAFIA E HISTORIA LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA
U.D. SITU CONTENIDOS sesiones SABERES U.D. SITU CONTENIDOS sesiones SABERES
APRENDIZAJE | ESPECIFICOS DE BASICOS APRENDIZAJE | ESPECIFICOS DE BASICOS
CADA UNIDAD CADA UNIDAD
La colonizacién | La época de los | 5 Al; A.2; | Los -el formulario 5 B2.Comunicacion
de América descubrimientos y A5:A8 complementos | -las clases de 2.1;2.2;2.3;2.4;2.8;
sus consecuencias del verbo y las | complementos 2.9; 2.10; 2.11; 2.12;
Las exploraciones clases de | verbales 2.13
portuguesas y oraciones -Las clases de B4 reflexion sobre la
castellanas. oraciones segun la lengua
La conquista de naturaleza del 4.3
América predicado
La poblacién | Evolucién 3 A.1; A.2; A7 | Elsignificado -el articulo de |5 Bl Alfabetizacion,
mundial demogréafica  del de las palabras | opinién mediatica e
espacio europeo. B P informacional
Comentario de el IS|gn|f|cado 1.1;1.2;1.3;1.4.15
gréficas de connotativo y el B2.Comunicacioén
poblacién: pautas e significado 2.1;2.2,2.3;2.4;2.8;
instrumentos denotativo. 2.9; 2.10; 2.11; 2.12;
basicos. -campo semantico, E413 fexion sobre |
" - reflexion sobre la
fam""f" Iex,'ca. y lengua 4.3; 4.4
cambio semantico
La evolucion | Pautas béasicas | 4 Al; A.2; | Literatura y | -el folleto 5 Bl Alfabetizacion,
del arte | para el comentario A.10 géneros -los géneros mediatica e
europeo de las | de obras pictéricas. literarios literarios: informacional
épocas -La lirica y el verso 1.1;1.2;
medieval y -Las estrofas B2.Comunicacion
moderna -El poema 2.1;2.2;2.3;2.4,2.8;
-El anélisis métrico 2.9; 2.10; 2.11; 2.12;
-Las figuras 2.13
literarias B3 Educacion
literaria
3.1 3.2; 3.3;
3.4;3.5;3.6
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Literatura -el informe 5 Bl Alfabetizacion,
medieval -caracteristicas de mediatica e
espafiola la literatura en la informacional  1.1;
Edad Media 1.2;

B2.Comunicacion
2.1;2.2;2.3;2.4,2.8;
2.9; 2.10; 2.11; 2.12;

2.13

B3 Educacion
literaria

3.1; 3.2; 3.3;
3.4;3.5;3.6

w CONTENIDOS
UNIDABES ¥ SITUACIONES DE & % ESPECIFICOS DE CADA SABERES BASICOS Y COMUNES A TODAS LAS UNIDADES
APRENDIZAJE z =
i UNIDAD
n
Léxico: Paises y
nacionalidades. Numeros
de teléfono A. COMUNICACION
Recursos gramaticales: El - Autoconfianza. El error como instrumento de mejora.
NICE TO MEET YOU! verbo to be. Adjetivos
posesivos - Estrategias basicas para la planificacion, ejecucion, control y
SA: reparacion de la comprensién, la produccién y la coproduccién de
1 8 Funciones comunicativas: textos orales, escritos y multimodales.
BLOG
Presentaciones. - Funciones comunicativas béasicas tanto del &mbito personal como
ALL ABOUT ME! del ambito profesional de especializacion: saludar, despedirse y
Informacion personal presentarse; describir a personas, objetos y lugares; situar eventos
en el tiempo; situar objetos, personas y lugares en el espacio; pedir
Pronunciacion: /ei/ e intercambiar informacion; dar instrucciones y érdenes; ofrecer,
aceptar y rechazar ayuda, proposiciones o sugerencias; etc.
Writing: Entrada a un blog
- Modelos contextuales y géneros discursivos comunes en la
Léxico: Familia. comprension, produccion y coproduccion de textos orales, escritos
y multimodales breves y sencillos tanto del ambito personal como
HAVE YOU GOT A Tecnologia del ambito profesional de especializacion.
SMARTPHONE Recursos  gramaticales: - Unidades linguisticas basicas y significados asociados a dichas
5 SA: 7 Have. got. Presentg simple unidades tales como la expresion de la entidad y sus propiedades;
Funciones comunicativas: la cantidad y la cualidad; el espacio y las relaciones espaciales; el
Buying a Hacer reserva en un hotel. tiempo y las relaciones temporales; la afirmacion; la negacion; la
smartphone! Con?prar_ un sma{tphone. interrogacion y la exclamacion; relaciones légicas basicas.
Pedir informacion de
viajes Pronunciacion: /s/ - Léxico, frases y expresiones de uso comun en el &mbito personal
Writing: Un e-mail y en el ambito profesional de especializacion.
Léxico: Transporte - Patrones sonoros, acentuales, ritmicos y de entonacion bésicos,
Recursos gramaticales: y significados e intenciones comunicativas generales asociadas a
dichos patrones.
WE TAKE THE .
presente simple
3 UNDERGROUNDSA: 7 - Convenciones ortograficas basicas y significados e intenciones
. ) Funciones comunicativas: comunicativas asociados a los formatos, patrones y elementos
My daily routine! . . fe
Un articulo. La hora. Pedir gréficos.
informacion de viajes.
Comprar un billete de tren B. PLURILINGUISMO
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Pronunciacion: //s/ Iz/ liz/ - Cortesia linglistica y etiqueta digital.
Writing: Un mensaje de
texto -Herramientas analdgicas y digitales basicas para la comprensién,
produccion y coproduccién oral, escrita y multimodal; y plataformas
virtuales de interaccién y colaboracién para el aprendizaje y la
comunicacién tanto en el ambito personal como en el ambito
profesional de especializacién.
Léxico: Job
- Estrategias y técnicas para responder eficazmente a una
Recursos gramaticales: necesidad comunicativa basica y concreta de forma comprensible,
a pesar de las limitaciones derivadas del nivel de competencia en
WHAT’S YOUR Adverbios de frecuencia. la lengua extranjera y en las demas lenguas del repertorio
DREAM JOB? . lingtiistico propio.
There is/are
4 SA: ) S -Estrategias basicas para identificar, recuperar y utilizar unidades
Funciones comunicativas: o . ) ) )
linglisticas (Iéxico, morfosintaxis, patrones sonoros, etc.) a partir
Interview Un texto de e-mail. de la comparacién de las lenguas y variedades que conforman el
repertorio linguistico personal.
Experiencias de trabajo.
Pronunciacién: /a/ Writing: [ C. INTERCULTURALIDAD
perfil de una red social
- Aspectos socioculturales y sociolingiisticos basicos relativos a la
Léxico; Colores. Ropa vida cotidiana y a las situaciones propias del ambito profesional de
especializacion.
WHAT ARE YOU Recursos gramaticales:
DOING? Presente Continuo. Can | _ Estrategias basicas para entender y apreciar la diversidad
(Habilidad) linguiistica y cultural.
5 SA:

Fashion parade

Funciones comunicativas:
Un chat. Un anuncio de
trabajo. Hacer planes
Pronunciacién: /d3/ Writing:
Poner al dia el status de
una red social

HOW WAS THE
FOOD?

6 SA:

Creating a menu
for a restaurant

Léxico: Comida

Recursos gramaticales:
Pasado simple de to be.
There was / There were

Funciones comunicativas:
Un articulo. Comidas
preferidas. Trabajar en una
cafeteria.  Pronunciacién:
/h/

Writing: Una presentacion

WHERE DID YOU
GO?

SA
A narrative:

Last year

Léxico: Lugares de una
ciudad. Preposiciones de
lugar

Recursos gramaticales:
Pasado simple de verbos
regulares e irregulares

Funciones comunicativas:
Informe de un consumidor.
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Turismo en Londres. Dar
direcciones.

Pronunciacion: /it/ /d/ fid/
Writing: Un mensaje de
texto

Léxico : Forma fisica y
salud. Asignaturas.

Recursos gramaticales: to

WHAT ARE YOU be going to. Comparativos
GOING TO DO?
8 6 Funciones comunicativas:
SA:

Informe. Elecciones sobre
futuros estudios. Hablar

Planning a trip . )
con un instructor de fitness

Pronunciacién://i/ li:/
Writing: mensajes
instantaneos

Léxico: Frases utiles

Recursos  gramaticales:
Revision de tiempos

LIVING ABROAD
Funciones comunicativas:

9 SA: 5
Un articulo. La experiencia

Creating a CV de un camarero.
Interesarse por un trabajo.

Pronunciacion:  /b/ v/
Writing: Solicitud de trabajo

6.10. Evaluacion
6.10.1. Consideraciones generales

CORPUS LEGISLATIVO

1.- La Orden de 19/05/2016, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, regulaba la evaluacién,
promocidon y acreditacion académica del alumnado de Formacién Profesional Basica del sistema educativo
en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha. [2016/5963] estableciendo la linea normativa referida a
evaluacion y promocion.

En su Capitulo 1, art. 2, establecia que de conformidad con el articulo 23.1 del Real Decreto 127/2014, de 28 de
febrero, la evaluacion del alumnado de los ciclos de Formacion Profesional Basica tendra caracter continuo, formativo
e integrador.

Este caracter continuo implica que formara parte del proceso de ensefianza y aprendizaje para poder detectar las
dificultades, averiguar sus causas y adoptar las medidas necesarias para solventarlas. El caracter formativo requiere
gue proporcione informacién constante para mejorar los procesos y resultados de la intervencion educativa.

La evaluacion tendra un caracter integrador no so6lo desde el punto de vista académico sino de cara a la posterior
integracion laboral del alumno como trabajador y sobre todo como miembro colaborativo de la sociedad en la que se
halla inmerso.
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La evaluacion tendra que valorar el aprendizaje del alumnado dirigido a la adquisicién de la competencia general del
ciclo formativo, sus competencias profesionales, personales y sociales.

La evaluacion continua requiere la asistencia regular a las clases y actividades programadas. Cuando un
alumno presente faltas de asistencia no justificadas que superen el 30% de las horas de duracion de un
maédulo profesional, podré perder el derecho a la evaluacion continua en dicho médulo. En ese caso tendra
derecho a la realizacién de una prueba objetiva. Dicha prueba, que a su vez puede constar de varios ejercicios de
diversa indole, tendrd como objeto comprobar el grado de adquisicion de los resultados de aprendizaje establecidos
para el médulo y en base a ella se realizara la calificacion del alumno en la primera sesién de evaluacion ordinaria.

Es una decisién importante por lo que el profesor tutor con el visto bueno de la Direccién del centro,
comunicard, segun modelo establecido en el Anexo | de la mencionada orden, la pérdida del derecho a la
evaluacion continuay sus consecuencias para el alumnado objeto de tal medida, y, en el caso de minoria de
edad, a sus representantes legales.

En el art. 8. Se establece que el proceso de evaluacion se organizara en tres tipos de sesiones de evaluacion: iniciales,
parciales y ordinarias. Se llevaran a cabo dos sesiones de evaluacion parciales, que no coincidiran en el tiempo con
la inicial ni con la ordinaria. En el curso se realizaran dos sesiones de evaluacion ordinarias, que se corresponden con
las dos convocatorias mencionadas.

6.10.2. Procedimientos e instrumentos de evaluacién
Los procedimientos e instrumentos de evaluacion del médulo de Comunicacion y Sociedad se desarrollaran en tres
apartados y aparecen vinculados a sus correspondientes criterios de evaluacion.

A.- ACTIVIDADES DEL AULA. Hacen referencia a los procedimientos de evaluacién que son fruto de la observacion
directa de las profesoras en clase. Se utilizaran periédicamente para evaluar actitudes y habitos de trabajo. Dentro de
las actividades del aula se incluyen las siguientes:

— La revisién de tareas. Se utilizara de forma habitual para evaluar el trabajo de los alumnos en una
evaluacion sumativa. Incluird los ejercicios y actividades obligatorias programadas en las unidades
didacticas, cuaderno de lectura y escritura... Se comprobara el cuaderno del alumno, las fichas de
actividades y las remitidas por el entorno de aprendizaje por las vias de comunicacién online fijadas por
las profesoras (email, foros...). Como instrumento se valorara la realizacién o no de las mismas, nivel de
profundizacion o exactitud, la autocorreccion y la puntualidad.

— Se valoraran las preguntas en clase que tienen como finalidad determinar el grado de asimilacion de los
conceptos estudiados y de participacién. Seran preguntas de caracter frecuente y de forma oral
formuladas a los estudiantes sobre los aspectos mas recientemente tratados para comprobar que el
alumno trabaja diariamente y enfocadas también a valorar su comprension o detectar posibles dificultades
en su aprendizaje.

— La participacién en las sesiones de dinamicas orales, debate o coloquio y la presentacion del trabajo
realizado en formato digital.

— Respeto a los demas integrantes del grupo mostrado a través de la tolerancia de opiniones, el didlogo, la
ausencia de manifestaciones sexistas o racistas.

— Participacion en la dindmica habitual del aula (materiales, interés...)

B - TRABAJOS DE INVESTIGACION/DOCUMENTACION. Se medira su grado de documentacién, uso y
comprension de diferentes fuentes, capacidad de sintesis, autonomia, recursos tic, presentacion e implicacion. Se
valorara el trabajo en el aula/ fuera del centro, la puntualidad en su entrega y exposicion.

— Exposiciones orales con soporte audiovisual

— Confeccién o exposicion de murales fisicos u online u otras dinamicas
artisticas.

— Durante este curso se participara en las Actividades Complementarias y Extracurriculares disefiadas en
los correspondientes departamentos didacticos. Los contenidos tratados en dichas actividades se
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alcanzaran a través de su participacion o se aproximaran a ellas a través de actividades y siempre seran
evaluadas.

C- PRUEBAS ESPECIFICAS. DE CARACTER TEORICO Y PRACTICO. La metodologia a aplicar en las pruebas
conlleva que podamos hacer dos clasificaciones de las mismas:

C.1.- En cuanto al lugar de realizacion:

— Presenciales, en el aula.

— Online, en el entorno de aprendizaje de EducamosCLM. Estas se realizaran tanto si la ensefianza
es presencial o no ya que garantizan el aprendizaje del sistema y la garantia de disposicién de
medios por parte del alumnado.

C.2.- En cuanto al alumnado y ponderacion:

— Metodologia de pruebas colaborativas:

— Se plantean pruebas de seguimiento grupal que sera efectuadas por algunos de los alumnos
a sorteo. Se entiende la clase como grupo. Se pretende que todos los alumnos se esfuercen
por conseguir el mejor resultado, trabajen y se ayuden entre si. Siempre tendran su
correlativa individual por lo que se valoraran con un 30% sobre la calificacion en los criterios
de evaluacioén evaluados.

— Individuales. Se efectuaran sobre los mismos contenidos de la grupal para comprobar la
consolidacién y asimilacion satisfactoria de los mismos y el grado de consecucion de los
objetivos pretendidos de cada alumno. Al tener correlacién con la prueba grupal su valor es
del 70% sobre la nota referida al /los criterios de evaluacion examinados.

— Pruebas individuales.

— Se contemplan los controles periddicos, de menor envergadura que las pruebas especificas pero
gue sirven para valorar de modo objetivo a la totalidad de la clase. Se usaran para situar a los
alumnos en su grado de aprendizaje y al profesor de los posibles refuerzos o medidas a adoptar.
Se realizardn de modo periddico y sin aviso de fechas.

C.3.- Tipologia.

— Pruebas escritas y orales.

— Fichas de ortografia

— Fichas de gramética castellana/inglesa

— Fichas de sintaxis

— Fichas de comentario producciones audiovisuales.

— Cuaderno de Lectura y escritura. Es un material de trabajo y evaluacion disefiado por la profesora
para el aprendizaje y realizacion de actividades de expresidon escrita. Contiene ejercicios de
redaccion/creacion de textos con intencion literaria y los diferentes tipos de textos discursivos.

— Fichas de comentario de mapas/graficos/textos.

D- OBSERVACION DIRECTA. Se tendra en cuenta la actitud del alumno en cuanto a la asistencia asidua a clase, la
participacién activa en el aula, el esfuerzo e interés por aprender y mejorar, y el comportamiento en el aula tanto en
su relacion con sus profesoras como con los compafieros. Todo ello se valorara a través de la observacion como se
indica en los correspondientes criterios de evaluacion

Los datos que se obtengan por medio de estos procedimientos quedaran reflejados en el registro o ficha personal del

alumno (Cuaderno del profesor / Profe 21/ Seguimiento del alumno EducamosCLM/ registro Excel) y serviran de
informacion sobre la evolucién en el aprendizaje del alumno y de sustento de la calificacion para las profesoras.
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6.10.3. Criterios de calificacion
CYS |

Los criterios de evaluacion referentes al &mbito sociolinguistico especificados en el Decreto 82/2022 determinan el
grado de consecucion de las competencias especificas por parte del alumnado, por lo que se presentan vinculados a
ellas.

Los especificos de Ciencias Sociales y Comunicacién en lengua castellana son los criterios referentes a las
competencias 1, 2, 3, 4, 5, 6, que se subdividenasuvezen1.1,1.2,1.3,2.1,2.2,2.3,3.1,3.2,33,4.1,4.2,5.1,5.2,
5.3,5.4,55,6.1,6.2,6.3,6.4

En 1°CFGB en Ciencias Sociales y comunicacién en lengua castellana, los criterios de evaluacién aplicables son los
referentes a las competencias 1, 4, 5y 6.

Todos estos criterios de evaluacion tendran la misma ponderacién en los criterios de calificacion, un 5.5%, excepto
los criterios 4.1y 4.2 que tendran un peso de 4% y 5%, respectivamente

Siguiendo el Decreto 82/2022, se establecen dos criterios de evaluacion que pertenecen a lengua extranjera: inglés.
Mas concretamente, son los criterios 7 y 8 que se subdividen en 7.1,7.2, 7.3, 7.4, 8.1 y 8.2 los que utilizaremos como
criterios de calificacién. La ponderacion de cada criterio es: 7.1 (40%), 7.2 (30%), 7.3, 7.4 (20%) y 8.1,8.2 (10%). En
estos criterios se incluyen destrezas de produccion (speaking y writing) y comprensién (reading y listening), asi como
la valoracién de la diversidad linglistica e interculturalismo.

Para obtener la calificacion del médulo de Comunicacién y Sociedad, dado que tenemos 8 criterios de calificaciéon y
dos pertenecen a lengua extranjera, ésta sera el 25% de la nota global de dicho médulo.

6.10.4. Estrategias de recuperacion
CONSIDERACIONES GENERALES NORMATIVAS:

En el art. 5 de la O 19/05/2016 y en D 82/2022 de 12 de julio se indica que los alumnos matriculados en un ciclo
formativo de Formacién Profesional Basica dispondran de un maximo de cuatro cursos académicos para poder titular,
por lo tanto, podran repetir el mismo curso una sola vez, aunque de forma excepcional podra autorizarse una segunda
repeticion de uno de los dos cursos del ciclo formativo. La matricula de un curso implica el derecho a la evaluacién
del médulo en dos convocatorias al igual que en segundo aunque la primera previa al periodo de realizacion del
mddulo profesional de Formacién en Centros de Trabajo y la segunda después del periodo de realizacion. Asi pues,
tiene cuatro convocatorias para aprobar el Médulo de Comunicacién y Sociedad. Sélo dos para el de FCT.
Posteriormente puede optar a dos convocatorias extraordinarias para la obtencién del titulo de ESO.

CYS|

LCYL y CCSS: A lo largo del trimestre se haran diferentes examenes parciales, existiendo la posibilidad para quien
suspenda alguno de ellos, hacer un examen de recuperacion. En cualquier caso, en la 12 convocatoria ordinaria de
junio habra tres modelos de examen: uno para quienes tengan que examinarse de los contenidos del tercer trimestre,
otro para quienes tengan pendientes contenidos del tercer y segundo trimestre y otro para quienes tengan pendiente
todo el curso, este Ultimo modelo sera el que tenga que realizar el alumnado absentista. Ademas, quienes suspendan
alguna parte tendran la oportunidad de recuperarlo en la segunda convocatoria ordinaria de finales de junio.

LENGUA INGLESA. Aquellos alumnos que suspendan una evaluacion, dispondran de un informe o plan de refuerzo
informativo en el que se les detallaran los criterios de evaluacién suspensos y sus correspondientes saberes basicos.
Siempre podran recuperar una evaluacién suspensa al aprobar la siguiente. En caso de no hacerlo y suspender el
curso completo, tendran la oportunidad de hacer un examen en primera y segunda convocatoria ordinaria.
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6.10.5. Evaluacion del proceso de ensefianza y de la practica docente

Con el fin de evaluar nuestra practica como profesores, recurriremos una vez al trimestre al siguiente cuestionario a
fin de poder comprobar la adecuacion del proceso de ensefianza. El uso de este cuestionario no excluye otros
métodos de autoevaluacién o de coevaluacién con otros profesores.

También se pasara al alumnado un cuestionario para conocer su opinion.
Ambos cuestionarios aparecen en el apartado 9.
6.11. Metodologia

Este médulo contribuye a alcanzar las competencias para el aprendizaje permanente y contiene la formacion para
gue las alumnas y los alumnos sean capaces de reconocer las caracteristicas basicas de los fenémenos relacionados
con la actividad humana y mejorar sus habilidades comunicativas

La estrategia de aprendizaje para la ensefianza de este mddulo que integra conocimientos basicos relativos a ciencias
sociales, lengua castellana y literatura y lengua inglesa, estara enfocada al uso de herramientas basicas del analisis
textual, la elaboracion de informacion estructurada tanto oral como escrita, la localizacion espacio-temporal de los
fendmenos sociales y culturales y el respeto a la diversidad de creencias y a pautas de relacién cotidiana en distintas
sociedades y grupos humanos, involucrando a los estudiantes en tareas significativas que les permitan trabajar de
manera autbnoma y en equipo y preparandoles para su inmersion en un mundo real y en el mercado laboral.

Se tendra en cuenta los datos de la memoria referidos al curso 21/22 respecto a desarrollo de los contenidos
programados y a los resultados de las pruebas iniciales para incidir en aquellas dificultades detectadas.

En términos generales podemos concluir por lo tanto que la metodologia que se va a emplear en el curso escolar
2022/23 mantiene las pautas metodoldgicas de la ensefianza presencial mas el apoyo de entono de aprendizaje.

6.12.1. Consideraciones generales
Las lineas de actuacién metodoldgicas buscan alcanzar los objetivos del médulo y estaran orientadas hacia:

1.- Larealizacion de dinamicas sobre el desarrollo de habilidades sociales que favorezcan el asentamiento de habitos
de disciplina y de trabajo individual y en equipo.

2.- La consecucién de un ambiente en el aula 'y una concienciacion por parte del alumnado de que su actitud es béasica
para conseguir el éxito. La educacién en mayusculas.

La cortesia, la responsabilidad y el esfuerzo constante no son solo valorables en el ambito escolar sino en cualquier
ambito de la vida y basicos a la hora de conseguir y mantener un trabajo. Su anterior rendimiento escolar muestra
gue en su mayoria carecen de estos habitos por los que hay que alcanzarlos.

3.- La integracion del alumno en las situaciones de aprendizaje propuestas, mediante la aplicacion de situaciones de
aprendizaje, estrategias motivadoras ya sea por el planteamiento de las mismas como por el seguimiento
personalizado y el compromiso familiar que ha de apoyar al alumno/a.

4.- La adecuacion de la secuenciacion y tratamiento de los contenidos a las carencias evidenciadas tras la evaluacion
inicial. Esto permitira la correcta asimilacion y la sensacién de seguridad en si mismo del alumnado.

5.- La potenciacion de la autonomia en la ejecucion de las actividades y en la gestion de su tiempo de aprendizaje.

Esta autonomia se ira alcanzando mediante:
- Lapresentacién de actividades pautadas y el desarrollo de competencias relacionadas con la comprensién
de la informacion, su tratamiento y su exposicion.
- El uso de materiales adaptados a su nivel (libros de consulta, apuntes, entorno de aprendizaje
EducamosCLM, direcciones de apoyo y busqueda de internet, material audiovisual complementario...).
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- Potenciacion del uso de las TIC que contribuyan a la reflexion sobre la valoraciéon de la informacion
necesaria para construir explicaciones estructuradas de la realidad que le rodea. El alumno ha de ver que
el ordenador no es sélo una parte basica en las caracteristicas del Ciclo que estudia, sino que es todo un
mundo de posibilidades que requiere de espiritu critico para poder seleccionar contenidos de formacién y
de ocio. Por otra parte, su dominio creciente en el ciclo de destrezas informaticas debe llevar aparejado
una mejora sustancial en la calidad y presentacion de sus trabajos.

- El establecimiento de una metodologia estructurada en cada una de las unidades didacticas:

0 Definicion introductoria de los nuevos conceptos a explicar

0 Realizacion de actividades pautadas de progresiva dificultad.

0 Aplicacion de los contenidos introducidos a la generacion de material propio del alumno con
investigacion y ampliacion.

0 Consolidacién con sintesis final y reiteracion de dichos contenidos en las sucesivas unidades.

6.- La percepcion de las ciencias sociales y del conocimiento de los idiomas, castellano e inglés, como las puertas al
conocimiento no de unos datos o contenidos sino de un mundo real, plural, cambiante y en lucha constante por la
igualdad.

7.- La utilizacion de métodos globalizadores (STEAM, proyectos de investigacion/tematicos; materiales
interdisciplinares) que permiten la integracion del alumnado en las actividades de aprendizaje y su mejor comprension.
A los alumnos se les ofrecera la posibilidad de participar en los proyectos de centro (Proyecto Patrimonio, Plan de
Igualdad ...).

Estos conocimientos tienen que tener siempre una conexion con el entorno y/o con la realidad para aumentar y
garantizar asi su comprension.

8.- La programacion de actividades que se relacionen, siempre que sea posible, con capacidades que se deriven del
perfil profesional a través de la gestion y organizacion de los documentos; el trabajo colaborativo online y el uso de
herramientas educativas thing link, timeline, padlet o vinculadas al aprendizaje de los idiomas.

6.12.2. Actuaciones especificas en el proceso de ensefianza aprendizaje que permiten alcanzar los objetivos del
maédulo en relacion con las ciencias sociales.

1.- La integracién motivadora de saberes que les permitan apreciar la diversidad de las sociedades humanas y la
repercusion de sus acciones sobre el medio y en el pensamiento actual.

2.- Actividades que localicen la huella del pasado en la vida diaria mediante la apreciaciéon de la diversidad de los
grupos humanos y sus logros a lo largo del tiempo.

3.- La utilizaciéon de recursos y fuentes de informacion y organizacion de la misma para la explicacion multicausal y
diacrénica.

Para estos tres puntos serdn béasicas las actividades de investigacion, documentacion y exposicion. La investigacion
no se refiere simplemente a la bdsqueda de datos historicos sino mas bien sociales. La lectura de textos
autobiograficos, literarios, politicos y de prensa aportan el conocimiento del espiritu, costumbres y moral de cada
momento y sociedad.

4.- Andlisis de los problemas de su entorno (medioambientales, econémicos-laborales y sociales) A partir del andlisis
de la informacién disponible se procedera a la formulacién de explicaciones justificadas y a la reflexion sobre su
actuacion ante las mismas en situaciones de aprendizaje pautadas. Trabajo de los ODS.

5.- La potenciacion de las capacidades de observacion y criterios de disfrute de las expresiones artisticas mediante

el andlisis pautado de producciones artisticas arquetipicas, apreciando sus valores estéticos y tematicos, asi como
de la creacién de obras propias, ya sean escritas como de decoracion del centro o intervenciones en la localidad.
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6.12.3. Actuaciones especificas en el proceso de ensefianza aprendizaje que permiten alcanzar los objetivos del
maodulo en relacién con el aprendizaje de las lenguas castellana e inglesa.

1.- Deberéan ir encaminadas a desarrollar todas las destrezas implicitas en el acto comunicativo. Comprension lectora,
expresion escrita, redaccion y correcta modulacion y expresion oral.

2.- Uso de la lengua como instrumento para la comprensidn y exposicién de la informacién.

3.- Uso de la lengua como mecanismo de relacion social, con la progresiva asimilacién de férmulas de cortesia,
interactuacion comunicativa y respeto. Se favoreceran distintos tipos de situaciones comunicativas y textuales del
aula. Las lecturas y visualizacion de peliculas deberan recoger diferentes registros (formal/informal) para su
reconocimiento y distinciébn como guia en su insercién social y laboral.

4.- Consecuencia de lo anterior se analizaran las estructuras basicas de las lenguas (castellana e inglesa). Se
incrementara la adquisicion de un vocabulario adecuado a las situaciones de su entorno y a los contenidos teméticos
tratados. Se corregird todo tipo de manifestacion de un uso vulgar de la lengua.

5.- Aplicacion de los dos puntos anteriores a estrategias didacticas que faciliten el auto-aprendizaje y que incorporen
el uso de la lengua en situaciones de comunicacién lo mas reales posibles, utilizando las posibilidades de las
Tecnologia de la Informacion y de la Comunicacién (correo electrénico, documentacion de empresa, inglés de uso
profesional, entre otras).

6.- La utilizacion de las técnicas de comunicacién para potenciar el trabajo en equipo que les permita integrarse en
las actividades educativas con garantia de éxito.

7.- El desarrollo de habitos de lectura que les permitan disfrutar de la produccién literaria mediante el uso de textos
seleccionados a sus necesidades y caracteristicas.

Se realizaran dos tipos de lecturas. Unas de caracter breve para trabajar la lectura, entonacion y comprensién de
vocabulario y otras de libros de extension moderada para trabajar la comprension lectora y la valoracion de la obra
escrita como puente hacia otras realidades.

6.12.4. Atencion al alumnado ausente por motivos de salud

Por dltimo debemos hablar aqui de aquellos alumnos que por prescripcion facultativa vayan a ausentarse del centro
durante un periodo significativo. En estos casos el grupo de profesoras que imparten clase al alumno/a disefiara un
conjunto de tareas que el alumno/a pueda realizar de forma autonoma y que le permitan seguir el ritmo normal del
resto del grupo para todos y cada uno de los bloques de contenidos tratados. Estas tareas seran incluidas en el aula
virtual para cada una de las materias en las que esté matriculado el alumno. Deberemos planificar y exponer estas
actividades de forma clara, incluyendo actividades lo mas variadas posibles y ajustadas al trabajo que se va a realizar
de forma presencial en el aula. lgualmente procuraremos facilitar el contacto con estos alumnos para garantizar que
estan siendo capaces de enfrentarse al trabajo por si mismos y en caso de necesidad, resolverles todas las dudas
gue pudieran surgirles. Para tal fin recurriremos a la plataforma EducamosCLM. Cuando el alumno se incorpore al
centro deberd, si no lo ha ido haciendo de manera escalonada, presentar los trabajos realizados para que sus
profesoras puedan comprobar y evaluar la progresion y detectar posibles carencias. Ser& muy aconsejable no
sobrecargar al alumno con tareas, pues previsiblemente no serd el mismo ritmo el que él pueda seguir de forma
auténoma que si estuviera en el centro siguiendo las clases presenciales. Por otra parte la situacion de aislamiento o
en el peor de los casos la enfermedad, pueden disminuir su ritmo de trabajo sensiblemente. Si durante el periodo de
ausencia realizasemos alguna prueba especifica, el alumno/a tendra derecho a la repeticion de la misma a su vuelta
a las aulas si es que no ha podido realizarla a distancia.

6.12.5. Medidas de inclusion educativa y atencion a la diversidad

En el apartado 10 de la programacién se pueden ver las medidas de inclusién educativa y de atencién a la diversidad
consensuadas por el departamento.
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6.12. Materiales curriculares

De entre los materiales que a continuacion se sefialan las profesoras indicaran los que los alumnos deben disponer
dependiendo de su nivel y actividad a realizar.

En general se dispone como material de apoyo de materiales puestos a disposicion por parte de los Departamentos
Didacticos de referencia a los alumnos, procedentes de préstamos de otros departamentos, biblioteca y adquisiciones
propias, y sobre todos de elaboracién de las profesoras.

FPB |

e COMUNICACION Y SOCIEDAD
— Libros de texto: Comunicacién y Sociedad |. FPB Santillana.
— Lecturas: “Y luego ganas tu”, Varios Autores. Editorial: Nube de tinta

e INGLES

— Inglés |. FPB MACMILLAN Profesional

— Otros materiales disponibles:

Libros de ejercicios para reforzar las destrezas (graméatica, vocabulario y pronunciacion)
Material ladico (juegos para practicar estructuras y vocabulario)

Material cultural (flashcards, posters, ejercicios relacionados con festividades, etc)
Libros de lectura y revistas.

Lecturas graduadas en dificultad

Material audiovisual con los ejercicios correspondientes

O O O O O O

6.13. Plan de actividades complementarias

Los alumnos de FPB podran participar en las actividades disefiadas por los departamentos didacticos de Secundaria
de las materias incluidas en el médulo y en las generales de centro (Proyecto Patrimonio, Plan de Igualdad). En caso
de desarrollarse se adjuntaria su programacion a la correspondiente acta de departamento.

Desde el area de inglés, siempre que la disponibilidad horaria lo permita, se podria plantear alguna actividad
complementaria en caso de coincidir con alguna festividad de los paises de habla inglesa, relacionandola en la medida
de lo posible con los contenidos que se estuvieran tratando en la unidad en ese momento. En cuanto a las actividades
extraescolares, se ha proyectado la asistencia a un teatro en inglés para todos los niveles del centro.

Esta actividad, no obstante, queda pendiente de aprobacion debido a la situacion y a la dificultad que entrafia la

movilidad, los agrupamientos y el uso de espacios fuera del centro. De ser viable finalmente, se prevé que se realizara
en las primeras semanas de enero, a la vuelta de las vacaciones de Navidad.
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7. Mdédulo: MONTAJE Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS Y COMPONENTES INFORMATICOS
7.1. Competencias generales relacionadas con el modulo.

En la formacién del titulo de Profesional Basico en informatica de oficina es objetivo alcanzar las competencias
profesionales, personales y sociales que se expresan en el Real Decreto 356/2014 en el punto 2.2, del anexo VII, de
las cuales se relaciona al médulo Montaje y Mantenimiento de sistemas y componentes informaticos las siguientes:

c) Acopiar los materiales para acometer el montaje y/o mantenimiento en sistemas microinformaticos y redes de
transmision de datos.

f) Realizar las operaciones para el almacenamiento y transporte de sistemas, periféricos y consumibles, siguiendo
criterios de seguridad y catalogacion.

g) Realizar comprobaciones rutinarias de verificacién en el montaje y mantenimiento de sistemas y/o instalaciones.
h) Montar canalizaciones para cableado de datos en condiciones de calidad y seguridad.
i) Tender el cableado de redes de datos aplicando las técnicas y procedimientos normalizados.

i) Manejar las herramientas del entorno usuario proporcionadas por el sistema operativo y los dispositivos de
almacenamiento de informacion.

7.2.Objetivos generales del ciclo relacionados con el médulo.

Los objetivos generales del ciclo formativo que se trabajan en este modulo, segun el Real Decreto 356/2014, de 16
de mayo, por el que se establecen siete titulos de Formacién Profesional Béasica del catalogo de titulos de las
ensefianzas de Formacién Profesional, son los siguientes:

a) Instalar aplicaciones informaticas, integrandolas en el sistema operativo y red de la oficina, para su uso en
red en el tratamiento e impresién de datos, textos y presentaciones y su posterior archivado.

d) Ensamblar y conectar componentes y periféricos utilizando las herramientas adecuadas, aplicando

procedimientos y normas, para montar sistemas microinforméaticos y redes e interpretando y aplicando las
instrucciones de catalogos de fabricantes de equipos y sistemas.

e) Sustituir y ajustar componentes fisicos y légicos para mantener sistemas microinformaticos y redes locales,
aplicando técnicas de localizacion de averias sencillas en los sistemas y equipos informaticos siguiendo
pautas establecidas para mantener sistemas microinformaticos y redes locales

f) Identificar y aplicar técnicas de verificacion en el montaje y el mantenimiento siguiendo pautas establecidas
para realizar comprobaciones rutinarias.

i) Reconocer las herramientas del sistema operativo y periféricos manejandolas para realizar configuraciones
y resolver problemas de acuerdo a las instrucciones del fabricante.
7.3.Unidades de competencia relacionadas

UC1207_1: Realizar operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos.
UC1208_1: Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos.
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7.4.Resultados de aprendizaje
Los resultados de aprendizaje del médulo recogidos en el Decreto 80/2014 en su anexo |l son:

1. Selecciona los componentes y herramientas para la realizacion del montaje y mantenimiento de sistemas
microinformaticos, describiéndolos y relacionandolos con su funcion y aplicacion en la instalacion.

2. Emplea los componentes hardware de un equipo microinformatico, interpretando guias e instrucciones y
aplicando técnicas de montaje.

3. Instala sistemas operativos monopuesto identificando las frases del proceso y relacionandolas con la
funcionalidad de la instalacion.

4. Comprueba la funcionalidad de los sistemas, soportes y periféricos instalados relacionando las
intervenciones con los resultados a conseguir.

5. Realiza el mantenimiento basico de sistemas informaticos, soportes y periféricos, relacionando las
intervenciones con los resultados a conseguir.

6. Almacena equipos, periféricos y consumibles, describiendo las condiciones de conservacion y etiquetado.

7.5. Otras capacidades a alcanzar

Con este médulo no se pretende alcanzar solo los resultados de aprendizaje expresados anteriormente, sino que se
deben abordar otras capacidades relacionadas con los elementos comunes del curriculo, como temas transversales,
uso de las TIC’s o las capacidades relacionadas con la prevencion de riesgos laborales.

e Educacién en valores.
Debemos tener en cuenta que todo centro educativo tiene un compromiso con la construccién de una
sociedad mejor. Desde los centros educativos se deben inculcar valores a su alumnado, ya que, dada su
juventud y sus inquietudes, los alumnos se encuentran en el momento éptimo para ello. Por tal motivo,
podriamos incluir los siguientes objetivos dentro de este modulo:

1. Desarrollar la iniciativa, el sentido de la responsabilidad y madurez profesional.

2. Valorar la importancia de la comunicacion profesional, normas y procedimientos que consigan
establecer un clima positivo de relacion y colaboracion en el entorno.

3. Interpretar el marco legal econémico y organizativo donde se realizara y tendra incidencia su actividad
laboral.

4. Utilizar, seleccionar y valorar criticamente diversas fuentes de informacién relacionadas con el
desempenio profesional.

e Fomento del uso correcto de las TIC.
No se va a suponer, en ningun caso, que los alumnos del ciclo llegan con habitos de uso correcto de las TIC.
La realidad demuestra que existen carencias graves de conocimiento y de aplicacién de procedimientos
adecuados para la utilizacién de las TIC.

Para fomentar el uso correcto de las mismas en el alumnado tanto en su vida diaria como para el desempefio
de su rol profesional, se han elegido dos herramientas docentes:

1. Metodologia general: incluira actividades que necesitaran obligatoriamente el correcto uso de

tecnologias y de herramientas actualizadas relacionadas con las Tecnologias de la Informacién y de
la Comunicacion. Se pueden destacar de forma especial actividades del siguiente tipo:
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portes

a. Utilizacion de la red (INTERNET) para buscar informacion y documentacion relacionada con
Montaje y Mantenimiento de Sistemas y Componentes Informaticos.

b. Seleccion de foros, noticias y sitios Web especializados para actualizar conocimientos
referentes a las diferentes tecnologias en el Montaje y Mantenimiento de Sistemas y
Componentes Informaticos.

c. Concienciacion en el alumnado de utilizar las TIC como herramienta privilegiada en el
desempefio diario de su actividad laboral maximizando asi su productividad.

2. TIC como recurso didactico.

. Riesgos laborales.
Dado que la finalidad de este ciclo es formar profesionales que puedan incorporarse directamente al mundo
laboral, es necesario que nuestros alumnos conozcan los riesgos propios de su profesion.

Objetivos generales asociados con los riesgos laborales en el puesto de trabajo:

> Concienciar al alumno de la importancia de minimizar la incidencia de los riesgos laborales.

> Clasificar y enumerar los distintos riesgos laborales a los que se enfrenta el profesional informatico
en su quehacer diario.

> Adoptar actitudes y procedimientos por parte del alumno que reduzcan y minimicen la incidencia de
riesgos en su trabajo como profesional de Informatica de Oficina.

7.6. Contenidos

Los contenidos se conciben como instrumentos para conseguir el desarrollo de los resultados de aprendizaje. Estos
contenidos se agrupan en bloques, cuya estructura responde a lo que se quiere que se tenga en cuenta por parte del
profesorado a la hora de elaborar los proyectos curriculares y las programaciones.

Podemos encontrar tres tipos de contenidos:
* Contenidos conceptuales: son aquellos que representan los conceptos, hechos y principios.

* Contenidos procedimentales: son aquellos que hacen referencia al conjunto de acciones ordenadas a
realizar para la consecucion de una meta.

* Contenidos actitudinales: se corresponden con los valores, normas y actitudes que los alumnos aprenden
de forma generalmente implicita.

7.6.1. Criterios generales para secuenciar los contenidos

Con el fin de transmitir al alumno los contenidos del médulo para que el aprendizaje sea eficaz, es necesario realizar
una correcta secuenciacion de los mismos. Para ello se deben analizar los resultados de aprendizaje y los criterios
de evaluacion de cada uno de ellos, asi como los contenidos especificados en el Decreto 80/2014 para establecer
una buena secuenciacion.

El Decreto 80/2014 establece los contenidos del curriculo del ciclo de Formacién Profesional de Informatica de Oficina,
dividido por médulos profesionales. En nuestro caso, para el médulo de Montaje y Mantenimiento de Sistemas y
Componentes Informéaticos se dispone de una duracién de 320 horas, a razén de 10 horas semanales durante 3
trimestres.

Para crear la secuencia de contenidos, se realiza una divisién por bloques tematicos, focalizando los resultados de
aprendizaje en cada uno de ellos. El médulo se ha dividido en 6 Bloques Tematicos:

* Componentes y herramientas.
* Ensamblaje de componentes hardware de un equipo informatico.
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* Funcionalidad de los sistemas.

* Instalacion de sistemas operativos.

* Mantenimiento bésico del equipo y periféricos.

* Almacenaje de equipos, periféricos y consumibles.

7.6.2. Contenidos del moédulo

Sobre cada uno de los bloques de contenidos del médulo se han establecido un conjunto de unidades de trabajo a
seguir para llevar a cabo el proceso de aprendizaje. Estas unidades de trabajo estan compuestas por una serie de
contenidos expresados en términos conceptuales, procedimentales y actitudinales.

PROGRAMACION DE CFGB
“INFORMATICA DE OFICINA”

:

A continuacion, se muestran los diferentes bloques de contenidos con las unidades de trabajo que los componen:

* Bloque 1: Componentes y herramientas.

UT1: Elementos Basicos Electronicos y Eléctricos.
UT2: Unidades Funcionales de un ordenador.
UT3: La Placa Base.

UT4: Componentes internos del ordenador.

UT5: Conectores y Cableado.

* Bloque 2: Ensamblaje de componentes hardware de un equipo informatico.

= UT®6: Periféricos.

= UT7: Montaje de componentes internos.

= UT8: Montaje de componentes externos.
* Bloque 3: Funcionalidad de los sistemas.

= UT9: Verificacion y Testeo de equipos.

* Bloque 4: Instalacion de sistemas operativos.

= UT10: Implantacion de sistemas operativos (I).
= UT11: Implantacion de sistemas operativos (Il).

* Bloque 5: Mantenimiento basico del equipo y periféricos.

= UT12: Mantenimiento de sistemas.
=  UT13: Consumibles.

* Bloque 6: Almacenaje de equipos, periféricos y consumibles.

= UT14: Gestién Logistica.
= UT15: Residuos.

Los contenidos son los siguientes:

1.-Elementos basicos electrénicos y eléctricos:
e  Conceptos de electricidad.
* Componentes electronicos.
* Aparatos de medicion.
*  Circuitos integrados (chips).

2.-Unidades Funcionales de un ordenador:
* Unidades funcionales de un ordenador.
* Launidad de memoria
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* Launidad central de proceso
* Launidad de entrada/salida.

3.-La placa base.
* Elfactor de forma.
* Laestructura de una placa base.
* El socker.
* El chipset.
 LaBIOS.
* Los z6calos de memoria.
* Los buses de expansion.
* Los conectores internos de la placa,
* Principales formatos de placa.

4.-Componentes internos del ordenador:
La caja del ordenador.
* Lafuente de alimentacion.
* Laplaca base.
* El microprocesador.
* El sistema de refrigeracion.
* Lamemoria RAM.
* Los dispositivos de almacenamiento.
* Las tarjetas de expansion.

5.-Conectores y cableado:
Conexiones.
* Tipos de conectores.
* El panel lateral de la placa.
* El puerto USB.
* Los puertos serie y paralelo.
* El puerto PS/2.
* El puerto Firewire.
* Los puertos para video.
* Los puertos para audio.
* Los puertos para comunicaciones cableadas.
* Los puertos para comunicaciones inalambricas.
* Los conectores de alimentacion.
* Los conectores de controladores de disco.

6.-Periféricos:
* Concepto de periférico.
* Clasificacion de periféricos.
* Periféricos de entrada.
*  Periféricos de salida.
* Periféricos de comunicacion.
*  Periféricos de almacenamiento.

7.-Montaje de componentes internos:
o Preparacion de la caja.
* Instalacion y sustitucién de la placa base.
* Instalacion y sustitucién del microprocesador.
* Instalacion y sustitucién de la memoria RAM.

* Instalacion y sustitucién del sistema de ventilacion de los componentes internos.

* Instalacion y sustitucion del disco duro.
* Instalacion y sustitucion de las unidades Opticas.

Programacion Dpto. FP Basica

:

Pagina 75



:

PROGRAMACION DE CFGB
“INFORMATICA DE OFICINA”

[£S|Carpetania

* Instalacion y sustitucion de las tarjetas de expansion.
* Remate del montaje.

8.-Montaje de componentes externos:
* Instalacion y sustitucion del monitor.
* Instalacion y sustitucion del teclado y del ratén.
* Instalacion y sustitucion del sistema de audio.
* Instalacion y sustitucién de la impresora.
* Instalacion y sustitucién del escaner.
* Instalacion y sustitucién de dispositivos de almacenamiento externo.

9.-Verificacién y testeo:
* POST (Power-On-Self-Test).
* Herramientas de diagnéstico de hardware.
*  Verificacion y testeo de hardware.
* Verificacion y testeo del arranque.
* Herramientas de diagnostico del software.
* Herramientas de comprobacion de soportes de informacion.

10.-Implantacion de sistemas operativos (l):
o El software.
* Licencias de software.
*  Funciones del sistema operativos.
* Sistemas operativos actuales.
*  Virtualizacion.
*  Preparacion de la instalacion.
* Instalacion del sistema operativo Windows.
* Instalacion del sistema operativo Ubuntu.

11.-Implantacién de sistemas operativos (lI):
* Post-instalacion del sistema.
* Gestion de discos.
* Gestion de imagenes de disco.
* Gestidn de copias de seguridad.
* Sistemas RAID.

12.-Mantenimiento de sistemas informaticos:
o Concepto de sistemas informaticos.
* Mantenimiento de sistemas
* Niveles de mantenimiento de sistemas informaticos.
* Técnicas de mantenimiento de sistemas informaticos.
* Herramientas software para el mantenimiento preventivo.
* Mantenimiento integral del sistema informatico.
* Mantenimiento de periféricos y soportes de informacion.

13.- Consumibles:
* Tipos de consumibles.
* Medidas de conservacion y reciclaje de consumibles.
*  Procedimientos de sustitucion de consumibles.

14.-Gestion logistica:
* Finalidades del etiquetado.
* Tipos de etiquetas.
* Herramientas de etiquetado.
* Software de etiquetado.
* Etiquetado de consumibles y componentes.
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* Embalaje de componentes informaticos.
* Precauciones en el traslado de sistemas microinformaticos.

15.- Residuos:
* Normativa sobre la gestién de residuos informéticos.
* Elciclo del reciclado.
* Tecnologias del reciclaje.
* Residuos informéticos.

7.6.3. Relacion de unidades de trabajo con los resultados de aprendizaje.

A continuacién, se muestra una tabla por cada resultado de aprendizaje relacionando los sus criterios de evaluacion
y las unidades de trabajo.

R.A.1. Selecciona los componentes y herramientas para la Unidades de trabajo
realizacion del montaje y mantenimiento de sistemas
microinformaticos, describiéndolos y relacionandolos con su

funcion y aplicacién en la instalacién.

5 a) Se han descrito las caracteristicas de los elementos
eléctricos y electrénicos utilizados en el montaje de sistemas.

5 b) Se han descrito las operaciones y comprobaciones previas
a la manipulacion segura de componentes eléctricos y/o
electrénicos. X

5 |c) Se han identificado los dispositivos y herramientas X
necesarias en la manipulacibn segura de sistemas
electrénicos.

5 d) Se han seleccionado las herramientas necesarias para el X
procedimiento de montaje, sustitucion o conexién de
componentes hardware de un sistema microinformatico.

20 | e) Se han identificado funcionalmente los componentes X| X
hardware para el ensamblado y/o mantenimiento de un
equipo microinformatico.

15 | f) Se han descrito las caracteristicas técnicas de cada uno de X X
los componentes hardware (internos y externos) utilizados en
el montaje y/o mantenimiento de un equipo microinformatico.

15 | g) Se han localizado los blogues funcionales en placas bases X X
utilizadas en los sistemas microinformaticos.

20 | h) Se han identificado los tipos de puertos, bahias internas y X| X X
cables de conexion (de datos y eléctricos, entre otros)
existentes de un equipo microinformatico.

10 | i) Se han seguido las instrucciones recibidas. X X X| X X
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Unidades de trabajo

10

a) Se ha comprobado cada componente antes de su utilizacién, siguiendo
las normas de seguridad establecidas.

10

b) Se han interpretado las guias de instrucciones referentes a los
procedimientos de integracion o ensamblado, sustitucién y conexién del
componente hardware de un sistema microinformatico.

20

c) Se han reconocido en distintas placas base cada uno de los zécalos de
conexion de microprocesadores y los disipadores, entre otros.

20

d) Se han ensamblado los componentes hardware internos (memoria,
procesador, tarjeta de video, pila, entre otros) en la placa base del sistema
microinformatico.

20

e) Se ha fijado cada dispositivo o tarjeta en la ranura o bahia
correspondiente, segun guias detalladas de instalacion.

20

f) Se han conectado adecuadamente aquellos componentes hardware
internos (disco duro, DVD, CD-ROM, entre otros) que necesiten cables de
conexion para su integracion en el sistema microinformatico.

R.A.3. Instala sistemas operativos monopuesto identificando las fases del
proceso y relacionandolas con la funcionalidad de la instalacion.

Unidades de trabajo

10 11
10 | a) Se han descrito los pasos a seguir para la instalacion o actualizacion. X
5 b) Se ha verificado la ausencia de errores durante el proceso de carga X
del sistema operativo.
15 | ¢) Se han utilizado las herramientas de control para la estructura de X
directorios y la gestion de permisos.
5 d) Se han instalado actualizaciones y parches del sistema operativo segun X
las instrucciones recibidas.
10 | e) Se han realizado copias de seguridad de los datos X
5 f) Se han anotado los posibles fallos producidos en la fase de arranque del X
equipo microinformatico.
20 | g) Se han descrito las funciones de replicacion fisica (“clonacion”) de discos X
y particiones en sistemas microinformaticos.
20 | h) Se han utilizado herramientas software para la instalacion de imagenes X
de discos o particiones sefalando las restricciones de aplicacion de las
mismas.
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10

i) Se ha verificado la funcionalidad de la imagen instalada, teniendo en
cuenta el tipo de “clonacion” realizada.

R.A.4. Comprueba la funcionalidad de los sistemas, soportes y periféricos
instalados relacionando las intervenciones con los resultados a conseguir.

Unidades de trabajo

10 | a) Se ha aplicado a cada componente hardware y periférico el X
procedimiento de testeo adecuado.

20 | b) Se ha verificado que el equipo microinformatico realiza el procedimiento X
de encendido y de POST (Power On Self Test), identificando el origen de
los problemas, en su caso.

15 | c) Se ha comprobado la funcionalidad de los soportes para X
almacenamiento de informacion.

20 | d) Se ha verificado la funcionalidad en la conexién entre componentes del X
equipo microinformatico y con los periféricos.

25 | e) Se han utilizado herramientas de configuracion, testeo y comprobacion X
para verificar el funcionamiento del sistema.

10 | f) Se han utlizado las herramientas y guias de uso para X
comprobar el estado de los soportes y de la informacion
contenida en los mismos.

10 | g) Se han registrado los resultados y las incidencias producidas en los X
procesos de comprobacion.

R.A.5. Realiza el mantenimiento basico de sistemas informaticos,
soportes y periféricos, relacionando las intervenciones con los resultados
gue hay que conseguir.

Unidades de trabajo

12 13
10 | a) Se ha comprobado por medio de indicadores luminosos, que los X
periféricos conectados tienen alimentacion eléctrica y las conexiones de
datos.
20 | b) Se han descrito los elementos consumibles necesarios para ser X
utilizados en los periféricos de sistemas microinformaticos.
10 | c¢) Se han utilizado las guias técnicas detalladas para sustituir elementos X
consumibles.
20 | d) Se han descrito las caracteristicas de los componentes, de los soportes X
y de los periféricos para conocer los aspectos que afecten a su
mantenimiento.
10 | e) Se han utilizado las guias de los fabricantes para identificar los X
procedimientos de limpieza de componentes, soportes y periféricos.
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10 | f) Se ha realizado la limpieza de componentes, soportes y periféricos X
respetando las disposiciones técnicas establecidas por el fabricante
manteniendo su funcionalidad.

20 | g) Se han recogido los residuos y elementos desechables de manera X
adecuada para su eliminacién o reciclaje.

R.A.6. Almacena equipos, periféricos y consumibles, describiendo las _ :
condiciones de conservacion y etiquetado. Unidades de trabajo

14 15

15 | a) Se han descrito las condiciones para manipular, transportar y almacenar X
componentes y periféricos de un sistema microinformético.

15 | b) Se han identificado los tipos de embalaje para el transporte y/o X
almacenaje de cada dispositivo, periférico y consumible.

10 | c) Se han utilizado las herramientas necesarias para realizar las tareas de X
etiquetado previas al embalaje y/o almacenamiento de sistemas,
periféricos y consumibles.

10 | d) Se han utilizado los medios auxiliares adecuados a los elementos a

X
transportar
15 | e) Se han aplicado las normas de seguridad en la manipulacién y el X
transporte de elementos y equipos.
15 | f) Se ha comprobado que los componentes recepcionados se
corresponden con el albaran de entrega y que se encuentran en buen
estado. X
10 | g) Se han registrado las operaciones realizadas siguiendo los formatos X
establecidos.
10 | h) Se han recogido los elementos desechables para su eliminacion o X

reciclaje.
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Blogue N°: 1

Componentes y herramientas.

U.T.N°: 1

Elementos Basicos Electronicos y Eléctricos

Resultados de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

%

RA1l. Selecciona los componentes y
herramientas para la realizacion del
montaje y mantenimiento de sistemas
microinformaticos, describiéndolos vy
relacionandolos con su funciéon y
aplicacién en la instalacion

a) Se han descrito las caracteristicas de los
elementos eléctricos y electronicos utilizados en
el montaje de sistemas.

b) Se han descrito las
comprobaciones previas a
segura de componentes
electronicos.

operaciones 'y
la manipulacion
eléctricos  ylo

c¢) Se han identificado los dispositivos y
herramientas necesarios en la manipulacion
segura de sistemas electronicos.

i) Se han seguido las instrucciones recibidas.

Anadlisis de los contenidos

Conceptuales
= Conceptos basicos de electricidad
= Componentes electronicos.
* Aparatos de medicion.
= Circuitos integrados.

Procedimentales

= Conocer los principales componentes eléctricos y electronicos de un equipo informatico.
= Utilizar de forma eficaz y segura herramientas y componentes eléctricos y electronicos.
*= Realizar mediciones y testeos en los circuitos de un equipo informatico.

Actitudinales

= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informéticos cumpliendo las normas de seguridad,
integridad y privacidad de la informacion.

* Realizar su trabajo de forma autbnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacién limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.
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Bloque N°: 1 Componentes y herramientas.
U.T. N°: 2 Unidades Funcionales de un ordenador
Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacion %

RA1l. Selecciona los componentes Yy | g) Se han localizado los bloques funcionales | 7,5
herramientas para la realizacion del montaje y | en placas bases utilizadas en los sistemas
mantenimiento de sistemas microinformaticos, | Microinformaticos.

describiéndolos y relacionandolos con su
funcién y aplicacion en la instalacion.

i) Se han seguido las instrucciones 2
recibidas.

Andlisis de los contenidos

Conceptuales
*Las unidades funcionales
* La unidad de memoria.
*| a unidad central de proceso.
*|La unidad de entrada/salida.
Procedimentales
= Conocer las unidades funcionales que constituyen un equipo informético.

= Distinguir los cometidos de cada una de las unidades funcionales para el correcto
funcionamiento del ordenador.

* Localizar los principales componentes que conforman cada una de las unidades
funcionales del ordenador.
Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacion.

= Realizar su trabajo de forma auténoma y responsable.
* Mostrar gusto por una presentacién limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.
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Bloque N°: 1 Componentes y herramientas.
U.T.N°: 3 La Placa Base

Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacion %
RA1l. Selecciona los componentes Yy | e)Se han identificado funcionalmente los 10
herramientas para la realizacion del montaje | componentes  hardware  para el
y mantenimiento de sistemas ensgmblqdo _y/o mqntenimiento de un
microinformaticos,  describiéndolos y | €AuipO microinformatico.
relacpnandol.o’s con su funcion y aplicacion f) Se han descrito las caracteristicas 75
en la instalacion técnicas de cada uno de los

componentes hardware (internos y
externos) utilizados en el montaje y/o

mantenimiento de un equipo
microinformatico.

g) Se han localizado los bloques 7,5
funcionales en placas bases utilizadas en
los sistemas microinformaticos.

h) Se han identificado los tipos de 6
puertos, bahias internas y cables de
conexién (de datos y eléctricos, entre
otros) existentes de un equipo
microinformatico.

i) Se han seguido las instrucciones 2
recibidas.

Andlisis de los contenidos

Conceptuales
= Elfactor de forma
= La estructura de una placa base.
= El socket.
= Elchipset.
= LaBIOS
= Los zOcalos de memoria
= Los buses de expansion
= Los conectores internos de la placa
* Principales formatos de placa

Procedimentales
= Conocer los componentes de una placa base.
= |dentificar las prestaciones de una placa base segin sus componentes.
= Aprender a sacarle todo el partido a una placa base.
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Actitudinales

= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacion.

= Realizar su trabajo de forma autdnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
= Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.

Bloque N°: 1 Componentes y herramientas.
U.T. N°: 4 Componentes internos del ordenador

Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacion %
RAL. Selecciona los componentes y (d) Se han seleccionado las herramientas 5

herramientas para la realizacion del montaje y |necesarias para el procedimiento de
mantenimiento de sistemas microinforméticos, |montaje, sustitucion o conexion de
describiéndolos relacionandolos con su funcién [componentes hardware de un sistema
ly aplicacién en la instalacién microinformatico.

e) Se han identificado funcionalmente los 10
componentes hardware para el ensamblado
ly/o mantenimiento de un equipo
microinformatico.

f) Se han descrito las caracteristicas| 7,5
técnicas de cada uno de los componentes
hardware (internos y externos) utilizados en el
montaje y/o mantenimiento de un equipo
microinformatico.

h) Se han identificado los tipos de puertos,| 6
bahias internas y cables de conexién (de
datos y eléctricos, entre otros) existentes de
un equipo microinformatico.

i) Se han seguido las instrucciones 2
recibidas.

Anadlisis de los contenidos

Conceptuales
*|a caja del ordenador
= La fuente de alimentacion.
*La placa base.
*E| microprocesador.
*El microprocesador
*La memoria RAM
*|os dispositivos de almacenamiento
*|as tarjetas de expansién
Procedimentales
* Identificar los componentes internos de un ordenador y sus funciones.
* Elegir los elementos internos mas adecuados para cada ocasion.
* Realizar configuraciones hardware béasicas segun las necesidades.
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Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informéticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacién.

* Realizar su trabajo de forma autbnoma y responsable.
* Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compaferismo.

Blogue N°: 1 Componentes y herramientas.
U.T.N° 5 Conectores y Cableado
Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacion %
RAL. Selecciona los componentes y| h) Se han identificado los tipos de 8

herramientas para la realizacion del montaje y| puertos, bahias internas y cables de
mantenimiento de sistemas microinforméticos,| conexién (de datos y eléctricos,
describiéndolos y relacionandolos con su| entre otros) existentes de un equipo
funcién y aplicacion en la instalacion. microinformatico.

i) Se han seguido las 2
instrucciones recibidas.

Anélisis de los contenidos

Conceptuales
=Conexiones.
*Tipos de conectores.
*El panel lateral de la placa.
=L os puertos serie y paralelo.
*El puerto USB
*El puerto PS/2
*El puerto Firewire
*Los puertos para video = Los puertos para audio
*Los puertos para comunicaciones cableadas
=Los puertos para comunicaciones inalambricas
*Los conectores de alimentacion
=L os conectores de controladores de disco

Procedimentales

= Conocer mediante su aspecto y colores los principales tipos de conectores y buses externos
utilizados en un equipo informatico.

= Valorar los diferentes conectores y buses que sean mas adecuados para una determinada
finalidad.

Actitudinales
= Aceptar las hormas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacién.

= Realizar su trabajo de forma autdnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
= Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.
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Bloque N°: 2 Ensamblaje de componentes hardware de un equipo
microinformatico.
U.T. N°: 6 Periféricos
Resultados de Aprendizaje | Criterios de Evaluacion %
a) Se ha comprobado cada componente 3

RA2. Ensambla los componentes hardware de un | antes de su utilizacion, siguiendo las
equipo microinformético, interpretando guias e | normas de seguridad establecidas.
instrucciones y aplicando técnicas de montaje.

b) Se han interpretado las guias de 3
instrucciones referentes a los
procedimientos de integracion o
ensamblado, sustitucién y conexiéon del
componente hardware de un sistema
microinformatico.

Andlisis de los contenidos

Conceptuales
= Concepto de periférico.
= Clasificacion de periféricos.
= Periféricos de entrada.
= Periféricos de salida.
= Periféricos de comunicaciones.
= Periféricos de almacenamiento.
Procedimentales
= Reconocer y clasificar los periféricos mas comunes que se pueden encontrar en un equipo
informatico.
= Conocer las principales caracteristicas de los periféricos mas utilizados.
= Seleccionar el periférico mas adecuado para cada circunstancia.

= Conocer el funcionamiento basico de los principales periféricos utilizados en un equipo
informatico.

Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacién.

= Realizar su trabajo de forma auténoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
= Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.

Bloque N°: 2 Ensamblaje de componentes hardware de un equipo
microinformatico.
U.T. N°: 7 Montaje de componentes Internos
Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacion %

RA2. Ensambla los componentes | a) Se ha comprobado cada componente antes de su 3
hardware de un equipo | utilizacion, siguiendo las normas de seguridad
microinformatico, interpretando guias | establecidas.
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e instrucciones y aplicando técnicas | b) Se han interpretado las guias de instrucciones 3
de montaje. referentes a los procedimientos de integracion o
ensamblado, sustitucion y conexion del componente
hardware de un sistema microinformatico.

¢) Se han reconocido en distintas placas base cada 20
uno de los z6calos de conexién de
microprocesadores y los disipadores, entre otros.

d) Se han ensamblado los componentes hardware 20
internos (memoria, procesador, tarjeta de video, pila,
entre otros) en la placa base del sistema
microinformatico.

e) Se ha fijado cada dispositivo o tarjeta en la ranura 20
0 bahia correspondiente, segun guias detalladas de
instalacion.

f) Se han conectado adecuadamente aquellos 20
componentes hardware internos (disco duro, DVD,
CD-ROM, entre otros) que necesiten cables de
conexion para su integracion en el sistema
microinformatico.

Anadlisis de los contenidos

Conceptuales
= Preparacion de la caja.
= Instalacion y sustitucién de la placa base.
= Instalacidn y sustituciéon del microprocesador.
* Instalacién y sustitucién de la memoria RAM.
* Instalacién y sustitucion del sistema de refrigeracién de los componentes internos.
= Instalacion y sustitucidn del disco duro.
* Instalacion y sustitucion de las unidades 6pticas
* Instalacién y sustitucion de las tarjetas de expansion
* Remate del montaje

Procedimentales
* Ensamblar adecuadamente componentes hardware internos.
* Cablear todos los componentes hardware internos al equipo.
* Instalar y fijar correctamente tarjetas y componentes internos.

Actitudinales

= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacion.

* Realizar su trabajo de forma auténoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.

Programacion Dpto. FP Basica Pagina 87



PROGRAMACION DE CFGB Castilla-La Mancha
[ES|Carpetania INFORMATICA DE OFICINA e
y Deportes

RA2. Ensambla los componentes a) Se ha comprobado cada componente antesde | 4
hardware de un equipo microinformatico,| su utilizacion, siguiendo las normas de seguridad
interpretando guias e instrucciones y| establecidas.

aplicando técnicas de montaje.

b) Se han interpretado las guias de instrucciones | 4
referentes a los procedimientos de integracion o
ensamblado, sustitucion 'y conexion del
componente  hardware de un sistema
microinformatico.

Conceptuales
= Instalacién y sustitucién del monitor.
= Instalacién y sustitucién del teclado y del ratén.
= Instalacion y sustitucion del sistema de audio.
= Instalacion y sustitucion de la impresora.
= Instalacién y sustitucion del escaner.
= Instalacién y sustitucién de dispositivos de almacenamiento externos.

Procedimentales

= |Instalar sin dificultad componentes hardware externos.

= Cablear todos los componentes hardware externos al equipo.
Actitudinales

= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad
y privacidad de la informacion.

= Realizar su trabajo de forma autébnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
= Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.

RA4. Comprueba la funcionalidad de los| a) Se ha aplicado a cada componente hardwarey | 10
sistemas, soportes y periféricos instalados| periférico el procedimiento de testeo adecuado.

relacionando las intervenciones con los

resultados a conseguir. b) Se ha verificado que el equipo microinformatico | 20
realiza el procedimiento de encendido y de POST
(Power On Self Test), identificando el origen de
los problemas, en su caso.
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c) Se ha comprobado la funcionalidad de los 15
soportes para almacenamiento de informacioén.

d) Se ha verificado la funcionalidad en la conexion 20
entre componentes del equipo microinformatico y
con los periféricos.

e) Se han utilizado herramientas de configuracion, 25
testeo y comprobacién para verificar el
funcionamiento del sistema.

f) Se han utilizado las herramientas y guias de uso 10
para comprobar el estado de los soportes y de la
informacion contenida en los mismos.

g) Se han registrado los resultados y las| 10
incidencias producidas en los procesos de
comprobacion.

Andlisis de los contenidos

Conceptuales
* EIPOST.
= Herramientas de diagnéstico de hardware.
= Verificacién y testeo de hardware
* Verificacion y testeo en el arranque
* Herramientas de diagndstico de software
= Herramientas de comprobacién y optimizacién de soportes de informacion
Procedimentales
* Comprobar el correcto funcionamiento de los principales componentes de un equipo
informatico.
= Utilizar las herramientas de verificacion y testeo de equipos adecuadamente.
= Interpretar los principales mensajes de error de un equipo informatico y saber resolverlos.
* Conocer el procedimiento POST y sus principales mensajes de error.
*= Saber cudles son las herramientas mas importantes para el diagnostico de hardware y
software, y para qué se utilizan.
= Diferenciar las tareas que se llevan a cabo para comprobar y optimizar soportes de
informacion y qué herramientas se utilizan.

Actitudinales

= Comprobar el correcto funcionamiento de los principales componentes de un equipo
informatico.

= Utilizar las herramientas de verificacion y testeo de equipos adecuadamente.

= Interpretar los principales mensajes de error de un equipo informatico y saber resolverlos.

= Conocer el procedimiento POST y sus principales mensajes de error.

* Saber cuales son las herramientas mas importantes para el diagnéstico de hardware V|
software, y para qué se utilizan.

= Diferenciar las tareas que se llevan a cabo para comprobar y optimizar soportes de informacion
y qué herramientas se utilizan.
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Bloque N°: 4

Instalacion de los sistemas operativos.

U.T. N°: 10

Implantacion de sistemas operativos (l).

Resultados de Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

%

RA3. Instala sistemas operativos monopuesto

identificando las fases del proceso vy
relacionandolas con la funcionalidad de la
instalacién

a) Se han descrito los pasos a seguir para
la instalacion o actualizacion.

10

b) Se ha verificado la ausencia de errores
durante el proceso de carga del sistema
operativo.

c) Se han utilizado las herramientas de
control para la estructura de directorios y
la gestion de permisos.

15

d) Se han instalado actualizaciones y
parches del sistema operativo segun las
instrucciones recibidas.

Andlisis de los contenidos

Conceptuales
* El software.
* Licencias de software.
= Funciones del sistema operativo.
* Sistemas operativos actuales.
= Virtualizacién.
* Preparacion de la instalacion.

= Instalacion del sistema operativo Ubuntu

= Instalacién del sistema operativo Windows.

Procedimentales

= Conocer el contexto del sistema operativo en el mundo del software.
= Ser capaz de virtualizar como medio de optimizacion de recursos.
* Instalar un sistema operativo en un entorno dado.

)Actitudinales

y privacidad de la informacion.

* Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.
= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad

* Realizar su trabajo de forma autbnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compaferismo.

Bloque N°: 4 Instalacion de los sistemas operativos.
U.T. N°: 11 Implantacion de sistemas operativos (ll).

Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacion %
RA3. Instala sistemas operativos | e) Se han realizado copias  deseguridad 10
monopuesto identificando las fases del | de los datos.

proceso y relacionandolas con Ia

funcionalidad de la instalacion

f) Se han anotado los posibles fallos producidos en la | 5
fase de arranque del equipo microinformatico.
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g) Se han descrito las funciones de replicacion fisica | 20
(“clonacion”) de discos y particiones en sistemas
microinformaticos.

h) Se han utilizado herramientas software para la | 20
instalacion de imagenes de discos o particiones
sefialando las restricciones de aplicacién de las
mismas.

i) Se ha verificado la funcionalidad de la imagen | 10
instalada, teniendo en cuenta el tipo de “clonacion”
realizada.

Analisis de los contenidos

Conceptuales
=  Post-instalacion del sistema.
= Gestién de discos.
= Gestién de imagenes de disco
= Gestidn de la copia de seguridad.
= Sistemas RAID.

Procedimentales
= Configurar el sistema operativo tras su instalacion.
= Interpretar la estructura l6gica de un disco.
= Distinguir los tipos de particiones y sistemas de archivos mas comunes.
= Conocer las principales herramientas software para manejar particiones.
= Realizar las operaciones mas caracteristicas con particiones en la manipulacion de discos.
= Formatear un disco o particion a distintos niveles.

= |dentificar los elementos que intervienen en el proceso de replicacion de discos y particiones
de un equipo informatico.

= Crear y gestionar imagenes de disco o particiones.
= Crear copias de seguridad.

= Conocer las herramientas que existen para la creacién y gestion de réplicas de discos y
particiones.

Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.
= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad y
privacidad de la informacion.
® Realizar su trabajo de forma auténoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacién limpia y ordenada de los resultados realizados.
= Mantener actitudes de solidaridad y comparfierismo.

Bloque N°: 5 Mantenimiento béasico del equipo y periféricos.
U.T. N°: 12 Mantenimiento de sistemas.

Resultados de Aprendizaje Criterios de Evaluacién %
RAS. Realiza el mantenimiento basico de | a) Se ha comprobado por medio de indicadores 10
sistemas informaticos, soportes y | luminosos, que los periféricos conectados tienen
periféricos, relacionando las | alimentacion eléctrica y las conexiones de datos.
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intervenciones con los resultados que hay | d) Se han descrito las caracteristicas de los 20
que conseguir. componentes, de los soportes y de los periféricos
para conocer los aspectos que afecten a su
mantenimiento.

e) Se han utilizado las guias de los fabricantes para 10
identificar los procedimientos de limpieza de
componentes, soportes y periféricos.

f) Se ha realizado la limpieza de componentes, 10
soportes y periféricos respetando las disposiciones
técnicas establecidas por el fabricante manteniendo
su funcionalidad.

Anélisis de los contenidos

Conceptuales
= Concepto de sistema informatico.
* Mantenimiento de sistemas.
* Niveles de mantenimiento de sistemas informaticos.
* Técnicas auxiliares de mantenimiento de sistemas informaticos.
* Herramientas software para el mantenimiento preventivo.
= Mantenimiento integral del sistema informético.
= Mantenimiento de periféricos y soportes de informacion.
Procedimentales
= Conocer la importancia del mantenimiento de un sistema informatico.
= |dentificar los distintos niveles de mantenimiento de un sistema informatico.
= Distinguir las tareas que se llevan a cabo para cada tipo de mantenimiento de sistemas informaticos.

= Conocer las principales herramientas software utilizadas para el mantenimiento preventivo de
equipos informéaticos.

= Llevar a cabo el procedimiento de limpieza de un equipo informatico y de todos

sus componentes, tanto internos como externos.

* Localizar las partes mas sucias de un equipo informatico y reconocer cuales son las consecuencias
de ese estado.

= Manejar los principales productos y materiales para la limpieza de equipos informaticos y soportes
de informacion.

* Mantener adecuadamente equipos informaticos y soportes de informacion.

Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad y
privacidad de la informacion.

* Realizar su trabajo de forma autbnoma y responsable.
* Mostrar gusto por una presentacién limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.
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RAS. Realiza el mantenimiento bésico de sistemas| b) Se han descrito los elementos 20
informaticos, soportes y periféricos, relacionando | consumibles  necesarios  para  ser
las intervenciones con los resultados que hay que| Utilizados en los perifericos de sistemas

conseguir microinformaticos.
c) Se han utilizado las guias técnicas 10
detalladas para sustituir elementos
consumibles.

g) Se han recogido los residuos vy 20
elementos desechables de manera
adecuada para su eliminacion o reciclaje.

Conceptuales
= Tipos de consumibles.
= Medidas de conservacién y reciclaje de consumibles.
* Procedimientos de sustitucion de consumibles.

Procedimentales
= Conocer los principales tipos de consumibles que existen en la actualidad.
= Conservar los consumibles informaticos.
= Clasificar los consumibles informaticos segun su reciclabilidad.
= Distinguir los procedimientos de sustitucién de consumibles informaticos.

Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informéticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad y
privacidad de la informacion.

= Realizar su trabajo de forma autébnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
= Mantener actitudes de solidaridad y compaferismo.

RA6. Almacena equipos, periféricos y | a) Se han descrito las condiciones para manipular, 15
consumibles, describiendo las | transportar y almacenar componentes y periféricos
condiciones de conservacion y etiquetado. | de un sistema microinformatico.
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b) Se han identificado los tipos de embalaje para el 15
transporte y/o almacenaje de cada dispositivo,
periférico y consumible.

¢) Se han utilizado las herramientas necesarias para 10
realizar las tareas de etiquetado previas al embalaje
y/o almacenamiento de sistemas, periféricos y
consumibles.

d) Se han utilizado los medios auxiliares adecuados 10
a los elementos a transportar.

e) Se han aplicado las normas de seguridad en la 15
manipulacién y el transporte de elementos y
equipos.

f) Se ha comprobado que los componentes 15
recepcionados se corresponden con el albaran de
entrega y que se encuentran en buen estado.

g) Se han registrado las operaciones realizadas 10
siguiendo los formatos establecidos.

Andlisis de los contenidos

Conceptuales
* Finalidades del etiquetado.
* Tipos de etiquetas.
* Herramientas de etiquetado.
= Software de etiquetado.
* Etiquetado de componentes y consumibles.
= Embalaje de componentes informéticos.
* Precauciones en el traslado de sistemas microinformaticos.
Procedimentales
* Describir las operaciones de etiquetado, embalaje, almacenamiento y traslado de equipos,
periféricos y consumibles.
= Conocer las principales herramientas que se utilizan para las labores de etiquetado de productos
informaticos.
= Distinguir los diferentes tipos de etiquetado y las condiciones minimas que, por normativa, deberia
tener cada uno.
= Embalar los diferentes dispositivos de un equipo informatico utilizando las herramientas y
materiales adecuados.
Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad y
privacidad de la informacion.

* Realizar su trabajo de forma auténoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.
* Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.
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RAG6. Almacena equipos, periféricos y consumibles, | h) Se han recogido los elementos
describiendo las condiciones de conservacion y | desechables para su eliminacion o
etiquetado. reciclaje.

Conceptuales
* Normativa sobre la gestion de residuos informaéticos.
= Elciclo del reciclado
* Tecnologias de reciclaje
* Residuos informéticos
Procedimentales
= Conocer la normativa que rige la gestion de los residuos informaticos.
= Distinguir las etapas del ciclo de reciclado.
= Identificar las diferentes técnicas de reciclaje que existen en la actualidad.
=  Saber cuales son las fases en el proceso de reciclado.

= Reconocer los elementos desechables en el entorno de trabajo y la manera adecuada de
eliminarlos o reciclarlos.

Actitudinales
= Aceptar las normas de comportamiento y trabajo.

= Utilizar los equipos y programas informaticos cumpliendo las normas de seguridad, integridad y
privacidad de la informacion.

* Realizar su trabajo de forma autbnoma y responsable.
= Mostrar gusto por una presentacion limpia y ordenada de los resultados realizados.

* Mantener actitudes de solidaridad y compafierismo.

7.6.5. Temporalizacion

El Decreto 80/2014 establece que el médulo consta de 320 horas, distribuidas a razén de 10 horas semanales durante
el curso.

A continuacion, mostramos la temporalizacion de los contenidos por sesiones (1 hora por sesién), indicando el nUmero
de las mismas que asociamos a cada unidad.

U.T.1: Elementos Basicos
Electrénicos y Eléctricos.

U.T. 2: Unidades Funcionales 7
de un ordenador.

U.T. 3: La Placa Base 28
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U.T. 4: Componentes internos 30 12
del ordenador.
U.T. 5: Conectores y Cableado. 30
U.T.6: Periféricos. 20
U.T.7: Montaje de componentes 30
Internos.
23
U.T.8: Montaje de componentes 30
Externos.
U.T.9: Verificaciéon y Testeo 30
de equipos.
U.T.10: Implantacion de 20
sistemas operativos (l).
U.T.11: Implantacion de 20
sistemas operativos (ll).
U.T.12: Mantenimiento de 30
sistemas. 3
U.T.13: Consumibles 10
U.T.14: Gestidn Logistica. 10
U.T.15: Residuos. 10
TOTAL 320

7.6.6. Temas transversales

Se procurara que las ensefianzas de temas transversales estén presentes en el desarrollo de los blogues tematicos
y en el transcurso cotidiano del curso, como se expone a continuacion:

Educacién para el consumidor: De manera omnipresente en todos los bloques tematicos, se resaltara la
importancia de que el alumno, como futuro profesional y en relaciéon con los sistemas informaticos y las
aplicaciones correspondientes, conozcan dénde radica la calidad y la garantia de los diferentes productos
software y hardware que deba adquirir en su insercién en el mercado laboral.

Educacién para la salud: Se desarrollara en todos los bloques teméticos y se relacionara también con la
atencion a los riesgos laborales en los que puede incidir en su actividad laboral, resaltando los habitos e
higiene posturales para la prevencion de problemas de espalda, de vision y de tinel metacarpiano, asi como
de riesgos eléctricos y disminucién de estrés.

Educacién moral y civica: Presente a lo largo de todos los bloques tematicos, se desarrollaran, el sentido
de la responsabilidad hacia la privacidad y confidencialidad de la informacién y sus implicaciones legales
recogidas en LOPD.

Educacién ambiental: Concienciar el alumno de la reduccién y ahorro del consumo de energia de los equipos
hardware y de las instalaciones del centro, el reciclaje de consumibles ofimaticos y correcto deshecho de los
componentes hardware.
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7.7.Evaluacion
7.7.1. Laevaluacién en la formacion profesional

La evaluacion de la formacién profesional inicial del sistema educativo tiene como finalidad valorar el aprendizaje del
alumnado dirigido a la adquisicidon de la competencia general del ciclo formativo, sus competencias profesionales,
personales y sociales. Para ello se tendrdn en cuenta los resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion
especificados en los Reales Decretos que establecen los titulos y sus correspondientes ensefianzas minimas y los
Decretos por los que se establecen los curriculos de cada ciclo formativo en la Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha.

La evaluacién continua exige el seguimiento regular del alumnado de las actividades programadas para los distintos
médulos que integran el ciclo formativo. Con caracter general la asistencia serd obligatoria. Un nimero de faltas
superior al 30% de las horas de duracién de cada mdédulo profesional supondré la pérdida del derecho a la evaluacién
continua. Las faltas de asistencia debidamente justificadas no seran computables.

El alumnado que haya perdido el derecho a la evaluacion continua tendra derecho a la realizacién de una prueba
objetiva. Dicha prueba tendrd como objeto comprobar el grado de adquisicion de los resultados de aprendizaje
establecidos para cada moédulo y en base a ella se realizara la calificacion del alumno en la primera sesion de
evaluacion ordinaria.

La calificacion de los modulos profesionales de formacion en el centro educativo y del modulo profesional de Proyecto
se expresara en valores numéricos de 1 a 10, sin decimales. Se consideraran con evaluacion positiva las puntuaciones
iguales o superiores a 5 y negativa las restantes.

7.7.2. Criterios de evaluacion

La adopcién de un planteamiento curricular abierto y flexible para la elaboracion del curriculo hace que la informacién
gue orienta la evolucién aparezca distribuida en sus tres niveles de concrecion.

En el primer nivel los referentes de evaluacion se encuentran en los objetivos generales, asi como en los resultados
de aprendizaje y criterios de evaluacion establecidos en el curriculo. En el caso de los objetivos, al tratarse de
capacidades muy generales, no son directa ni univocamente evaluables, mientras que los criterios, al establecer el
tipo y grado de aprendizaje que se espera que los alumnos hayan alcanzado con respecto a esas capacidades, se
conviertan en un referente mas preciso de evaluacion.

Los criterios de evaluacion son indicadores sobre qué es lo que el alumno debe alcanzar en un aspecto béasico del
area que le permita seguir progresando. Estos criterios cumplen funciones orientadoras, de evolucion formativa y
sumativa y funciones homogeneizadoras.

Una de las decisiones mas importantes en el Proyecto Curricular, como segundo nivel de concrecion, es la de
concretar los criterios de evaluacion, adecuandolos a las peculiaridades del contexto propio del centro y de las
caracteristicas del alumnado. Por tanto, dado que nuestros criterios de evaluacion estan formulados a partir de los
Resultados de Aprendizaje expresaremos los criterios de evaluacién asociados a cada resultado de aprendizaje.

En el tercer nivel de concrecion, y para cada unidad de trabajo se estableceran los objetivos didacticos en los que
se indiquen los resultados de aprendizaje que especificamente se pretenden desarrollar para los contenidos que se
trabajaran en la unidad y se establecera el grado de los aprendizajes. Llegar a saber el grado de progreso en estos
objetivos didacticos exige que el profesor establezca unos indicadores observables de la unidad de trabajo en
particular.
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7.7.3. Procedimientos e instrumentos de calificacion
A. TECNICAS DE OBSERVACION

Su objetivo es conocer el comportamiento natural de los alumnos en situaciones espontaneas, que pueden ser
controladas o no. Se utiliza sobre todo para evaluar procedimientos y actitudes, facilmente observables. Dentro de la
metodologia basada en la observacion se agrupan diferentes técnicas.

B. TRABAJOS Y REVISION DE TAREAS DEL ALUMNO

Se utilizan para evaluar procedimientos. Se utilizara analisis del cuaderno de clase, para comprobar si toma apuntes,
si hace las tareas, si comprende las cosas, si se equivoca con frecuencia, si corrige los errores, caligrafia, ortografia.
Trabajos monograficos, problemas, ejercicios, respuestas a preguntas, retos, resimenes, mapas conceptuales,
trabajos de investigacién, elaborados a mano o mediante procesadores de texto, que en ocasiones se expondran
oralmente. Son apropiadas para comprobar conocimientos, capacidades, habilidades y destrezas.

C. PRUEBAS ESPECIFICAS

- Problemas y ejercicios de aplicacion.

- Preguntas de respuesta corta: se pide una informacién muy concreta.

- Preguntas de texto incompleto: para valorar el recuerdo de hechos, terminologia....

- Preguntas de emparejamiento: se presentan dos listas de palabras o enunciados en disposicion vertical
para que los alumnos relacionen entre si.

- Preguntas de opcién mdltiple: para valorar la comprensidn, aplicacion y discriminacion de significados.

- Preguntas de verdadero o falso: Gtiles para medir la capacidad de distincién entre hechos y opiniones o
para mejorar la exactitud en las observaciones.

- Preguntas de desarrollo: para comprobar la capacidad del alumno de desarrollar determinados
contenidos.

D. EJERCICIOS PRACTICOS

Constituyen un elemento fundamental en la evaluacion del alumno dado el caracter eminentemente practico de la
materia.

Procedimiento de evaluacién de practicas y ejercicios entregables:

o Cada préctica no entregada supondra un cero.

o No se amplia el plazo de entrega de practicas y ejercicios si no se presenta justificacién en los cinco dias
siguientes.

o Las practicas y ejercicios suponen 2,5 puntos de la nota sobre 10.

o A la hora de calificar una préactica, el profesor podra solicitar al alumno que realice una defensa de la
misma. El alumno tendra que explicar como ha realizado la practica y debera de contestar a las preguntas
relacionadas con la préctica que le haga el profesor. La calificacion se hara en funcién de esta defensa.

Instrumentos de evaluacién

Para cada resultado de aprendizaje y para sus correspondientes criterios de evaluacion se utilizaran instrumentos de
evaluacion con su correspondiente ponderacion. Se utilizard un programa en Excel donde se indicaran las distintas
ponderaciones y se anotaran las notas sacadas en cada instrumento de evaluacion.

7.7.4. Procedimiento de evaluacion de las pruebas.
Se requerird un minimo de un 4,5 en un criterio de evaluacién para poder ser valorada en el resultado de aprendizaje

correspondiente. En el caso de que varios instrumentos de evaluacién incidan sobre un mismo criterio de evaluacion
se tendrd en cuenta la media aritmética de los mismos.
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Se intentard realizar una prueba por cada unidad de trabajo. Si el alumnado saca una nota superior o igual a 4,5 en
la unidad, no tendra que volver a presentarse a esa prueba. Las pruebas suponen 7,5 puntos sobre 10.

7.7.5. Recuperacién

Se realizaran recuperaciones tras cada evaluacion. Una recuperacion por trimestre/evaluacion. De igual modo se
realizaran 2 recuperaciones al final del tercer trimestre (12 Evaluacion Ordinaria) a principios de junio y otra a final de
junio (2° Evaluacién Ordinaria).

El alumnado que no haya superado el médulo durante las evaluaciones trimestrales, tendrd que evaluarse de nuevo
en la 12 ordinaria.

El alumnado recuperara exclusivamente aquellos resultados de aprendizaje no superados en cada evaluacion. Se
considerara recuperado un resultado de aprendizaje cuando la nota sea mayor o igual a 5.

Aquellos alumnos que hubieran perdido la evaluacién continua por haber acumulado mas de un 30% de faltas no
debidamente justificadas tendran que realizar una prueba de evaluacion objetiva que tendra como objeto comprobar
el grado de adquisicién de todos los resultados de aprendizaje del médulo.

Para aquellos alumnos que no hayan superado el médulo en la 12 evaluacién ordinaria se hara un plan de recuperacién
(actividades de recuperacion) dentro del mes de junio en el que se estableceran las pautas a seguir para la
recuperacion de los resultados de aprendizaje no superados con ejercicios y practicas de repaso. Para los alumnos
gue hayan superado el moédulo, se les hara un plan de profundizacién (actividades de ampliacién-profundizacién). Ese
alumnado debe asistir a clase hasta final de curso.

Una propuesta para el plan de profundizacién consiste en que el alumnado aprobado se encargara de revisar los
ordenadores que hay en el aula e intentaran raparlos, poniendo asi en practica lo visto durante todo el curso.
Realizaran limpieza en los PC: eliminando usuarios, pasando antivirus, formateando en caso de ser necesario, etc.
Otra propuesta es que este alumnado elabore un juego de preguntas y actividades en folios o cartulina con aquellos
contenidos mas importantes vistos durante el curso y jueguen con el alumnado suspenso, intentando que el alumnado
aprobado ayude y motive al alumnado suspenso con las preguntas y actividades elaboras por ellos.

7.7.6. Calificacion final del modulo

La calificacion final del modulo se obtendra realizando la media ponderada de las calificaciones obtenidas en cada
una de las unidades de trabajo, segun el peso del resultado aprendizaje al que va asociada, el proceso sera mas facil
de realizar ya que se han agrupado las unidades de trabajo en bloques, y cada bloque va relacionado con un resultado
de aprendizaje segun se expone en la siguiente tabla:

BLOQUE UNIDADES DE TRABAJO Rililéll_ELAE)DIgA?E PORCENTAJE
Bloque 1 UT.1,UT.2,UT.3,UT.4yUT.5 R.A. 1 35%
Bloque 2 UT.6,UT.7yU.T.8 R.A. 2 25%
Bloque 3 UT.9 R.A. 4 5%
Bloque 4 UT. 10y U.T. 11 R.A. 3 15%
Bloque 5 U.T.12y U.T. 13 R.A.5 15%
Bloque 6 UT. 14y U.T. 15 R.A. 6 5%

La calificacién tendra una cuantificacion numeérica entre uno (1) y diez (10), sin decimales.
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Se consideraran como positivas las comprendidas entre cinco (5) y diez (10), y negativas las restantes.

7.8.Metodologia
7.8.1. Estrategias de ensefianza-aprendizaje.

Siguiendo los principios metodolégicos del apartado anterior, durante el desarrollo del moédulo se emplearan las
siguientes estrategias:

Presentar al comienzo del curso la programacion del mddulo, haciendo hincapié en los contenidos,
objetivos y evaluacion del mismo.

Al comienzo de cada sesion dedicar un tiempo al repaso de la sesion anterior con el fin de aclarar
conceptos que hayan podido quedar en el aire.

Al comienzo de cada unidad de trabajo:
O Presentar la unidad de trabajo.
o Explorar los preconocimientos de los alumnos, para apoyarse en ellos a la hora de llevar a cabo
las explicaciones y corregir aquellos conceptos que no sean correctos.
o Enlazar el tema con situaciones con las que se puedan encontrar los alumnos dia a dia.

Durante el desarrollo de la unidad de trabajo o Fomentar la discusién de aspectos relacionados con el
tema.

O Buscar ejemplos relacionados con el dia a dia en las TIC’s.

o Fomentar la participacién en clase mediante preguntas lanzadas al grupo o individualmente.

o Recomendar la metodologia de estudio a seguir para asimilar los conocimientos del tema. o
Proponer ejercicios para realizar en casa, que seran resueltos en clase, bien en la pizarra por los
alumnos o bien discutiéndolos en clase.

o Proponer ejercicios de autoevaluacion, para ser corregidos en clase.

o Fomentar el trabajo en grupo mediante ejercicios o simulando una situacién real en una empresa.

Al finalizar la unidad de trabajo

O Esquematizar los contenidos de la unidad de trabajo, y resaltar aquellos conceptos que se consideren
mas importantes.

o Fomentar a los alumnos profundizar en el tema, proponiendo trabajos individuales o en grupo que
seran expuestos a la clase.

o Debatir la adecuacion de los conocimientos adquiridos a la unidad de trabajo.

7.8.2. Actividades

En el desarrollo de cada unidad de trabajo plantearemos grupos de actividades:

> Actividades de introduccién-motivacion.

Este tipo de actividades servird para presentar al alumno los contenidos a tratar durante el desarrollo de la
unidad de trabajo, asi como para justificar la necesidad e importancia de los mismos. Ejemplos de estas
actividades pueden ser:

Esquematizar el contenido de la unidad de trabajo.
Debatir acerca de la unidad de trabajo.
Relacionar la unidad de trabajo con situaciones que se pueden encontrar en su vida laboral.

Programacion Dpto. FP Basica Pagina 100



:

PROGRAMACION DE CFGB Castilla-la Mancha

IES|Carpetania “INFORMATICA DE OFICINA” s

ojeria de

1, Cultura
v Deportes

y Deporte

> Actividades de desarrollo.

Con estas actividades ser& con las que se desarrollen los contenidos propios de cada unidad de trabajo. Es
importante que su eleccion sea adecuada pues de ello dependera en gran parte el que los alumnos alcancen
las capacidades de la unidad. Por ejemplo:

® Realizacion de esquemas, ejemplos practicos.
® Resolucion de problemas que se pueden encontrar los al ejercer su profesion como técnicos cualificados
® Trabajos en grupo

> Actividades de refuerzo.

Estas actividades permitiran que los alumnos con un ritmo de aprendizaje mas lento lleguen a alcanzar las
capacidades de la unidad. Por ejemplo:

Realizacion de ejercicios y trabajos de refuerzo.

Tutorias personalizadas.

Clases de repaso.

Fomentar el trabajo en equipo con el fin de asentar conocimientos con el debate entre compafieros

> Actividades de ampliacion.

Estas actividades permitirdn que aquellos alumnos con un ritmo de aprendizaje mayor puedan profundizar en
los contenidos de la unidad una vez alcanzadas las capacidades de la unidad. Por ejempilo:

® Proponer ejercicios opcionales con un grado de complejidad mayor.
® Proponer la realizacion de trabajos de profundizacion y su posterior exposicion a la clase.
7.8.3. Actividades extraescolares y complementarias

En un principio no se contemplan ningan tipo de actividades complementarias ni extraescolares. Se pueden acoger
a alguna actividad propuesta por otros departamentos.

7.9. Materiales curriculares y recursos didacticos.

\4

Libro de texto: Montaje y mantenimiento de sistemas y componentes informaticos. Editorial Editex. ISBN:
9788413218502. (Ed.2022)

Aula taller con ordenadores personales.

Proyector.

Conexion a Internet.

Pizarra

Materiales complementarios entregados por la profesora (fotocopias y documentos digitales)

VVVYYVYY

7.10. Medidas de inclusién educativa y atencién a la diversidad

Es preciso indicar que en los ciclos formativos de grado basico no son permitidas las adaptaciones curriculares
significativas, teniendo en cuenta el colectivo de alumnos que llegan a este tipo de formacion.

Se trata de alumnos que, por diversos motivos, no logran terminar la ESO vy, en consecuencia, no pueden obtener la

titulacion de Graduado en ESO. La Formacidn Profesional Basica esta orientada a prevenir el abandono escolar
temprano permitiendo a los alumnos obtener un certificado con la cualificacién profesional de nivel bésico
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correspondiente, proseguir con sus estudios en ciclos formativos de grado medio e, incluso, presentarse a las pruebas
de evaluacién de la Educacion Secundaria Obligatoria en cualquiera de sus modalidades.

Por ello, la formacién profesional bésica se organiza de acuerdo con el principio de atencion a la diversidad del
alumnado y su caracter de oferta obligatoria.

Las medidas de atencion a la diversidad deben estar orientadas a responder a las necesidades educativas concretas
del alumnado y a la consecucién de los resultados de aprendizaje incluidos en los mddulos profesionales de un titulo
profesional basico y no podran, en ninglin caso, suponer una discriminacion que les impida alcanzar dichos objetivos
y la titulacién correspondiente.

De forma consensuada en el departamento, se tomaran las medidas de inclusién educativas y de atencién a la
diversidad que se recogen en el apartado 10.

7.11. Evaluacion del proceso de ensefianza.
La informacion que proporciona la evaluacion del proceso de ensefianza sirve para que el equipo de profesores
disponga de informacion relevante con el fin de analizar criticamente su propia intervencién educativa y tomar
decisiones al respecto.

En el apartado 9 se muestra el cuestionario que se le pasa al alumnado y el cuestionario a cumplimentar por parte del
docente.
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8. Ambito: CIENCIAS APLICADAS

8.1. Objetivos generales de la etapa.

La formacion del moédulo se relaciona con los siguientes objetivos generales del ciclo formativo k), 1), m), n), f).
Ademas, se relaciona con los objetivos t), u) , v), w), X) y) y 2).

8.2. Competencias asociadas al moédulo de ciencias aplicadas

Este mddulo contribuye a alcanzar las competencias para el aprendizaje permanente y contiene la formacion para
que utilizando los pasos del razonamiento cientifico, basicamente la observacion y la experimentacion las alumnas y
los alumnos aprendan a interpretar fendmenos naturales. Del mismo modo puedan afianzar y aplicar habitos
saludables en todos los aspectos de su vida cotidiana. Igualmente, se les forma para que utilicen el lenguaje
operacional de las matematicas en la resolucién de problemas de distinta indole, aplicados a cualquier situacién, ya
sea en su vida cotidiana como en su vida laboral.

Concretamente, el Bloque de Ciencias Aplicadas contribuye a alcanzar las competencias profesionales, personales y
sociales k), 1), m) y n) del titulo y las competencias r), s), t), u), w) y X) que se incluirdn en este modulo profesional, de
forma coordinada, con el resto de modulos profesionales.

8.3. Contribucion de la materia a la adquisicién de las competencias clave

CE1l CE2 CE3 CE4 CES CE6 CE7 CES8 N°
7 7 8 4 8 8 8
CCL CCL1 2
CCL2 2
CCL3 1
CCL4
CCL5
TOTAL

TOTAL —
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CPSAA CPSAA1 1
CPSAA2 1
CPSAA3 1
CPSAA4 5
CPSAA5 3
TOTAL 11
cC CC1 1
cc2 1
CC3 1
CcC4 3
TOTAL 6
CE CEl 4
CE2 1
CE3 1
TOTAL 6
CCEC CCEC1
CCEC2 1
CCEC3 1
CCEC4
TOTAL 2

8.4.Relacion entre competencias especificas, saberes basicos y criterios de evaluaciéon del ambito de Ciencias

aplicadas

Descript
Saberes bésicos Compet,e_nmas ores, Criterios de evaluacion
especificas operativ
0s

1.La materia y sus cambios. — Teoria cinético-

molecular: aplicaciébn y explicacion de las

propiedades mas importantes de los sistemas

materiales. — Composicion de la materia: descripcion

a partir de los conocimientos sobre la estructura de

los &tomos y de los compuestos. — Formulacion y

nomenclatura de sustancias quimicas de mayor 1.1 Explicar los fenébmenos naturales mas
relevancia. — Cambios fisicos y quimicos en los | 1. Reconocer, a partir de relevantes en términos de teorias, leyes y
sistemas  materiales:  analisis, causas y | situaciones cotidianas, principios cientificos adecuados,
consecuencias. Cambios de estado. — Ecuaciones | los motivos por los que CCL1, como estrategia en la toma de decisiones
quimicas sencillas: interpretaciéon cualitativa y | ocurren los principales STEM1, fundamentadas.

cuantitativa. Calculos estequiométricos sencillos e | fendmenos naturales, STEM2, 1.2 Justificar la contribucién de la ciencia a la
interpretacion de los factores que las afectan. | explicAndolos mediante STEM4, sociedad y la labor de los hombres y mujeres
Relevancia en el mundo cotidiano y profesional. | las leyes y teorias CD1, dedicados a su desarrollo,
Transferencias de energia en las reacciones | cientificas  adecuadas, CPSAA4, entendiendo la investigacion como una labor
quimicas. — Experimentacién con los sistemas | para poner en valor la Ccs. colectiva en constante evolucién, fruto de la

materiales: conocimiento y descripcion de sus
propiedades, composicién y clasificacion. Técnicas
experimentales de separacion de mezclas. H. Las
interacciones y la energia. - Movimiento de los
cuerpos: descripcion y uso de las magnitudes
cinematicas adecuadas a cada caso. — Relacion de
las fuerzas con los cambios que producen sobre los
sistemas y aplicacién a la resolucién de problemas
de la vida cotidiana y profesional relacionados con

contribucion de la ciencia
a la sociedad.
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las fuerzas presentes en la naturaleza. — Leyes de
Newton: aplicacion y relacién con la accion de una
fuerza, con el estado de reposo o movimiento de un
sistema.

2. Sentido numeérico.
- NUumeros naturales, enteros, decimales, racionales
e irracionales relevantes (raices cuadradas, T, entre
otros):

interpretacion, ordenacion en la recta numérica y
aplicacién en la resolucién de problemas de la vida
cotidiana y
profesional.

- Operaciones o combinacion de operaciones con
ndmeros naturales, enteros, racionales o decimales:
suma, resta,
multiplicacion, division y potencias con exponentes

enteros. Propiedades, relaciones entre ellas y
aplicacion en la
resolucion de problemas. Estrategias de célculo:
mental y con calculadora.

- Divisores y mudltiplos: relaciones y uso de la
factorizacion en nimeros primos, el minimo comun

multiplo y el
maximo comun divisor en la resolucién de
problemas.

- Razones, proporciones y porcentajes:

comprension y resolucion de problemas. Utilizacion
en contextos cotidianos
y profesionales: aumentos y disminuciones
porcentuales, rebajas, descuentos, impuestos, etc.
- Proporcionalidad directa e inversa: comprensién y
uso en la resolucion de problemas de escalas,
cambios de
divisas, entre otros.
- Toma de decisiones: consumo responsable,
relaciones calidad-precio y valor-precio en contextos

cotidianos y
profesionales.
C. Sentido de la medida.

- Estrategias de estimacion o célculo de medidas
indirectas de formas planas, tridimensionales y
objetos, tanto de
la vida cotidiana como profesional.
- Perimetros, areas y volimenes: aplicacion de
férmulas en formas planas y tridimensionales.
Interpretacion.— Representacion plana de objetos
tridimensionales: visualizacién y utilizacion en la
resolucién de problemas.
- Instrumentos de dibujo y herramientas digitales:

utilizacion, realizacion de dibujos de objetos
geométricos con
medidas fijadas.
D. Sentido espacial.

- Formas geométricas de dos y tres dimensiones:
descripcion y clasificacion, en funcion de sus

propiedades o]
caracteristicas.

- Objetos geométricos:  construccion  con
instrumentos de dibujo, con herramientas
manipulativas y digitales
(programas de geometria dinamica y realidad
aumentada, entre otros).
- Coordenadas cartesianas: localizacion vy
descripcion de relaciones espaciales.
E Sentido algebraico.

- Patrones. Identificacién y extensién, determinando
la regla de formacién de diversas estructuras:
numeéricas,

espaciales, graficas o] algebraicas.
- Variable: comprensién y expresion de relaciones
sencillas, mediante lenguaje algebraico.
Equivalencia entre

expresiones algebraicas de primer y segundo grado.

2. Interpretar y modelizar,
en términos cientificos,
problemas y situaciones
de la vida cotidiana,
aplicando diferentes
estrategias, formas de
razonamiento,
herramientas
tecnoldgicas junto con el
pensamiento
computacional, para
hallar y analizar
soluciones, comprobando
su validez.

CCL2,
STEM1,
STEM2,

CD1, CD2,
CPSAA4,
CEl.

2.1 Elaborar representaciones que ayuden
en la busqueda de estrategias de resoluciéon
de una situacion
problematizada, organizando los datos y
comprendiendo las preguntas formuladas.
2.2 Hallar las soluciones de un problema,
utilizando los datos e informacién aportados,
los propios conocimientos,
ademas de las estrategias y herramientas
apropiadas.

2.3 Comprobar la correccion de las
soluciones de un problema, asi como su
coherencia e interpretacion en el
contexto planteado.
2.4 Emplear herramientas tecnoldgicas
adecuadas en la representacion, la
resolucion de problemas y la comprobacion
de las soluciones.
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- Ecuaciones lineales y cuadréticas: resolucion
algebraica y gréfica en contextos de resolucion de

problemas e
interpretacion de las soluciones.
- Relaciones lineales, cuadraticas y de
proporcionalidad  inversa: interpretacion  en
situaciones contextualizadas,
descritas mediante un enunciado, tabla, gréafica o
expresion analitica.
- Herramientas tecnoldgicas: utilizaciébn en la
resolucion de problemas.

- Estrategias para la interpretacion y modificacion de
algoritmos. Formulacion de problemas susceptibles
de ser

analizados  utilizando  programas 'y  otras
herramientas.
F Sentido estocastico.

- Disefio de estudios estadisticos: formulacion de
preguntas, organizacion de datos, realizacion de
tablas y gréaficos
adecuados, calculo e interpretacion de medidas de
localizacion y dispersién, con calculadora, hoja de
calculo ylu
otro software.
- Andlisis critico e interpretacién de informacion
estadistica en contextos cotidianos y obtencion de
conclusiones

razonadas.

- Fendémenos deterministas y aleatorios. Azar y
aproximacion a la probabilidad: frecuencias

relativas. Regla de

Laplace y técnicas de recuento. Toma de decisiones

sobre experimentos simples, en diferentes

contextos.

3. Destrezas cientificas basicas.

- Metodologias de la investigacion cientifica:

identificacion 'y formulaciébn de cuestiones,

elaboracion de hipétesis y

comprobacion mediante experimentacion. Proyectos 3.1 Plantear preguntas e hipGtesis que
de investigacion. .

- Entornos y recursos de aprendizaje cientifico
(como el laboratorio y los entornos virtuales):
utilizacion adecuada
gue asegure la conservacion de la salud propia y la
comunitaria, la seguridad y el respeto al medio
ambiente (normas
de seguridad del laboratorio y tratamiento adecuado
de los residuos generados, entre otros)
- Lenguaje cientifico: interpretacion, produccion y
comunicaciéon eficaz de informacién de caracter
cientifico, en el
contexto escolar y social, en diferentes formatos.
- Valoracion de la ciencia y de la actividad
desarrollada por las personas que se dedican a ella,
en especial en
Castilla-La Mancha, ademas del reconocimiento de
su contribucion a los distintos ambitos del saber
humano y al
avance y la mejora de la sociedad.
- La medida y la expresiébn numérica de las
magnitudes fisicas: orden de magnitud, notacién
cientifica, relevancia
de las unidades de medida e indicadores de
precision de las mediciones y los resultados.
- Estrategias de resolucion de problemas.

3. Utilizar los métodos
cientificos, haciendo
indagacionesy llevando a
cabo proyectos, para
desarrollar los
razonamientos  propios
del pensamiento
cientifico y mejorar las
destrezas en el uso de las
metodologias
cientificas.

STEML1,
STEM2,
STEM3,
CD1, CD3,
CPSAA4,
CPSAAS,
CElL.

puedan ser respondidas o contrastadas

mediante los métodos cientificos,
la observacién, la informacién y el
razonamiento, explicando fenémenos

naturales y realizando predicciones sobre
estos.

3.2 Disenfiar y realizar experimentos y obtener
datos cuantitativos y cualitativos sobre

fendmenos naturales, en el
medio natural y en el laboratorio, utilizando
con correccioén los instrumentos,

herramientas o técnicas adecuadas, a
la hora de obtener resultados claros, que
respondan a cuestiones concretas o que
contrasten la  veracidad de una
hipétesis.

3.3 Interpretar los resultados obtenidos en
proyectos de investigacion, utilizando el
razonamiento Y, cuando sea
necesario, herramientas matematicas y
tecnoldgicas.
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4. El cuerpo humano vy la  salud.
- La funcién de nutricién y su importancia. Anatomia
y fisiologia de los aparatos digestivo, respiratorio,
circulatorio

y excretor. Relacién entre ellos.
- La funcion de reproduccion y su relevancia
biolégica. El aparato reproductor: anatomia vy
fisiologia.

- Educacion afectivo-sexual desde la perspectiva de
la igualdad entre personas y el respeto a la
diversidad sexual.
La importancia de las practicas sexuales
responsables. La asertividad y el autocuidado. La
prevencion de infecciones
de transmision sexual (ITS) y de embarazos no

deseados. El uso adecuado de métodos
anticonceptivos y de
métodos de prevencion de ITS.

- La funcién de relacién y su importancia. Los
receptores sensoriales, centros de coordinacion y
6rganos efectores:
funcionamiento general.
- Los habitos saludables (prevencion del consumo
de drogas legales e ilegales, postura adecuada,
autorregulacion

emocional, dieta equilibrada, uso responsable de los
dispositivos tecnoldgicos, ejercicio fisico e higiene

del suefio,
entre otros): argumentaciéon cientifica sobre su
importancia.

- El sistema inmune, los antibiéticos y las vacunas:
funcionamiento e importancia social en la prevencion
y superacion
de enfermedades infecciosas.
- Los trasplantes: andlisis de su importancia en el
tratamiento de determinadas enfermedades vy
reflexion sobre la
donacion de 6rganos.
J. La Tierra como sistema y el desarrollo sostenible.
- Laatmésferay la hidrosfera: funciones, papel junto
con la biosfera y la geosfera en la edafogénesis e
importancia

para la vida en la Tierra.
- Los ecosistemas: sus componentes bibticos y
abidticos y las relaciones intraespecificas e
interespecificas.

- Causas y consecuencias del cambio climatico y del
deterioro del medio ambiente: importancia de la
conservacion

de los ecosistemas mediante habitos sostenibles y
reflexion sobre los efectos globales de las acciones
individuales

y colectivas. La economia circular.
- Los fenémenos geoldgicos: diferenciacién entre
internos y externos, sus manifestaciones y la
dindmica global del
planeta a la luz de la teoria de la tectonica de placas.
- Los riesgos naturales y su prevencion: relacion con
los procesos geoldgicos y las actividades humanas.

4. Analizar los efectos de
determinadas acciones
cotidianas o del entorno
sobre la salud, el medio
natural y social,
basandose en
fundamentos cientificos,
para valorar la
importancia de los
habitos que mejoran la

salud individual
y colectiva, evitan o
minimizan los impactos
medioambientales
negativos y son
compatibles con un
desarrollo

sostenible.

STEMS,
CD4,
CPSAA2,
CC4.

4.1 Evaluar los efectos de determinadas
acciones individuales sobre el organismo y el
medio natural, proponiendo
héabitos saludables y sostenibles basados en
los conocimientos adquiridos y la informacion
disponible.

4.2 Relacionar, con fundamentos cientificos,
la preservacion de la biodiversidad, la
conservacion del medio ambiente
y la proteccion de los seres vivos del entorno
con el desarrollo sostenible y la calidad de
vida.
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5. Destrezas cientificas bésicas.
- Metodologias de la investigacion cientifica:
identificacion y formulacion de cuestiones,
elaboracion de hipotesis y
comprobacién mediante experimentacion. Proyectos
de investigacion.

- Entornos y recursos de aprendizaje cientifico
(como el laboratorio y los entornos virtuales):
utilizacion adecuada
gue asegure la conservacion de la salud propia y la
comunitaria, la seguridad y el respeto al medio

5. Interpretar y transmitir

5.1 Organizar y comunicar informacién
cientifica y matematica, de forma clara y
rigurosa, de manera verbal, gréfica,

ambiente (normas | . L . - P

de seguridad del laboratorio y tratamiento adecuado |qforrp_aC|on y datos CCL1, numeérica, etc., utilizando el formato mas
de los residuos generados, entre otros) C|ent_|f|cos, Contrasta_ndo ceL2, adecuado._ . . L

- Lenguaje cientifico: interpretaci’én produccion y previamente su veraudad CCL3, 5_.2 '_Anallzar e '|_nterpretar |nformac!on
comunicacion eficaz de informaci(;n de caracter | Y utilizando Iengygje STEM4, C|ent!f|ca y matematl_ca presente en la \(lda
cientifico, en ol verbal_ o] gra_f_lco CD1, cqt!dlana, manteniendo  una  actitud
contexto escolar y social, en diferentes formatos. aproplado, para a_dqumry CPSAA4, critica. .

- Veloracon el cencia y e o acidad | U Seecmenos || G640 Erpeer v sl e e, adecunce
2§sarrollada por las pir:‘?:gglque se dedican a el‘lg; y profesional. cientifica rele_\{ante en la
Castilla-La Mancha, ademas del reconocimiento de con;ultad yl creac:jc_)n . de c_ontemldo?_, y
su contribuciéon a los distintos ambitos del saber mejorando €l aprendizaje propio y colectivo.

humano y al

avance y la mejora de la sociedad.

- La medida y la expresion numérica de las

magnitudes fisicas: orden de magnitud, notacién

cientifica, relevancia

de las unidades de medida e indicadores de

precision de las mediciones y los resultados.

- Estrategias de resolucion de problemas

6. NUmeros naturales, enteros, decimales,

racionales e irracionales relevantes (raices

cuadradas, , entre otros):

interpretacion, ordenacion en la recta numérica y - .

aplicacién en la resolucién de problemas de la vida |6 Identificar las clenciasy

cotidiana v las matematicas

profesional.— Estrategias de estimacién o célculo de g:erEIL(;E(i)C;aS en contextos gigm; 6.1 Aplicar procedimientos propios de las
medidas indirectas de formas planas, interrela(’:ionando STEM5, ciencias y las mateméticas en situaciones
tridimensionales y objetos, tanto de conceptos y cD5 ’ diversas, estableciendo
la vida cotidiana como profesional.— Relacion de las rocedimientos ara CPSAAS conexiones entre distintas areas de
fuerzas con los cambios que producen sobre los g licarlos en s’ituacic?nes cca CEi conocimiento, en contextos naturales,
sistemas y aplicacién a la resolucién de problemas dz la vida cotidiana v del CCiECZ ' | sociales y profesionales.

de la vida cotidiana y profesional relacionados con Ambito profes)ilonal ’

las fuerzas presentes en la naturaleza.- La correspondiente

atmésfera y la hidrosfera: funciones, papel junto con ’

la biosfera y la geosfera en la edafogénesis e

importancia

para la vida en la Tierra.

7. Sentido socioafectivo. — Estrategias de

reconocimiento de las emociones que intervienen 7 Desarrollar destrezas

en el aprendizaje y de desarrollo de la curiosidad, la ) . o

iniciativa, la perseverancia y la resiliencia, asi como personales, |dentt_|f|cango

del placer de aprender y comprender la ciencia. - Zmociones %isielﬁggneg

Estrategias que aumenten la flexibilidad cognitiva y préctica éstF;ategias de

la apertura a cambios y que ayuden a transformar aceptacion del error como STEMS5,

el error en oportunidad de aprendizaje. — Técnicas P del d CD2, 7.1 Mostrar resiliencia ante los retos
cooperativas que optimicen el trabajo en equipo, parte di e proceso de CPSAA1L, académicos, asumiendo el error como una
gue desplieguen conductas empdticas y estrategias Zgraer;ég;cjjie antt)e/ CPSAA4, | oportunidad para la mejora y
para la gestion de conflictos. — Actitudes inclusivas, situe‘;ciones de CPSAA5, desarrollando un autoconcepto positivo ante
como la igualdad efectiva de género, la incertidumbre ara CC1, CE1, | las ciencias.

corresponsabilidad, el respeto por las minorias y la ' p CE3.

valoracion de la diversidad presente en el aulay en
la sociedad como una riqueza cultural. -
Estrategias de identificacion y prevencion de
abusos, de agresiones, de situaciones de violencia
o de vulneracioén de la integridad fisica, psiquica y
emocional

mejorar la perseverancia
en la consecucion de
objetivos y la valoracién
del aprendizaje de las
ciencias.
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8. Sentido socioafectivo. — Estrategias de
reconocimiento de las emociones que intervienen
en el aprendizaje y de desarrollo de la curiosidad, la
iniciativa, la perseverancia y la resiliencia, asi como
del placer de aprender y comprender la ciencia. —
Estrategias que aumenten la flexibilidad cognitiva y

valoracion de la diversidad presente en el aulay en
la sociedad como una riqueza cultural. —
Estrategias de identificacién y prevencion de
abusos, de agresiones, de situaciones de violencia
o de vulneracioén de la integridad fisica, psiquica y
emocional

8. Desarrollar destrezas
sociales y trabajar, de
forma colaborativa, en

cientifica, para mejorar el
emprendimiento personal
y laboral.

8.1 Asumir responsablemente una funcion
concreta dentro de un proyecto cientifico,

aa . equipos diversos, con utilizando espacios virtuales
pertura a cambios y que ayuden a transformar funci : CCLS5, ]

; o P unciones asignadas cuando sea necesario, aportando valor,
el error en oportunidad de aprendizaje. - Técnicas ue permitan potenciar el CPs, analizando criticamente las contribuciones
cooperativas que optimicen el trabajo en equipo, que pef pote STEM2, .
que desplieguen conductas empéticas y estrategias crecimiento entre iguales, STEM4 del ~resto -~ del equipo, re;petaﬂdo

ara la gestion de conflictos. - Actitudes inclusivas valorando la importancia cD3 ! la diversidad y favoreciendo la inclusion.
(F:)omo Iagi ; Do " | de romper los AR 8.2 Emprender, de forma guiada y de
gualdad efectiva de género, la estereotipos de género CPSAAS, acuerdo a la metodologia adecuada
corresponsabilidad, el respeto por las minorias y la pos. gener CC2, CE2. S 9 e
en la investigacion proyectos cientificos colaborativos

orientados a la mejora y a la creacion de valor
en la sociedad.

8.5. Situaciones de aprendizaje del ambito de Ciencias aplicadas de 1° CFGB. Secuenciacion y temporalizacion.
LOMLOE. Unidades didacticas 1°CFGB.

CONSIDERACIONES INICIALES

Todas las SA abarcan competencias especificas de las materias incluidas en Ciencias Aplicadas con lo que
los objetivos y saberes responden a las distintas disciplinas tratdndose de situaciones de aprendizaje
interdisciplinares.

Tanto materiales de trabajo como instrumentos de evaluacién son de acceso variado adaptandose a los
principios DUA. También se ha dado importancia al entorno del alumnado apoyando muchas de las
actividades en personas vinculadas a los contenidos abordados (Comunidades de Aprendizaje).

En las SA también se incluyen justificadas las actividades vinculadas a los proyectos de centro en los que
participan los alumnos/as.

TEMPORALIZACION

UD1, UD2, UD3 (Matematicas) / UD1, UD2 y UD3 (Ciencias de la Naturaleza) 12
EVALUACION

UD4, UD5, UD6 (Matematicas) / UD4, UD5 y UD6 (Ciencias de la Naturaleza) 22
EVALUACION

UD7, UD8, UD9 (Mateméticas) / UD7, UD8 y UD9 (Ciencias de la Naturaleza) 32
EVALUACION

Dicha temporalizacién puede sufrir alguna modificacion debido a tres factores:

Perfil del alumnado.

Inclusién de actividades propias de los proyectos de centro. Dependiendo de la PGA y la correspondiente
programacion de dichas actividades se adaptara su ejecucion en el aula.

Al ser la primera vez que se aplica dicha programacion pueden darse elementos de ajuste.

Si alguna de estas circunstancias se produjese quedara reflejada en la correspondiente acta del departamento de

Orientacion.
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DESARROLLO
e Concepto de materia.
e Propiedades de la materia.
o Estados de la materia.
e Cambios de estado.

SITUACION DE APRENDIZAJE 1

APRENDEMOS EL COMPORTAMIENTO DE LA MATERIA
Conocer el concepto de materia.
Diferenciar las propiedades generales y especificas de la materia.
Trabajar con la medida de magnitudes.
Trabajar con la notacién cientifica.
Conocer los estados de la materia.
Conocer los cambios de estado.

Saberes bésicos

Objetivos

e Diversos entornos y recursos de aprendizaje cientifico como el laboratorio o los entornos
virtuales: materiales, sustancias y herramientas tecnolégicas.

e El lenguaje cientifico: unidades del Sistema Internacional y sus simbolos. Herramientas
matematicas basicas en diferentes escenarios cientificos y de aprendizaje.

e Estados de la materia: aplicacién a observaciones sobre la materia explicando sus propiedades
y los estados de agregacion.

Metodologia

Se daran a conocer los contenidos relacionados con los estados de agregacién una actividad en
grupo para que el alumnado trabaje de forma colaborativa.

Se expondran los contenidos nuevos y los alumnos realizaran ejercicios de densidades y cambios
de unidades que posteriormente se corregiran en la pizarra.

Para motivar al alumnado y facilitar la comprension de los cambios de estado se propondra al
alumnado que realicen en casa una practica relacionada con elementos en distintos estados de
agregacion a partir de varios ejemplos. Esta practica la realizardn en grupo y posteriormente la
mostraran a sus compafieros en clase para trabajar la expresion oral, bien realizando la practica in
situ o visionando el video en el que realizan la préactica en casa.

Para consolidar los aprendizajes se realizard una practica virtual por parejas, utilizando applets
interactivas y un cuestionario de repaso de los ejercicios trabajados en clase que realizaran de
forma individual en el aula virtual.

Tareas y actividades Agrupamientos
ACTIVIDAD. Estados de agregacion. Grupo (4)

PRACTICA EN CASA. Densidades y cambios de unidades. Grupo (3)

PRACTICA VIRTUAL. Cambios de unidades. Grupo (2)

EJERCICIOS DE APLICACION. Notacién cientifica Grupo clase
CUESTIONARIO. Individual

Instrumentos de evaluacién |1.1 [1.2 |1.3 |2.1 [2.2 |2.3 |3.1 [3.2 |[3.3 |4.1 |[4.2 |5.1 |5.2 [6.1 |6.2
Observacion en aula X X
1° Control 12 evaluacion X | x X | x

Informes de préacticas x | x| x
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El desarrollo de las siguientes Unidades Didacticas tendra el formato establecido de la UD16, siendo las siguientes:

UD1. NUMEROS NATURALES
UD2. NUMEROS ENTEROS
UD3. NUMEROS RACIONALES
UD4. NUMEROS RACIONALES

UD5. POTENCIAS Y RAICES
UD6. PROPORCIONALIDAD
UD7. PORCENTAJES
UD8. EXPRESIONES ALGEBRAICAS
UD9. ECUACIONES Y SUCESIONES

8.6. Materiales especificos del ambito de Ciencias Aplicadas de 1° CFGB.

e Materiales expresamente elaborados para desarrollar las situaciones de aprendizaje disefiadas.

e Material de apoyo. de internet, recogido en moodle.; ejercicios interactivos desarrollados a través del
libro de texto utilizado.

e Se recurrird a webgrafia durante todo el curso.

Con todos estos materiales y las dinamicas de aula se fomentara el espiritu critico en la busqueda de informacion, el
habito de la lectura y la capacidad de expresarse correctamente en publico.

8.7.Relacion y ponderacion de los criterios de evaluacion del ambito de Ciencias aplicadas

BLOQUE COMPETENCIAL /

& > 0
COMPETENCIA ESPECIEICA CRITERIOS DE EVALUACION Y%

1.1 Explicar los fenébmenos naturales mas relevantes en términos de | 8

teorias, leyes y principios cientificos adecuados, como estrategia en la

toma de decisiones fundamentadas

CONEXIONES CE 1 | 1.2 Justificar la contribucion de la ciencia a la sociedad y la labor de los | 6
14% 14% | hombres y mujeres dedicados a su desarrollo, entendiendo Ila

investigacién como una labor colectiva en constante evolucion, fruto de

la interaccion entre la ciencia, la tecnologia, la sociedad y el medio

ambiente.

2.1 Elaborar representaciones que ayuden en la blsqueda de | 3

estrategias de resolucién de una situacion problematizada, organizando

RESOLUCION DE los datos y comprendiendo las preguntas formuladas.
CE 2
PROBLEMAS 16%
16% ° [ 2.2 Hallar las soluciones de un problema, utilizando los datos e | 6

informacion aportados, los propios conocimientos, ademas de las
estrategias y herramientas apropiadas.
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2.3 Comprobar la correccion de las soluciones de un problema, asi como
su coherencia e interpretacion en el contexto planteado.

2.4 Emplear herramientas tecnologicas adecuadas en la representacion,
la resolucién de problemas y la comprobacién de las soluciones.

RAZONAMIENTO Y
PRUEBA
13%

CES3
13%

3.1 Plantear preguntas e hipo6tesis que puedan ser respondidas o
contrastadas mediante los métodos cientificos, la observacion, la
informacion y el razonamiento, explicando fenémenos naturales y
realizando reducciones sobre estos.

3.2 Disefar y realizar experimentos y obtener datos cuantitativos y
cualitativos sobre fenédmenos naturales, en el medio natural y en el
laboratorio, utilizando con correccidn los instrumentos, herramientas o
técnicas adecuadas, a la hora de obtener resultados claros, que
respondan a cuestiones concretas o que contrasten la veracidad de una
hipétesis.

3.3 Interpretar los resultados obtenidos en proyectos de investigacion,
utilizando el razonamiento y, cuando sea necesario, herramientas
matematicas y tecnolégicas.

INTERACCION CON
EL MEDIO
10%

CE4
10%

4.1 Evaluar los efectos de determinadas acciones individuales sobre el
organismo y el medio natural, proponiendo habitos saludables y
sostenibles basados en los conocimientos adquiridos y la informacion
disponible.

4.2 Relacionar, con fundamentos cientificos, la preservacién de la
biodiversidad, la conservacion del medio ambiente y la proteccion de los
seres vivos del entorno con el desarrollo sostenible y la calidad de vida.

COMUNICACION Y
REPRESENTACION
33%

CES
14%

5.1 Organizar y comunicar informacion cientifica y matemética, de forma
clara y rigurosa, de manera verbal, grafica, numérica, etc., utilizando el
formato mas adecuado

5.2 Analizar e interpretar informacion cientifica y matematica presente
en la vida cotidiana, manteniendo una actitud critica

5.3 Emplear y citar de forma adecuada fuentes fiables, seleccionando la
informacion cientifica relevante en la consulta y creacién de contenidos,
y mejorando el aprendizaje propio y colectivo.

CE®6
10%

6.1 Aplicar procedimientos propios de las ciencias y las mateméticas en
situaciones diversas, estableciendo conexiones entre distintas areas de
conocimiento, en contextos naturales, sociales y profesionales.

10

CE7
9%

7.1. Interpretar y representar conceptos, procedimientos, informacion y
resultados matematicos de modos distintos y con diferentes
herramientas, incluidas las digitales, visualizando ideas, estructurando
procesos matematicos y valorando su utilidad para compartir
informacion.

14

SOCIOAFECTIVIDAD
14%

CES8
14%

8.1 Asumir responsablemente una funcién concreta dentro de un
proyecto cientifico, utilizando espacios virtuales cuando sea necesario,
aportando valor, analizando criticamente las contribuciones del resto del
equipo, respetando la diversidad y favoreciendo la inclusién

8.2 Emprender, de forma guiada y de acuerdo a la metodologia
adecuada, proyectos cientificos colaborativos orientados a la mejoray a
la creacién de valor en la sociedad.
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8.8. Instrumentos y procedimientos de evaluacion

Los instrumentos de evaluacion han de ser lo mas variados, flexibles y adaptados al alumno/a y a las distintas
situaciones de aprendizaje y es imprescindible que sean lo mas objetivables posible. Todos los instrumentos aparecen
registrados y justificados en las correspondientes situaciones de aprendizaje.

Los procedimientos e instrumentos de evaluacion de los dmbitos parten del tratamiento interdisciplinar de los
contenidos y se desarrollan en cuatro apartados:

A.- Las actividades del aula

Hacen referencia a los procedimientos de evaluacién que son fruto de la observacion directa del profesorado en la
clase, que se utilizardn a diario para evaluar actitudes y habitos de trabajo. Dentro de las actividades del aula se
incluyen las siguientes:

- La revisién de tareas que se utilizara de forma habitual para evaluar el trabajo de los alumnos en una evaluacién
sumativa. Incluird los ejercicios y actividades obligatorias de las situaciones de aprendizaje. Como instrumento se
valorara la calidad de la realizacion y presentacion, el ajustarse a los plazos de entrega y la comprensién/calidad de
las actividades del aula y de casa. Estas tares podran realizarse a lo largo de las diferentes horas lectivas o haber sido
remitidas para su presentacion a través del Entorno de Aprendizaje.

- Se valoraran las preguntas en clase que tienen como finalidad determinar el grado de asimilacién de los conceptos
estudiados y de participacién. Seran preguntas de caracter puntual y de forma oral formuladas a los estudiantes sobre
los aspectos mas recientemente tratados para comprobar que el alumno trabaja diariamente, enfocadas a valorar su
comprension.

- Trabajos de investigacion/documentacion y exposicion. Se medira su grado de documentacion, autonomia,
presentacion, implicacion y utilizacion de recursos varios. Se valorara el trabajo en el aula, la puntualidad en su entrega
y exposicion, la participacion en las sesiones de debate o coloquio y la presentacion del trabajo realizado en formato
digital.

- Participacion en la dinamica habitual del aula (materiales, interés...)
- Participacion en actividades grupales/parejas.

- Participacién en actividades derivadas de los proyectos de Centro.

- Participacion en actividades de laboratorio.

- Participacién en actividades vinculadas a Comunidades de Aprendizaje (aportaciones de su entorno familiar o
actividades realizadas en el mismo y con repercusién en el aula como testimonios de caracter historico y social; el
entorno econémico; sanitario; ...

- También se incluyen en este apartado, traer los materiales precisos para el normal desarrollo de las sesiones y el
correcto uso de los mismos (materiales de apoyo como libros, material de dibujo, calculadora, material para practicas,

).

B.- Las pruebas especificas.

Son de caracter teorico y practico. Su nimero dependera del caracter de los contenidos a desarrollar.
-Se efectuaran de dos tipos en cuanto a metodologia:
- PRUEBAS COLABORATIVAS. Constan de dos momentos:

- Pruebas grupales. Un representante de cada grupo a sorteo se examinara por todo su grupo, mas un
voluntario/a. Se pretende que de verdad la clase funcione como una unidad y todos tiren de todos ya que el
trabajo individual repercute en el resto del grupo. Se busca que todos los alumnos se esfuercen por conseguir
el mejor resultado, trabajen y se ayuden entre si. Suponen un porcentaje en la calificacion del criterio/s
evaluados que se suma al de la siguiente prueba individual sobre los mismos contenidos.
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- Correspondiente prueba individual. Se efectuaran sobre el mismo criterio/s evaluados en la prueba grupal. Su
peso especifico es superior al de las pruebas grupales. Estos porcentajes dan la nota del criterio/s (saber/es
bésico vinculado) evaluado con ese procedimiento a sumar a otros que se hayan programado.

- PRUEBAS INDIVIDUALES. Las hace cada alumno/a para comprobar la consolidacion y asimilacién satisfactoria de
los saberes programados y el grado de consecucion de los objetivos. Pueden efectuarse presencialmente o mediante
cuestionarios en el entorno de aprendizaje.

- Se contemplan los CONTROLES PERIODICOS, de menor envergadura que las pruebas especificas pero que sirven
para valorar de modo objetivo a la totalidad de la clase. Se usardn para situar a los alumnos en su grado de aprendizaje
y al profesor de los posibles refuerzos o medidas a adoptar. Se realizaran de modo periddico y sin aviso de fechas.

- Fichas de trabajo. Segun los ambitos estas incluyen fichas de ortografia; escritura creativa; interpretacion de
contenidos audiovisuales; a fichas para dibujo técnico; anatomia; ...

- Ejercicios de expresion escrita.
- Actividades de comprension lectora.

Los alumnos/as deberan identificar perfectamente todos sus instrumentos de evaluacién indicando nombre, apellidos
y fecha de realizacion, asi como cualquier otro dato solicitado expresamente por el profesorado de denominacién de
la prueba o trabajo.

C.- Se tendra en cuenta la actitud del alumno en cuanto a la asistencia asidua a clase, la participacion activa en el
aula, el esfuerzo e interés por aprender y mejorar, y el comportamiento en el aula tanto en su relacién con sus
profesores como con los compafieros. Se valorara su presencia y trabajo en el aula virtual.

D.- Asi mismo todas las actividades complementarias o0 extracurriculares estardn debidamente justificadas y asociadas
a los correspondientes criterios de evaluacién. Este alumnado se acoge a las programadas por los departamentos
didacticos vinculados a los &mbitos. Se valorara la realizacién de actividades interdisciplinares entre los dos ambitos
del programa cuando los contenidos sean comunes como en el apartado de geomorfologia o tener relacién como en
nutricién y demografia. Su confeccidn incluird los correspondientes criterios de evaluacion.

Todos los datos que se obtengan por medio de estos procedimientos quedaran reflejados en el registro o ficha personal
del alumno (tablas Excel / Profe 21). Los més significativos comunicados en el apartado de Controles y exdmenes del
Seguimiento del alumno de educamosCLM y se indicaran las calificaciones en los instrumentos corregidos en el aula
virtual.

El alumno/a sera consciente de su rendimiento a través de una informacién lo mas actualizada posible. Estas
valoraciones numéricas serviran de informacion sobre la evolucién en el aprendizaje del alumno/a y de sustento de la
calificacion para el profesor.

8.9. Criterios de calificacion

La nota global de cada trimestre serd el resultado de las calificaciones obtenidas a través de los diferentes
instrumentos de evaluacion utilizados para la valoracién de los criterios de evaluacién abordados. La calificacion en
cualquier momento sera la media ponderada de los criterios de calificados hasta ese momento. En cada evaluacién
se contemplard la evolucion global del alumno teniendo en cuenta las calificaciones de recuperacion de las
evaluaciones previas.
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TABLA CRITERIOS Y PONDERACION DEL AMBITO DE CIENCIAS APLICADAS 12 CFGB.

CRITERIOS DE EVALUACION %

1.1 Explicar los fendmenos naturales mas relevantes en términos de teorias, leyes
y principios cientificos adecuados, como estrategia en la toma de decisiones | 8
fundamentadas.

1.2 Justificar la contribucion de la ciencia a la sociedad y la labor de los hombres
y mujeres dedicados a su desarrollo, entendiendo la investigaciéon como una labor
colectiva en constante evolucion, fruto de la interaccién entre la ciencia, la
tecnologia, la sociedad y el medio ambiente.

2.1 Elaborar representaciones que ayuden en la blsqueda de estrategias de
resolucion de wuna situaciébn problematizada, organizando los datos y | 3
comprendiendo las preguntas formuladas.

2.2 Hallar las soluciones de un problema, utilizando los datos e informacién
aportados, los propios conocimientos, ademas de las estrategias y herramientas | 6
apropiadas.

2.3 Comprobar la correccion de las soluciones de un problema, asi como su

coherencia e interpretacion en el contexto planteado. 4
2.4 Emplear herramientas tecnoldgicas adecuadas en la representacién, la 3
resolucién de problemas y la comprobacion de las soluciones.

3.1 Plantear preguntas e hipotesis que puedan ser respondidas o contrastadas
mediante los métodos cientificos, la observacion, la informacion y el razonamiento, 6

explicando fenébmenos naturales y realizando predicciones sobre
estos.

3.2 Disefiar y realizar experimentos y obtener datos cuantitativos y cualitativos
sobre fendmenos naturales, en el medio natural y en el laboratorio, utilizando con
correccion los instrumentos, herramientas o técnicas adecuadas, a la hora de | 3
obtener resultados claros, que respondan a cuestiones concretas o que contrasten
la veracidad de una hipétesis.

3.3 Interpretar los resultados obtenidos en proyectos de investigacion, utilizando
el razonamiento y, cuando sea necesario, herramientas matematicas y | 4
tecnolégicas.

4.1 Evaluar los efectos de determinadas acciones individuales sobre el organismo
y el medio natural, proponiendo habitos saludables y sostenibles basados en los | 5
conocimientos adquiridos y la informacidn disponible.

4.2 Relacionar, con fundamentos cientificos, la preservacion de la biodiversidad,
la conservacién del medio ambiente y la proteccidn de los seres vivos del entorno | 5
con el desarrollo sostenible y la calidad de vida.

5.1 Organizar y comunicar informacion cientifica y matematica, de forma clara y
rigurosa, de manera verbal, gréfica, numérica, etc., utilizando el formato mas | 6
adecuado.

5.2 Analizar e interpretar informacion cientifica y matematica presente en la vida
cotidiana, manteniendo una actitud critica

5.3 Emplear y citar de forma adecuada fuentes fiables, seleccionando la
informacion cientifica relevante en la consulta y creacion de contenidos, y | 4
mejorando el aprendizaje propio y colectivo.

6.1 Aplicar procedimientos propios de las ciencias y las mateméticas en
situaciones diversas, estableciendo conexiones entre distintas areas de | 10
conocimiento, en contextos naturales, sociales y profesionales.

7.1. Interpretar y representar conceptos, procedimientos, informacién y resultados
matematicos de modos distintos y con diferentes herramientas, incluidas las
digitales, visualizando ideas, estructurando procesos matematicos y valorando su
utilidad para compartir informacion.

14
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8.1 Asumir responsablemente una funcion concreta dentro de un proyecto
cientifico, utilizando espacios virtuales cuando sea necesario, aportando valor,
analizando criticamente las contribuciones del resto del equipo, respetando
la diversidad y favoreciendo la inclusion.

8.2 Emprender, de forma guiada y de acuerdo a la metodologia adecuada,
proyectos cientificos colaborativos orientados a la mejora y a la creacion de valor | 4
en la sociedad.

Calificaciéon de las Competencias Especificas.

La calificacion de cada competencia especifica se realiza con la media ponderada de los criterios que tenga asociados
y que se vayan trabajando. De esta forma el peso de cada competencia especifica en la calificacion general del alumno
sera la suma de los pesos de los criterios que la componen y que se hayan trabajado. Estos porcentajes vienen
especificados en las tablas presentadas.

Calificacién de los descriptores.

Para la obtencion de la calificacién de los descriptores operativos que definen el perfil de salida, se tendra en cuenta
la relacion entre las competencias especificas y estos descriptores, marcados por el decreto que establece el curriculo
ESO y que se relacionan en las tablas del apartado 1.2.4. La calificacion de dichos descriptores se obtendra como
media ponderada de las competencias especificas en las que aparece, utilizando para la ponderacién el peso de cada
competencia especifico dividido entre el nimero de descriptores que se relacionan con dicha competencia.

El peso de cada descriptor, para la obtencién de la calificacién general del alumno/a por competencias claves, sera
proporcional al valor que se obtiene de sumar el peso de cada competencia especifica, que intervienen en la obtencion
de la calificacion del descriptor, dividido entre el nUmero de descriptores que se relacionan con dicha competencia.

La nota se conforma en base a cuatro grupos de instrumentos de evaluacién basicos antes detallados:

e Observacion de aula. Incluye trabajo diario; actividades diversas; fichas; comprension lectora, ...

¢ Pruebas especificas, tanto combinadas grupales-individual como individuales

e Trabajos de investigacién, representacion/exposicion.

o Esfuerzo e interés del alumno/a; progresion en el curso; respeto de plazos; actitud positiva hacia los &mbitos.

Los instrumentos no se ponderan, son el medio a través del que se materializa el aprendizaje, su correccion y
evaluacion. Todos los instrumentos aparecen debidamente justificados en las situaciones de aprendizaje. Se arbitraran
alternativos o complementarios en caso de ajuste necesario del proceso de ensefianza-aprendizajes por evolucion del
alumnado o por ausencia significativa al centro.

Los alumnos/as deberan identificar perfectamente todos sus instrumentos de evaluacion indicando nombre, apellidos
y fecha de realizacion, asi como cualquier otro dato solicitado expresamente por sus profesores referidos a la
denominacién de la prueba o trabajo. La ausencia de estos datos implicara valoracién negativa (- 0,20, referido a la
comprension de indicaciones orales CCL).

Los trabajos y actividades deberan ser entregados en la fecha fijada. Se admitira un segundo dia lectivo consecutivo
de entrega. Estas dos fechas seran también establecidas en el mecanismo de tareas / controles del entorno de
aprendizaje. Fuera de este plazo, la entrega tardia sera penalizada no pudiendo obtener la puntuacién maxima
establecida.

La calificacién final del curso, sera la sumativa de las tres evaluaciones, siempre favoreciendo la evolucién positiva
del alumno y su progresion en la adquisicion de las competencias clave de la etapa.

En caso de necesidad de recuperacion se realizaran pruebas especificas o trabajos de aquellos criterios de evaluacion
gue no vayan a ser nuevamente tratados y que se consideren imprescindibles para la adquisicion de nuevos
aprendizajes. Es necesario valorar que la LOMLOE no persigue tanto la adquisicion de unos saberes basicos
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concretos sino de unas competencias. Los materiales de recuperacion tendran siempre el valor o deberan ir
acompafados de material de refuerzo.

Como registro de datos se usaran los propios del profesorado (cuaderno del profesor, tablas de Excel, base de datos
Profe 21), los compartidos con el alumnado (calificaciones de actividades en el entorno de aprendizaje de
educamosCLM) y los comunicados a los padres y alumnos a través de “controles y examenes” o “tareas” en
educamosCLM. El objetivo es mantener en todo momento la informacion actualizada y la transparencia del proceso
evaluativo. La media ponderada de todas las anotaciones registradas dara la calificacion de la evaluacion.

Las calificaciones en los instrumentos iran de 0 a 10 correspondiendo estos valores con las siguientes calificaciones
y rubricas.

CALIFICACION VALOR

INSUFICIENTE 0. no presenta; ejercicio en blanco

INSUFICIENTE 1-2. Errores de bulto. Ausencia de respuestas. Contenidos Yy
procedimientos mal resueltos.

INSUFICIENTE 3-4. Falta de interiorizacion y reflexién de los contenidos. Nivel de
competencia desigual.

SUFICIENTE 5. Aprendizaje aceptable. Conoce contenidos dificultad para su
trasposicion. Persisten fallos de expresién verbal y matematica.

BIEN 6. Aprendizaje aceptable. Se constata incipiente capacidad autbnoma
resolutiva.

NOTABLE 7-8. Asimilacion de contenidos y procedimientos. Nivel notable de

aprendizaje. Clara adquisicion de competencias especificas del ambito.

SOBRESALIENTE | 9-10. Pleno conocimiento y aplicacién auténoma de los saberes en
proyectos. Control sobre explicaciones sincronicas y diacrénicas.
Persistencia de los conocimientos en el tiempo y trasposicién
interdisciplinar

8.10. Procedimientos de recuperacion

Recuperacién del ambito de Ciencias Aplicadas alo largo del curso. Al tratarse de una evaluacién continua
los alumnos atenderan las indicaciones del profesorado en los planes de refuerzo. Hay que tener en cuenta que
las competencias especificas se tratan a lo largo de todo el curso por lo que la recuperacion es continua también.
Solo en el caso de que ciertos criterios de evaluacion significativos no fueran a ser tratados nuevamente se
reforzard su aprendizaje con actividades especificas (pruebas escritas; cuadernillos de refuerzo, ...).
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8.11. Metodologia

La metodologia en el proceso de ensefianza-aprendizaje de este mddulo que integra ciencias como las matematicas,
guimica, biologia y geologia se enfocara a los conceptos principales y principios de las ciencias, involucrando a los
estudiantes en la solucion de problemas sencillos y otras tareas significativas, y les permita trabajar de manera
auténoma para construir su propio aprendizaje y culminar en los resultados reales generados por ellos mismos.

Las lineas de actuacién permiten alcanzar los objetivos y las competencias del modulo versaran sobre:

- La utilizacion de los niUmeros y sus operaciones para resolver problemas.

- Elreconocimiento de las formas de la materia.

- El reconocimiento y uso de material de laboratorio basico.

- Laidentificacion y localizacion de las estructuras anatémicas.

- Larealizacién de ejercicios de expresién oral, aplicando las normas basicas de atencién al publico.
- Laimportancia de la alimentacion para una vida saludable.

- Laresolucién de problemas, tanto en el ambito cientifico como cotidiano.

Los alumnos de formacion profesional bésica presentan unas caracteristicas muy definidas: tienen importantes
carencias y dificultades en el aprendizaje (no imputables a la absoluta falta de estudio y trabajo), baja autoestima,
escasa motivacion y otras deficiencias relativas a la autonomia en el aprendizaje, los recursos instrumentales y los
habitos de trabajo.

Las caracteristicas apuntadas demandan que el proceso de ensefianza y aprendizaje sea, en primer término,
eminentemente practico y funcional. Las estrategias metodolédgicas se orientaran, por tanto, a que el alumno perciba
facilmente la conexidn entre los contenidos tratados y el mundo que le rodea. Sera necesario identificar los intereses,
valores e inquietudes de los alumnos para luego controlarlos y usarlos en el proceso educativo. El planteamiento de
situaciones préximas a los alumnos o con proyeccién futura fuera de las aulas favorecera su implicacién y les ayudara
a encontrar el sentido y utilidad del aprendizaje. Todo ello sin olvidar que conocer el legado cultural también les
permitira entender el presente y disefiar el futuro.

La teoria y la practica, como elementos inseparables del aprendizaje, se deben integrar en el desarrollo metodol6gico
del &rea. Por ello la adquisicion, interpretacién y procesamiento de la informacién aplicandolo a la resolucién de
problemas provenientes de diferentes situaciones de la vida diaria o vinculados a otras ciencias, sera el motor que
guie al alumno, a través de las diferentes unidades de trabajo, promoviendo asi un aprendizaje significativo.

Por otra parte, los contenidos se desarrollan y organizan conforme a la légica interna de la disciplina de la que se trata.
Las unidades presentadas son secuencias integradas de procedimientos y recursos para estimular a los alumnos a
observar, analizar, opinar, formular hipotesis, buscar soluciones y descubrir el conocimiento por si mismos.

Las técnicas de trabajo se distribuyen de manera transversal a lo largo del curso al final de cada unidad, su finalidad
es proporcionar a los alumnos estrategias que les permitan remodelar sus propios métodos de pensamiento de forma
sistematica, eliminando obstaculos y llegando a establecer habitos mentales eficaces, lo que se conoce como
pensamiento productivo. Todas estas estrategias trascienden los limites de la asignatura y al alumno le seran Utiles
para afrontar cualquier situacién problemética a lo largo de su vida académica.

8.11.1. Principios metodoldgicos

Para lograr alcanzar los objetivos y el desarrollo de las competencias establecidas en el médulo de Ciencias
Aplicadas, se prepone:

« Metodologia activa, participativa, constructiva y socializadora. Se fomentard el debate en grupo,
proponiendo ideas y compartiendo los conocimientos, de esta forma se potenciara una actitud activa,
despertando la curiosidad del alumno sobre el tema y el trabajo en equipo.

« Se parte de los conocimientos previos, formales o no formales, para construir el conocimiento cientifico
como respuesta a preguntas de los alumnos y dandoles la oportunidad de involucrarse en el proceso
ensefianza- aprendizaje.
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< Se toman como eje de cada unidad de trabajo uno o varios contenidos, alrededor de los que se trataran,
de forma adecuada, tanto los contenidos conceptuales como los procedimentales y los actitudinales. El
profesor no sera un transmisor de conocimiento sino que orientara al alumno para que comprenda los
conceptos y establezca relaciones significativas entre ellos; guiard sus actuaciones mostrandole las
destrezas, técnicas y estrategias referidas al saber hacer y transmitird nociones relativas a las actitudes,
valores y normas consideras como objeto de ensefianza y aprendizaje para que los alumnos adopten
comportamientos basados en valores racionales y libremente asumidos.

+% Las técnicas de trabajo cooperativo seran de aplicacién permanente en el aula. La interaccidon con otros
alumnos y la toma de decisiones fomenta los valores de respeto, esfuerzo y cooperacion. Para ello, se ha
de estimular la participacion, el debate y el trabajo en grupo sin descuidar la atencién individualizada para
adecuar el proceso de ensefianza al de aprendizaje.

«% Laaplicacidon a contextos reales. Recogemos contenidos aplicables a la vida cotidiana y la sociedad actual
para que el alumno alcance una madurez personal y sea capaz de integrarse y desenvolverse de manera
efectiva en el ambito personal y en el mundo laboral.

«% Las actividades formativas tendrdn como objetivo adicional la globalizacién de los contenidos y su

funcionalidad. Las matematicas tienen un marcado componente interdisciplinar que nos permite movernos

hacia otros campos, especialmente la rama de las Ciencias, pero también integra contenidos y

competencias de los distintos médulos profesionales

% Se seguira la siguiente metodologia didactica basada en el aprendizaje significativo:

- Se parte del andlisis de los objetivos, resultados del aprendizaje y criterios de evaluacion, para
determinar los contenidos conceptuales, procedimentales y actitudinales que desarrollan los citados
objetivos. Englobamos estos tres tipos de contenidos sin diferenciarlos de forma explicita.

- Se secuencian los citados contenidos siguiendo la I6gica interna de la materia: resolucion de problemas
mediante operaciones basicas y resolucidn de ecuaciones algebraicas y el conocimiento primeramente
de su propia persona y posteriormente del medio que le rodea.

- Unavez secuenciados los contenidos, se organizan en unidades de trabajo, en las cuales se integraran
las TIC, como elemento transversal.

- Encadauna de las unidades de trabajo se tienen en cuenta los conocimientos previos y los aprendizajes
no formales del alumnado, para a partir de ellos desarrollar la teoria mediante actividades iniciales,
propuestas, ejemplos de aplicacion, refuerzo y profundizacién, de forma que se trabajen los contenidos
procedimentales. Y finalmente se realizaran actividades finales, que tienen como objetivo comprobar
gue el alumno ha adquirido los conocimientos expuestos en la unidad. Se hacen al finalizar una unidad
didactica para ayudar a los alumnos a consolidar los conocimientos adquiridos, esquematizar las ideas
mas importantes, organizar la informacion y relacionar los contenidos.

- Las actividades se secuencian segun su grado de dificultad, de menor a mayor. Todas las actividades
estan relacionadas con el propoésito de desarrollar de forma logica y coherente los contenidos
desarrollados

8.11.2. Tipologia de las actividades

e Actividades previas para detectar lagunas de conocimientos que impidan la construccion de un
aprendizaje significativo. En cada unidad didactica se proponen una gran cantidad de este tipo de
actividades.

e Actividades de desarrollo. Con ejemplos referenciados a lo largo del desarrollo de la unidad para que
puedan observar de forma practica lo que se indica en la teoria y actividades propuestas para practicar lo
aprendido en cada epigrafe.

e Actividades de refuerzo, que permiten trabajar mas sobre los contenidos tratados en cada una de las
paginas con el objetivo de que aquellos alumnos que lo necesiten puedan practicar mas para la perfecta
comprension.
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e Problemas. Con problemas propuestos y resueltos que llevan lo aprendido al terreno practico exponiendo
en cada uno de ellos la forma de resolucion. A través de la puesta en comun se introducen o mejoran
estrategias para la resolucion de problemas. Se introducirdn problemas sencillos relacionados con los
contenidos de la unidad y cuya resolucién suponga algo mas que la simple aplicaciéon de un algoritmo.

e Técnicas de trabajo. Que recogen procedimientos y técnicas expuestas paso a paso para que
posteriormente el alumno aplique una técnica similar.

e Actividades finales. El objetivo de estas actividades es comprobar que el alumno ha adquirido los
conocimientos expuestos en la unidad. Se hacen al finalizar una unidad didactica para ayudar a los
alumnos a consolidar los conocimientos adquiridos, esquematizar las ideas mas importantes, organizar la
informacion y relacionar los contenidos.

8.12. Medidas de inclusién educativa y atencién a la diversidad

De forma consensuada a nivel de departamento, se han establecido en el apartado 10 las medidas de inclusion
educativa y de atencion a la diversidad.

8.13. Medidas encaminadas al emprendimiento, la actividad empresarial y la orientacion laboral

En el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero se establecen una serie de competencias comunes a todos los
Titulos asociadas al aprendizaje permanente y, entre ellas aparece: Actuar de forma saludable en distintos
contextos cotidianos que favorezcan el desarrollo personal y social, analizando hébitos e influencias positivas para
la salud humana.

Asi mismo, dentro de los Objetivos Generales a todos los Ciclos Formativos de la Formacion Profesional Basica se
establece: Identificar y comprender los aspectos basicos de funcionamiento del cuerpo humano y ponerlos en
relacién con la salud individual y colectiva y valorar la higiene y la salud para permitir el desarrollo y afianzamiento
de habitos saludables de vida en funcién del entorno en el que se encuentra.

El modulo de Ciencias Aplicadas, concretamente en las unidades de Ciencias de la Naturaleza, se recogen de
manera explicita contenidos y procedimientos encaminados a conseguir habitos de saludables tanto en el entorno
personal como el profesional.

Es también conveniente hacerles ver las ventajas de un correcto conocimiento de las Ciencias de la Naturaleza
como elementos necesarios para la consecucién de un puesto de trabajo o para presentarnos en sociedad y ser
juzgados de acuerdo con la utilizacidn que de dicho conocimiento hagamos. Promoveremos en el alumnado el uso
de las tecnologias de la informacién y la comunicacién con el fin de acercarles al mundo del trabajo, y abrirles
nuevas expectativas. La biusqueda de informacion o la utilizacién de los recursos disponibles en la red permitiran a
los alumnos dar a conocer sus proyectos e ideas y les proporcionara nuevos recursos a la hora de iniciar o ampliar
un negocio.

8.14. Medidas para la utilizacién de tecnologias de la informacién y la comunicacion

La disponibilidad en el centro de gran cantidad de recursos informaticos tanto en aulas especificas como de manera
portéatil hace posible que las tecnologias de la informacién y la comunicacion sean utilizadas de forma exhaustiva
por los profesores del departamento como una forma de mantener actualizada la informacion que reciben los
alumnos.

Por otro lado, se utilizan como un recurso que los alumnos aprenden a utilizar para ampliar sus conocimientos y
adaptar la informacién a sus intereses particulares.

Los medios utilizados son:

> La dotacion informatica del aula.
> Los proyectores.
> Los medios informéticos de la biblioteca.
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Concretamente, se especifican los siguientes usos:

> Internet como recurso educativo en el aula, utilizando paginas sugeridas en los materiales del alumno y del
profesor.

> Noticias, articulos y videos relacionados con los temas tratados contenidos en Youtube, periodicos,
revistas, etc.

> Proyeccion de materiales aportados por el profesor o los alumnos (ejercicios, supuestos practicos,
proyectos).

> CD Recursos multimedia del material del profesor del Area de Ciencias de la Naturaleza donde aparecen
presentaciones PowerPoint de cada unidad de trabajo.

» Correo electrénico como instrumento de comunicacién para el envio de apuntes, ejercicios,
comunicaciones, trabajos resueltos, etc.

8.15. Medidas para el tratamiento de competencias relacionadas con la compresién lectora, la expresion oral y
escrita y la comunicacion audiovisual

La comprensién lectora y la expresion oral y escrita son destrezas comunicativas que deben trabajarse
transversalmente en esta materia y en las demas. Estas habilidades constituyen el hilo conductor de la organizacion
de los bloques de contenidos y aparecen incluidas en cada unidad didactica. Desde el area de Ciencias de la
Naturaleza se proporcionan los conocimientos teoricos y la reflexion consciente sobre estas actividades
comunicativas.

Para el desarrollo de la competencia lectora, los alumnos deberan leer un libro de divulgacion cientifica, aportado
por el departamento de ciencias naturales y elaborar la ficha de lectura correspondiente, que recogen actividades
de distintos tipos para comprobar que el alumno ha comprendido el texto.

8.16. Medidas para el tratamiento de competencias globales para el desarrollo personal y profesional de los
alumnos.

La revolucion tecnoldgica ha traido consigo un cambio en el tipo de destrezas mas demandadas por las empresas
actuales que, ademas del conocimiento técnico necesario para el desarrollo profesional, incorporan la autonomia
en el aprendizaje, la creatividad, el pensamiento critico, la comunicacién efectiva... como valores de primer orden.

Sumado a todos los materiales para el desarrollo profesional del alumnado, proponemos una campafia para el
desarrollo personal de nuestros alumnos:

El objetivo de esta campafia es dotar a nuestros alumnos para asumir los retos del futuro trabajando las "aptitudes
necesarias para tener un comportamiento adecuado y positivo, que nos permiten enfrentarnos eficazmente a las
exigencias y retos de la vida diaria” (OMS, 1993).

La OMS propone un grupo de 10 habilidades psicosociales que ayudan a las personas a comportarse de manera
saludable de acuerdo con la motivacion individual, el campo de accién y el contexto social y cultural en que se vive
permitiéndoles afrontar con éxito las exigencias de la vida laboral:

Autoconocimiento

Comunicacion asertiva

Toma de decisiones

Manejo de sentimientos y emociones
Pensamiento creativo

Empatia

Relaciones interpersonales

Solucion de problemas y conflictos

. Pensamiento critico

10. Manejo de las tensiones y el estrés

©CxNohAwNE

Programacion Dpto. FP Basica Pagina 121



[£S|Carpetania

:

PROGRAMACION DE CFGB Castilla-la Mancha
“INFORMATICA DE OFICINA” Consojoria de

Siguiendo los criterios elaborados por UNICEF, hemos organizado las habilidades para la vida en los siguientes
bloques:

Destrezas sociales: donde se integran aquellas habilidades cuyo manejo efectivo hace posible mantener
interacciones sociales positivas, mutuamente gratificantes y de colaboracion. Ejemplo de este tipo de
destrezas son la tolerancia, la responsabilidad, la educacion ciudadana, la responsabilidad social, la
superacion de estereotipos, el trabajo colaborativo o el respeto a la diversidad cultural.

Destrezas de pensamiento: encajarian en esta categoria aquellas destrezas psicosociales susceptibles de
favorecer procesos cognitivos eficaces para permitir a las personas, y a los grupos de los que forman,
afrontar los desafios de su entorno. Ejemplo de este tipo de destrezas son el pensamiento critico, la
resoluciéon de problemas y conflictos, la creatividad, la toma de decisiones, el autoconocimiento o la
capacidad analitica.

Destrezas de aprendizaje: destrezas que permiten la adquisicion de conocimientos y la adaptacién de éstos
a nuevos contextos y situaciones. Estas habilidades estan en la base del conocimiento, tanto técnico como
personal, y engloban destrezas como la capacidad de aprender a aprender, la capacidad de adaptacion, el
espiritu innovador, la agilidad mental, la curiosidad cientifica o el manejo de las nuevas tecnologias.

Destrezas de trabajo: relacionadas con la organizacién personal y la capacidad para trabajar con los demas.
En este bloque se desarrollan destrezas como la comunicacién, asertiva y efectiva, la capacidad de
organizacién y de gestion del tiempo, la escucha activa y la actitud colaborativa para desarrollar trabajos
en equipo.

Para el desarrollo de esta competencia se pretende la celebracién de una Feria de la Salud, que correra a cargo
de los alumnos de primer curso y se llevara a cabo durante los recreos de una semana lectiva, en las dependencias
del centro educativo (dependencias por determinar). El objetivo de esta feria es que los alumnos sean capaces de
transmitir al resto de la comunidad educativa los contenidos trabajados en los bloques de Salud y Enfermedad y
Alimentacién y dieta.

8.17. Recursos materiales

El equipamiento normal de una de las aulas asignadas al médulo.

Libros de texto de la editorial McMillan en Ciencias Aplicadas

Materiales didacticos, fichas de ejercicios, calculadoras.

Materiales digitales (CIDEAD, Proyecto Biosfera)

Equipos informaticos conectados a Internet.

Aplicaciones informaticas de propdsito general para la preparacién de presentaciones, trabajos, etc.
Material de oficina (escritura, archivo, reproduccion de documentos, etc.).

Libros especializados sobre los diferentes temas a los que hace referencia el area.

Equipos informaticos conectados a internet.

Publicaciones periddicas de contenido general: periddicos, revistas, anuncios, etc...

8.18. Evaluacion del proceso de ensefianza y de la practica docente

En al apartado 9 se pueden ver dos cuestionarios que nos permiten evaluar el proceso de ensefianza y evaluar la
practica docente. Un cuestionario destinado al alumnado y otro cuestionario destinado el docente que imparte el

modulo.
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9. EVALUACION DEL PROCESO DE ENSENANZA Y DE LA PRACTICA DOCENTE

CUESTIONARIO PARA EL ALUMNADO

1: Totalmente en desacuerdo. 2: En desacuerdo. 3: Ni de acuerdo ni en desacuerdo. 4: De acuerdo. 5:
Totalmente de acuerdo.

Tarea del profesor o la profesora en clase

Explica con claridad.

El profesor es ordenado y sistematico en sus exposiciones.
El orden en que da la clase me facilita su seguimiento.
Es facil tomar apuntes con este profesor.

El profesor mantiene un ritmo de exposicién correcto.

El profesor demuestra, con sus explicaciones, que se ha preparado las clases.
Demuestra un buen dominio de la materia que explica.

Demuestra interés por la materia que imparte.

El profesor hace la clase amena y divertida.
Consigue mantener mi atencion durante las clases.

Habla con expresividad y variando el tono de voz.
Relaciona los conceptos teéricos con ejemplos, ejercicios y problemas.

Sus explicaciones me han ayudado a entender mejor la materia explicada.
Transmite interés por la materia.

Interaccién con el grupo

El profesor fomenta la participacién de los alumnos.

Consigue que los estudiantes participen activamente en sus clases.
Resuelve nuestras dudas con precision.

Procura saber si entendemos lo que explica.

Manifiesta una actitud receptiva y respetuosa con el alumnado.

Unidades impartidas

Las unidades me aportan nuevos conocimientos.
La formacion recibida es (til.

Los contenidos de las unidades son interesantes.

Evaluacién
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El método de evaluacién es justo.

Los enunciados de los exadmenes son claros.

La correccién de los examenes es adecuada.

La prueba se corresponde con el nivel explicado.

La calificacién obtenida se ajusta a los conocimientos demostrados.
Estoy satisfecho/a con mi comprension de los contenidos.

Estoy satisfecho/a con el trabajo que le he dedicado a la unidad.

Comentarios que ayuden al profesor o la profesora a mejorar

:

Castilla-La Mancha

Consojeria de
1, Cultura

y Deportes

CUESTIONARIO PARA EL PROFESORADO

Niveles de logro
1: Nunca. 2: A veces. 3: A menudo. 4: Siempre.

a) Planificacién del proceso de enseflanza y aprendizaje

Nivel de logro
Indicadores
(De 1a4)

Actuaciones de mejora

1. Incluyo los elementos curriculares
prescriptivos en la programacién didactica,
adaptandolos a las caracteristicas del
alumnado y al contexto del centro docente.

2. Elaboro las unidades didacticas utilizando
como referente la programacion didactica.

3. Planifico el tratamiento de las
competencias clave, relacionandolas con el
resto de elementos del curriculo.

4. Utilizo los criterios de evaluacibn como
referente principal en la evaluacion del
alumnado.

5. Defino criterios de calificacion vy
recuperacion tomando como referentes los
criterios de evaluacion.

6. Diseflo estrategias para dar una
respuesta adecuada a la diversidad del
alumnado.

b) Desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje en el aula
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Castilla-Lla Mancha

Consojeria de
1, Cultura

y Deportes

Indicadores

Nivel de logro

(De 1a4)

Actuaciones de mejora

1. Utilizo estrategias para descubrir los
conocimientos previos de los alumnos,
siendo la base de mi gestion de los procesos
de ensefianza-aprendizaje en el aula.

2. Tengo claro lo que deben aprender los
alumnos al final de cada unidad didactica, y
se lo transmito con claridad.

3. Propongo actividades de ensefianza-
aprendizaje coherentes y los recursos
necesarios para el logro de los aprendizajes
previstos.

4. Utilizo en el aula un discurso que estimula
y mantiene el interés del alumnado hacia el
tema objeto de estudio

5. Muestro una actitud abierta y receptiva y
fomento la interaccién con el alumnado.

6. Fomento el uso por parte del alumnado
de procedimientos para buscar y analizar
informacion.

7. Fomento el uso por parte del alumnado
de procedimientos para revisar y consolidar
lo aprendido y contrastarlo con los demas.

8. Facilito el trabajo del alumnado en
agrupamientos diversos para la realizacion
de actividades de distintos tipos: trabajo
individual, en grupo, cooperativo, de
investigacion, etc.

9. Gestiono la inteligencia emocional en el
aula, facilitando la expresion de los
alumnos, ensefiando estrategias
comunicativas para la produccién de
intervenciones estructuradas y potenciando
el conocimiento de realidades personales,
sociales y culturales diferentes.

10. Promuevo y favorezco compartir fuentes
de informacién en plataformas digitales.

11. Propongo al alumnado la realizacion de
actividades de recuperacion y refuerzo, de
enriguecimiento y ampliacion.
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:

1174

Castilla-Lla Mancha

Consojeria de
Educacién, Cultura
v Deportes
y Deporte

Indicadores

Nivel de logro

(De la4)

Actuaciones de mejora

1. Realizo la evaluacion inicial para obtener
informacion sobre los conocimientos
previos, destrezas y actitudes del alumnado,
la evaluacion del progreso de los
aprendizajes a lo largo de la unidad
didacticay la evaluacion final de los mismos.

2. Utilizo instrumentos adaptados para
evaluar los distintos  aprendizajes,
coherentes con los criterios de evaluacion
definidos en la programacién y con las
competencias que debe alcanzar el
alumnado.

3. Registro el grado de logro de los criterios
de evaluacion mediante  diferentes
instrumentos de evaluacion.

4. Favorezco el desarrollo de estrategias de
autoevaluacién y coevaluacion en el
alumnado para analizar sus propios
aprendizajes.

5. Aplico los criterios de calificacion y
recuperacion tomando como referentes los
criterios de evaluacion.

6. Analizo los resultados académicos
obtenidos por el alumnado y formulo
propuestas de mejora.

d) Evaluacioén del proceso de ensefianza y actualizacion profesional del docente
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1174

Castilla-Lla Mancha

Consojeria de
Educacién, Cultura
y Deportes

Indicadores

Nivel de logro

(De 1a4)

Actuaciones de mejora

1. Registro y evallo el seguimiento de mi
propia actuacién en el desarrollo de las
clases (diario de clase, cuaderno de notas o
registro de observacion, etc.).

2. Realizo una coevaluacién de mi actuacion
como docente con otros miembros del
departamento.

3. Participo en actividades de formacion
relacionadas con la practica docente.

4. Realizo actividades, trabajos o proyectos
de investigacion e innovacién educativa
relacionados con su propia préactica
docente, participando en distintos grupos de
trabajo, elaborando materiales educativos y
difundiendo, en su caso, sus conclusiones a
la comunidad educativa.
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10. MEDIDAS DE INCLUSION EDUCATIVA y ATENCION A LA DIVERSIDAD

Las familias y el alumnado de nuestras aulas son diversos. Esta diversidad enriquece nuestra sociedad, pero hace
mas complejo el proceso de ensefianza aprendizaje y la accion tutorial en los centros educativos. Para atender a esta
diversidad existen distintos principios educativos avalados por la normativa vigente (normalizacion, igualdad, equidad,
coeducacion, responsabilidad compartida, accesibilidad y disefio universal de aprendizaje, etc.) entre ellos uno de los
mas destacados tanto a nivel internacional como nacional es el principio de inclusién educativa, es decir, el que nos
refiere a crear centros educativos de todos y para todos, independientemente de la condicion personal, social o
emocional en la que se encuentre el alumnado.

Segun el articulo 2 del Decreto 85/2018, de 20 de noviembre, por el que se regula la inclusion educativa del alumnado
en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha (en adelante Decreto 85/2018) se define la inclusion educativa
como el conjunto de actuaciones y medidas educativas dirigidas a identificar y superar las barreras para el aprendizaje
y la participacion de todo el alumnado y favorecer el progreso educativo de todos y todas, teniendo en cuenta las
diferentes capacidades, ritmos y estilos de aprendizaje, motivaciones e intereses, situaciones personales, sociales y
econémicas, culturales y linglisticas; sin equiparar diferencia con inferioridad, de manera que todo el alumnado pueda
alcanzar el maximo desarrollo posible de sus potencialidades y capacidades personales.

Por tanto, y siguiendo el principio de responsabilidad compartida por el que toda la comunidad educativa debe ser
promotora de la inclusion educativa para garantizar una educacion de calidad, existen medidas de inclusion educativa
promovidas por la administracién y a nivel de centro, ambas reflejadas tanto en el Proyecto Educativo como anexo en
la Programacién General Anual (PGA). Por otro lado, cada departamento establece dentro de las programaciones
didacticas las medidas de inclusién educativa a nivel de aula que a continuacion se recogen. Por ultimo, cada docente,
dentro de su programacién de aula enumera las medidas de inclusién educativa que se aplican en cada caso: concreta
las de aula, individualizadas y extraordinarias.

10.1. Medidas de inclusién educativa a nivel de aula

El articulo 7 del Decreto 85/2018 define las medidas de inclusién educativa a nivel de aula como el conjunto de
estrategias y medidas de caracter inclusivo que favorecen el aprendizaje de todo el alumnado y contribuyen a su
participacién y valoracién en la dindmica del grupo-clase. Estas medidas deberan estar reflejadas en la practica
docente y contemplada en las propuestas curriculares y programaciones didacticas. Es decir, que son las medidas
gue deben recogerse en las programaciones didacticas de cada departamento.

A nivel de aula se podran aplicar las siguientes medidas de inclusién educativa:

e Las estrategias empleadas por el profesorado para favorecer el aprendizaje a través de la interaccién, en las
gue se incluyen entre otros, los talleres de aprendizaje, métodos de aprendizaje cooperativo, el trabajo por tareas
0 proyectos, los grupos interactivos o la tutoria entre iguales, entre otras.

e lLas estrategias organizativas de aula empleadas por el profesorado que favorecen el aprendizaje: la
organizacioén de contenidos de amanera interdisciplinar, uso de agendas, apoyos visuales, etc.

e Los programas de deteccion temprana de dificultades de aprendizaje disefiados por el equipo docente en
colaboracién con el Departamento de Orientacion.

e Las actuaciones de seguimiento individualizado y ajustes metodoldgicos llevados a cabo con el alumnado
derivadas de sus caracteristicas individuales.

e Las adaptaciones y modificaciones llevadas a cabo en el aula para garantizar el acceso al curriculo y la
participacion, eliminando tanto las barreras de movilidad como de comunicacion, comprensién y cuantas otras
pudieran detectarse.

e Leer el examen en voz alta a todo el alumnado antes de comenzar a hacerlo para comprobar que todos
comprenden las preguntas y no hay confusiones por no leerlas correctamente.

e Anotar tareas y examenes en el calendario del aula virtual para facilitar la coordinacion familia-profesores y
hacer un seguimiento personalizado y supervision de agenda.

e Anotar tareas y examenes en el calendario mensual del aula colgado tras la puerta de clase para que los
alumnos/as sepan fechas de tareas, trabajos y examenes y los profesores sepan qué ha puesto otro compafiero/a
y asi evitar sobrecargar al alumno/a.
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e Permitir el uso de apoyos materiales: se debe permitir el uso de recursos did4cticos tales como la calculadora,
tablas de multiplicar, ordenador, etc.

¢ Planificar y explicitar al alumnado las tareas con suficiente antelacién para que puedan organizarse mejor.

e Asegurar que el alumno ha entendido las instrucciones de la tarea: para ello, preguntar al alumnado y que
ellos lo expliquen.

10.2. Medidas individualizadas de inclusién educativa

Son medidas individualizadas de inclusién educativa aquellas actuaciones, estrategias, procedimientos y recursos
puestos en marcha para el alumnado que lo precise, con objeto de facilitar los procesos de ensefanza-aprendizaje,
estimular su autonomia, desarrollar su capacidad y potencial de aprendizaje, asi como favorecer su participacion en
las actividades del centro y de su grupo.

Estas medidas se disefiaran y desarrollaran por el profesorado y todos los profesionales que trabajen con el alumnado,
coordinados por el tutor/a 'y bajo la supervisién de Jefatura de estudios. Estas medidas quedaran reflejados en el Plan
de Trabajo de cada alumno/a. Se contara con el asesoramiento del Departamento de Orientacion para la elaboraciéon
y evaluacién de dichos planes de trabajo.

La adopcién de medidas individualizadas de inclusion no supone la modificacion de elementos prescriptivos del
curriculo siendo responsabilidad del equipo docente y profesionales que intervienen con el alumnado, el seguimiento
y reajuste de las actuaciones puestas en marcha. El alumnado que precise de estas medidas sera evaluado con los
mismos criterios de evaluacién que su grupo-clase de referencia. En ningln caso podra evaluarse en base a un nivel
de competencia curricular inferior al que le corresponde por el curso en el que esté matriculado.

Las medidas individualizadas de inclusién educativa existentes en nuestro centro son:

e Las adaptaciones de acceso que supongan modificacion o provision de recursos especiales, materiales o
tecnolégicos de comunicacién, comprension y/o movilidad. Algunos ejemplos de como adaptar materiales:
o Subrayar o destacar las partes mas importantes. Facilitar estrategias atencionales.
o Resumir las instrucciones escritas.
o Fraccionar los textos en partes mas pequefias: puede ser efectivo fraccionar el texto en trozos mas
pequefios o eliminar partes del mismo cuando proporciona informacién redundante.
o Proporcionar esquemas al alumno: que posteriormente le facilitara el recuerdo de la informacion que el
docente dio. Ademas, le ayuda a entender la idea principal y los aspectos relacionados con ella.
o Grabadora o uso de tecnologias: puede resultar una ayuda eficaz para que el alumno/a pueda solucionar
sus dificultades en la adquisicidon del conocimiento.
o Utilizar sefiales para resaltar los aspectos mas importantes (ej. Asteriscos).
o Adaptar las tareas para casa (tanto en cantidad como en personalizacion).

e Las adaptaciones de caracter metodolégico en la organizacién, temporalizacion y presentacion de los
contenidos, en la metodologia didactica, asi como en los procedimientos, técnicas e instrumentos de evaluacion
ajustados a las caracteristicas y necesidades del alumnado de forma que garanticen el principio de accesibilidad
universal.

o Adaptar exdmenes segun recomienda el material de Jesus Jarque proporcionado por el Departamento
de Orientacién a través del Equipo TEAMSs.

o Dar cinco minutos a toda la clase para organizar el material necesario y asegurarse de que el alumnado
esta listo para iniciar la evaluacion.

o Dar mas tiempo en caso de ser necesario.

Leer los enunciados en voz alta y preguntar si hay alguna duda.

Valorar y adaptar el tiempo de evaluacién (tener en cuenta sus dificultades y calcular el organizar el

tiempo que necesitan para hacer las pruebas de un examen).

Sustitucion de la prueba escrita por una prueba oral o una entrevista.

Supervisién del examen durante su realizacion (para no dejar preguntas sin responder, por ejemplo).

Reducir la cantidad de preguntas, ejercicios, opciones, etc. de cada evaluacion.

Realizacion de pruebas escritas haciendo uso de un ordenador.

o O

O O O O
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o Presentacion de preguntas de forma secuenciada y separada (ej. un examen de 10 preguntas se puede
presentar en dos partes de 5 preguntas o incluso con una pregunta en cada folio hasta llegar a las 10).

o Presentacion de los enunciados de forma grafica o con apoyos visuales (imagenes), ademas de a través
de un texto escrito.

o Seleccion de aspectos relevantes y esenciales del contenido que se pretende que el alumno o la alumna
aprendan (se trata de hacer una prueba escrita solo con lo basico que queremos que aprendan).

o Formular las cuestiones de examen de forma claray precisa e incluir si es preciso anotaciones que sirvan
como ayudas atencionales.

o Realizar examenes con mas frecuencia pero con menor nimero de preguntas.

o Valorar sus conocimientos por procedimiento de evaluacién continua (trabajos, exposiciones en el aula,
preguntas cortas orales con periodicidad semanal, etc.)

e Elrefuerzo de contenidos curriculares fuera del aula ordinaria.

A continuacion, se especifican unas medidas que pueden aplicarse para alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo.

Para alumnado en situacion de vulnerabilidad o condiciones personales especiales se llevaran a cabo las siguientes
medidas:

e Tutorias individualizadas para llevar seguimiento personalizado.
e Coordinacidn con servicios sociales y sanitarios.

Para alumnado con trastorno especifico de dificultades de aprendizaje tanto en la lectoescritura (dislexia y
disortografia) y/o en mateméticas (discalculia):

Variar el tipo de examen y tarea (exposiciones orales, trabajos en grupo, examen de desarrollo, tipo test, etc.)
Reducir y simplificar enunciados

Marcar en negrita las palabras claves de un enunciado y acompafiarlo de imagenes aclaratorias.

Dejar que utilicen la calculadora.

Uso de ordenador.

Para alumnado con déficit atencionales:

e Hacer llamadas de atencién cuando veamos que el alumnado se dispersa y siempre que se vaya a explicar

algo importante.

Reducir y simplificar enunciados.

Seleccionar las tareas eliminando aquellas menos importantes.

Efectuar cambios en la disposicion de la clase y la ubicacion del nifio para evitar la distraccion.

e Situar al nifio cerca del profesor/a.

Identificar los esfuerzos por parte del alumno y elogiar cuando realiza alguna cosa bien hecha.

e Evitar la acusacidn, la ridiculizacién y la falta de respeto.

e Potenciar actividades que fomenten la integracion social del alumnado dentro del grupo clase (trabajos en

grupo, dinamicas, juegos...)

e Recordar que el objetivo de la educacion es el maximo desarrollo global del alumnado a través de nuestra

materia y para ello incluir la educacién emocional en momentos que se detecte necesario: los miedos a fracasar,

ansiedad ante los examenes, a no ser aceptado, a la inestabilidad que siente, a los cambios de humor...

e Demostrar interés por el alumnado: “; Qué tal te encuentras? ;cémo ha ido el fin de semana? ;Qué piensas

ta? ¢ Coémo lo ves?"

e Ayudar al alumno a que conozca sus fortalezas y debilidades concienciandolo de sus propias valias y

trabajando sus debilidades.

e Eliminar materiales y objetos no relevantes para la realizacién de las tareas propuestas.

e Asegurese de que el alumno dispone de todo el material necesario para desempefar la tarea antes de
comenzarla.
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Para alumnado con falta de autonomia y confianza en si mismo:

e Hacer uso del refuerzo social positivo cuando el alumnado realice las tareas correctamente o responda a
preguntas en clase de manera adecuada.

e Fraccionar el trabajo en tareas cortas (ej. En lugar de pedir la resolucién de 10 ejercicios y corregir al final,
solicitar la realizacién de 2 ejercicios, corregir y reforzar)

¢ Dar un tiempo extra sin hacerlo explicito cuando veamos que queda poco para conseguir el objetivo marcado.
Identificar los esfuerzos por parte del alumno y elogiar cuando realiza alguna cosa bien hecha.

e Evitar la acusacion, la ridiculizacién y la falta de respeto.

e Potenciar actividades que fomenten la integracién social del alumnado dentro del grupo clase (trabajos en
grupo, dinamicas, juegos...)

e Recordar que el objetivo de la educacion es el maximo desarrollo global del alumnado a través de nuestra
materia y para ello incluir la educacién emocional en momentos que se detecte necesario: los miedos a fracasar,
ansiedad ante los examenes, a no ser aceptado, a la inestabilidad que siente, a los cambios de humor...

e Demostrar interés por el alumnado: “; Qué tal te encuentras? ;como ha ido el fin de semana? ;Qué piensas
ta? ¢ Cémo lo ves?"

e Ayudar al alumno a que conozca sus fortalezas y debilidades concienciandolo de sus propias valias y
trabajando sus debilidades.
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11. PLAN DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE 1°CFGB

El alumnado de 1°CFGB podran participar en las actividades disefiadas por los departamentos didacticos de Secundaria de las materias incluidas en los
madulos correspondientes. En el momento de entrega de la programacion no se ha establecido ninguna actividad complementaria.

PRIMERA EVALUACION
Actividad Nivel al que se oferta Relacion Relacion con saberes Espacio Tiempo Recurso
con basicos S

objetivos

de etapa
SEGUNDA EVALUACION

Actividad Nivel al que se oferta Relacion Relacién con saberes Espacio Tiempo Recurso
con béasicos S
objetivos

de etapa
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TERCERA EVALUACION
Actividad Nivel al que se oferta Relacion Relacion con saberes Espacio Tiempo Recurso
con bésicos S
objetivos
de etapa
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